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استناداً إلى القانون يوزّع مجاناً ويمنع بيعه وتداوله في الأسواق 


الاس و الرابع|الإعدادي 


المقدمة 
أدى التطور الهائل والمتسارع في تكنولوجيا الحاسوب والمعلومات إلى أعتماد الإنسان 
عليها بنحو كبير في حياته اليومية في المجالات العلمية والتربوية والإقتصادية والاجتماعية 
والصناعية وغيرها. ومن ثم صار من الضروري توجه العقول البشرية في مجالات العلم نحو 
السعي الحثيث لتعلم وتعليم علوم الحاسوب وتطبيقاته المتعددة في مجالات حياتنا المعاصرة, 
الذي يمثل واحد من اهم لغات العصر. ١‏ 
ومع تطور تقنية الاتصالات والحاسبات والشبكة العنكبوتية والاقمار الصناعية والهواتف 
المحمولة اصبح من السهل الحصول على المعلومات الأمر الذي دعا الشعوب إلى تطوير مناهجها 
الدراسية لتواكب تحديات القرن الحادي والعشرين. 
ومن ثم سعت وزارة التربية إلى تطوير مناهج الحاسوب بما يتلاءم والاطار العام للمناهج 
العراقية. ووفقا لدورة التعلم الخماسية. وبما ينسجم مع باقي العلوم البحتة (العلوم الاساسية 
والریاضیات)ء التي تهدف إلى إعداد جيل متعلم قادر على مواكبة العصر بكل مافيه من حداثة, 
ومتضمنة المحاور العلمية الآتية: 
«صيانة الحاسوب „(COMPUTER MAINTENANCE)‏ 
٠‏ برمجيات الحاسوب „(COMPUTER SOFTWARE)‏ 
٭ تراكيب التحكم التكرارية „(LOOPING CONTROL STRUCTURES)‏ 
٠‏ مواقع الويب وأمن المعلومات „(WEBSITES AND INFORMATION SECURITY)‏ 
ویعد کتاب الحاسوب للصف الرابع الاعدادي الكتاب الثاني فی سلسة كتب الحاسوب الجديدة 
للمرحلتين المتوسطة والإعدادية. وقد قسم على أربع وحدات. تضمنت كل وحدة فصلین, 
فالوحدة الأولى التي جاءت بعنوان (صيانة الحاسوب) كان فصلها الأول بعنوان (صيانة المكونات 
المادية للحاسوب)ء في حين أن فصلها الثاني كان تحت عنوان (صيانة برمجيات الحاسوب). 
والوحدة الثانية كانت تحت عنوان ( برامجيات الحاسوب). واشتملت على فصلين. الفصل الأول 
عن (برنامج العرض التقديمي). والفصل الثاني عن (برنامج النشر المكتبي). 
في حين أن الوحدة الثالثة التي كانت بعنوان ( تراكيب التحكم التکراریة). اشتملت على فصلين 
هما. الفصل الأول: ( مفهوم التكرار وأهميته). والفصل الثانى: (حلقات التکرارفی لغة ۲۹٥۱٥‏ 5). 
أما الوحدة الرابعة والأخيرة, فكانت بعنوان:(مواقع الويب وأمن المعلومات). وكان فصلها الأول خاصا 
ب(مواقع الويب). في حين كان فصلها الثاني خاصا ب(أمن المعلومات). 
وبعد. فقد بذلنا جهودا مخلصة فی سبيل إخراج هذا الكتاب على نحو يفيد أبناءنا الطلبق 
فاخترنا من العبارة أسهلها فهما وأيسرها تناولا ومن الموضوعات أكثرها فائدة. وكلنا 
أمل بأن يمدنا زملاؤنا الميدانيون. مدرسون ومشرفون. بآرائهم وملاحظاتهم عن هذا الكتاب 
ولإغناء محتواه وتحديثه. 
المؤلفون 


' 5 ع 
: 
f Computer‏ 


سيد ليدم 


الوحدة الثانية 


الوحدة الثالثة 


الوحدة الرابعة 


الاو الات الاد 


المدحنویاں 


صيانة الحاسوب 
COMPUTER MAINTENANCE‏ 
الفصل الأول: صيانة المكونات المادية للحاسوب 
الفصل الثاني: صيانة برمجيات الحاسوب 


برمجيات الحاسوب 

COMPUTER SOFTWARE 
(111105016 PowerPoint) الفصل الأو ل/ برنامج العرض التقديمي‎ 
Microsoft Publisher( الفصل الثاني/ برنامج النشر المكتبي‎ 


تراكيب التحكم التكرارية 
LOOPING CONTROL STRUCTURES‏ 
الفصل الأول: مفهوم التكرار وأهميته 
الفصل الثاني: حلقات التكرار في لغة إءوإءS‏ 


مواقع الويب وأمن المعلومات 
WEBSITES AND INFORMATION SECURITY‏ 
الفصل الأول: مواقع الويب 
الفصل الثاني: أمن المعلومات 


ET لت‎ N 


صیانة الحاسوب 
Computer Maintenance‏ 


الفصل الأول: صيانة المكونات المادية للحاسوب وملحقاته 


الدرس الأول: الصيانة الوقائية للمكونات المادية للحاسوب 


الدرس الثاني: الصيانة التصحيحية للمكونات المادية للحاسوب 


الفصل الثاني : صيانة برمجيات الحاسوب 


الدرس الأول: الصيانة الوقائية لبرمجيات الحاسوب 


/ الدرس الثاني: الصيانة التصحيحية لبرمجيات الحاسوب 


الدرس الثالث: إدارة القرص الصلب 


صيانة الحاسوب خطوة أساسية لضمان عمله بشكل مثالى 


: Compute 
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الفصل الأول: صيانة المكونات المادية للحاسوب وملحقاته 
يمكن إجراء الصيانة الوقائية لمكونات الحاسوب المادية من خلال تنظيفها 
الأجهزة والأدوات 


أتفحص حاسوبًا مكتبيًا )م٥٥٥0(‏ قديمًا ماذا ألاحظ؟ 


أحاول تشغيل جهاز الحاسوب. 


1 أفتح صندوق الحاسوب )0386( ماذا ألاحظ؟ 


جرب تنليف مراوح صندوق الحاسوب وملعقاته الداخلية 
باستعمال منفاخ الهواء أو علبة الهواء المضغوط. 


ما أثر الغبار في عمل الحاسوب ومكوناته المادية؟ 


أكرر تشغيل الحاسوب بعد إغلاق صندوق الحاسوب. 


الدرس الاول / الصيانة الوقائية للمكونات المادية 

۱ ماذا نعني بصيانة الحاسوب؟ 
)Computer Maintenance(‏ 

صيانة الحاسوب: هي الاجراءات التي تتخذ لتشخيص وإزالة مشكلة 

أو عطل في مكونات الحاسوب (المادية والبرمجية)» وضمان عمله 

بالشكل الأمثل. 

أنواع الصيانة 


20 9 لاب 
هي إجراءات لضمان ديمومة عمله 
بالشكل السليم. وتتنوع إجراءات 
٦‏ ۹۱ أو 


التصحیحیة أو أنواع اخرى . 
-١‏ الصيانة الوقائية :(Preventive Maintenance)‏ 


اجراءات دورية وقائية للحفاظ على الحاسوب في حالة تشغيل 
جيدة للمكونات المادية وعمل البرمجيات بمستوى أداء مثالئ. 
في نهاية هذا الدرس سأكون ۴ - الصيانة التصحيحية :(Corrective Maintenance)‏ 
E‏ اجراءات تركز في ازالة الاعطال عن مكونات الحاسوب وإعادته 
ات متس کے للعمل بالشكل الأمثل . 
اعد TS‏ ۳۔ الصيانة التكيفية :(Adaptive Maintenance)‏ 
٣‏ أوضّح كيفية إجراء الصیانة | اجراءات لتكييف مكونات الحاسوب مع اي تغييرات ممكن ان 
ال قاض ای بت ات تطرأ ضمن البيئة المحيطة بها مثل ترقية تطبيق معين ليتوافق مع 
النسخة الجديدة من نظام التشغيل التي يعمل بھا. 
سنتطرق في هذا الفصل إلى أهم إجراءات الصيانة وهما 
الصيانة الوقائية والصيانة التصحيحية اذ يمكن تجنب الكثير من 


صيانة الحاسوب المشكلات الت من السکع اخ تحدتك لمكوناك الحاسوب غير اعضة 
Computer Maintenance‏ الضصيائة الوقائية , 
الصيانة الوقائية 
Preventive Maintenance‏ || ما الصيانة الوقائية للمكونات المادية؟ 
الصيانه التصحيحيه هي العناية بالمكونات المادية للحاسوب )لوحة المفاتيح ومحركات 
Corrective Maintenance‏ الأقراص المضغوطة (©01(0]-010 او ۷0-D ve‏ 0) والمراوح 


الصيانة التكيفية ۱ ۰ 0 
Adaptive Maintenance‏ کی النستقل: رد اللنظيف الازرى ت لحارم ارز 
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صيانة المكونات المادية 


إجراءات الصيانة الوقائية, وتتمثل هذه الإجراءات پالاتی: 
Hardware Maintenance‏ 5 


DL. 1 


أولاً: الصيانة الوقائية لوحدات الإدخال: 


ا. صيانة لوحة المفاتیح وفأرة الحاسوب : 
تنظف لوحة المفاتيح وفأرة الحاسوب باستعمال قطعة من القماش مبللة بكحول | 
طبي ومسح سطح لوحة المفاتيح واجزائهاء وكذلك بالنسبة إلى سطح الفأرة | 
وازرارها مع ضرورة استخدام الهواء المضغوط في علبة ذات فوهة طويلة 
للوصول للمساحات الضيقة في لوحة المفاتيح وإزالة كل الغبار والاوساخ المتجمعة هناك. 


؟. صيانة سواقة الاقراص المدمجة ۱۲۱۷۵ :C0‏ 
يمكن لمحرك الأقراص المتسخ أن يسبب حدوث مشكلات عند قراءة 77001 
القرص المدمج ولإجراء الصيانة الوقائية له ينبغي ازالة الغبار والأوساخ 
المتراكمة عليهء كما ينبغي تنظیف الدرج الذي يخرج من سواقة الاقراص 
المضغوطة باستعمال قطعة قماش رطبة أو علبة الهواء المضغوط. 


۳. صيانة الماسح الضوئی 5681016۲ : 
ينبغي تنظيف السطح الزجاجي للماسح الضوئي باستعمال منظف الزجاج 
وقطعة قماش قطنية لضمان عمله بشكل مثالي ونظافة سطحه الشفاف وازالة الغبار عنه» كما يمكن تنظيف 


ثانياً: الصيانة الوقائية للوحة الأم و وحدات المعالجة: 

ا. تنظيف اللوحة الام Motherboard‏ : 

قد يسبب تراكم الغبار والعوالق على اللوحة الأم في تآكل دوائرها الداخلية 

وتلفھاء وللوقاية والحد من الاعطال يجب ازالة الغبار والأوساخ بأتباع احد 

الاجراءات الآتية : 

أ- تُزال الأتربة والعوالق إما باستخدام علبة الهواء المضغوط أو باستخدام 
مكنسة كهربائية خاصة مع مراعاة الابتعاد بمسافة مناسبة من المكونات 
الصغيرة الموجودة على اللوحة الأم لتجنب أي تلف أو ضرر يلحق بهذه المكونات. 

ب- استخدام فرشاة للتنظيف برفق فوق المنطقة المتكتل عليها الغبار تجنباً لتلفها. 

ج- استعمال قطعة من القطن المرطب بالكحول الطبي لإزالة الغبار والأتربة الملتصقة باللوحة الأم. 


۱ سؤال : على ماذا تشتمل ۰٠ ٠‏ یی 


۴. تنظيف مراوح التبريد ۴2s‏ و10ا0م20) : 

يعد تنظيف مراوح الحاسوب (مروحة المعالج ومروحة صندوق 
الحاسوب ومروحة وحدة الطاقة) بصورة دورية إجراء وقائیّا ' 
أساسيًا للحفاظ على ديمومة عمل الحاسوب» إذ يؤدي تجمع 
الأتربة على هذه المراوح إلى بطء سرعة دورانها وارتفاع في ! 
فوا وین ھ ہل تات ردافی رید مكرنات الحانيوب الدلكلية ١‏ 
مما يسبب اعطالاً قد توقف عمل الحاسوب» وتعد علبة الهواء ' 
المضغوط المصمم للإلكترونيات من أهم أدوات تنظيف مراوح ! 
الحاسوب» وينبغي عند استعماله أن نضع الحاسوب بصورة تسمح 
0 اعا إلى مكان الك "مھ 
البدء بالتنظيف الدوري. ٠‏ 


ثالثاً الصيانة الوقائية لوحدات الإخراج: 

ا. تنظيف الشاشة ٢٥٢٥٥۲ء8:‏ 

يسبب تراكم الغبار والأتربة وآثار الايدي التي تترك على الشاشة 
وخاصة شاشات اللمس صعوبة في التعامل معها واستعمالهاء لذا 
ينبغي ان تنظف باستعمال منظف النوافذ وقطعة قماش قطنیة كما 
يجب تجنب ترك المنظف على الشاشة لفترة طويلة كي لا يترك 
أثراً. 

؟. تنظيف الطابعة ۲۲٢٢٢٢‏ : 

إن ترك الطابعة دون استعمال مدة من الزمن يسبب تراكم الغبار 
عليها مما يعرقل عملها أحياناً ولتجنب ذلك ينبغي اجراء تنظيف 
دوري لهاء اذ يجب التأكد من اطفائها اولاً ثم تنظيفها بقطعة قماش 
جافة وازالة خزان الحبر عنها واستعمال منفاخ الهواء لتنظيف 
مكوناتها الداخلية وازالة الغبار ولا يجوز رثنُ أي سائل بشكل 


ما إجراءات تنظيف الطابعة؟ 


.١ :‏ أحضر قطعة قماش جافة ومنفاخ ! 


۰ سس حزان‎ ۶۷٠٦ 


أ٥.‏ بالاعتماد على ملاحظاتك من أ 
ا هذا النشاط ء فستر إجاباتك وسجّلها ' 
' على شكل تقرير باستخدام برنامج ! 

معالج النصوص 1/15-17/010. ظ 


> نا اہ ید ید می لد ید ید ید لد سد ید م م ید سی سی م ید م م م م م یں یں سی م ام م سس اذ 


باڈ بعة» بعد تنظبة 5 باعة قة خر ٠.‏ توى أداد ۱ 
مباشر على الطابعةء وبعد إكمال التنظيف یتم طباعة ورقة اختبار سای أدا 


: Compu 
ا‎ 
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كيف يمكن تنظيف الحاسوب المحمول (م10م13)؟ 


تفت لحواذات. السيافة الخاہرت العصوق. غد 
العانيوب المفضيدي» كون المكركات الاسناسية للعانوب 

المحمول تجتمع في جزء واحدء ولتنظيفه يجب أولاً 

إطفاؤه وفصله عن التيار الكهربائي» ثم إزالة البطاريةء 

ڈ ندال قطعة من اق فت الاوز أذ اکا حي 

لطا مق (الوخة اللسدى اعد الا واا 

انا برا إلى کرتاتہ اک كك عليه هران 

مار رھ لغار گکیام رسب هة انكل بر آنصفرظ التاق من اٹاک ذو وان الفروحة 
وتثبیت شفراتھا للتأكد من إزالة الأتربة وتنظيفها بشكل كامل. 


مراجعة الدرس / الدرس الأول 


-١‏ ما أنواع صيانة الحاسوب؟ 
؟- ما المقصود بالصيانة الوقائية للمكونات المادية للحاسوب؟ 


۷۹ اي‎  , 7777 


-١‏ ناقش العبارة الآتية (ينبغي تنظیف اللوحة الأم بدقة وحذر). 


٢٤ +8 ٣٦‏ لك 


الدرس الثاني: الصيانة التصحيحية للمكونات المادية 


تتنوع الأعطال المادية وأسبابهاء 
المكونات المادية الأخری؛ ولغرض 
تشخیص و تصحیح هذه الأعطال 


في نهاية هذا الدرس سأكون 
قادرا على أن: 
-١‏ أغَرف الصيانة التصحيحية. 
؟- أعدد إجراءات صيانة الأعطال 
لمكونات الحادوت الماد 
۳- أميز سبب الأعطال في اللوحة 
الام والمعالج. 


08 ٦ 
Corrective Maintenance 


ماذا نعني بالصيانة التصحيحية للمكونات المادية؟ 

)Hardware Corrective Maintenance (‏ 
لازالة أعطال المكونات المادية تعتمد الصيانة التصحيحية التي 
تعرف بانها اجراءات تركز في تشخيص العطل وازالته عن 
سے الحضرت وضمانٍ عمله بالشكل المثالي. 


أولاً : صيانة أعطال وحدات الادخال: 


ا. صيانة لوحة المفاتيح 0310ملإع»ا: 

العطل: بعض أو كل المفاتيح لا تعمل . 

التشخيص: قد يعود السبب إلى أن الموصل الكهربائي مفصول 
وينبغي اعادة تركيبه بالشكل السليم أو وجود قطع في التوصيلات 
الألكترونية في لوحة المفاتيح» في هذه الحالة ينبغي استبدالها. 

۴. صيانة اعطال الفأرۃ 56ناما/ا: 

العطل :١‏ عدم القدرة على التحكم بمؤشر الفأرة بسهولة . 

العطل ۲ : فأرة الحاسوب لا تعمل أوأزرارها لا تستجيب للأوامر. 
التشخيص!: تجمع الاتربة على المتحسس أسفل الفأرة لذا يجب 
التشخيص): عدم تركيب الموصل الكهربائي بالشكل الصحيح 
وفي حالة عدم الاستجابة يفضل استبداله. 

۳. صيانة الماسح الضوثي /50306: 

العطل: الماسح الضوئي لا يعمل . 

التشخيص: التأكد من ربط مزود الطاقة وموصل نقل البيانات 
أو إعادة تثبيت التعریفء وإذا استمر العطل يفضل الرجوع إلى 


ع. صيانة سواقة الأقراص المدمجة 011/6 00: 


العطل |: عدم القدرة على القراءة من القرص المدمج. 

العطل ؟: فشل عملية التسجيل (وهي عملية طباعة أو خزن 
البيانات) على القرص المدمج» أو توقف التسجيل قبل الانتهاء 
منه. 

التشخيص!: إن جودة الأقراص أو رداءتها تؤثر في عملية 
التسجيل عليهاء وبالنسبة إلى توقف التسجيل المفاجئ يكون 
بسبب تأخر وصول البيانات من القرص الصلب أو مكان خزن 


البيانات إلى سواقة القرص المدمجء الخروج من البرنامج عن طريق الضغط على (06|1616]+]]01+۵) 


وإيقاف البرنامج من خلال زر 1351 ٤٦ء‏ لذا يتوجب إيقاف 
البرامج المفتوحة وإعادة المحاولة. 

التشخیص٢:‏ وجود خطأ في تسجيل البيانات على الاقراص او 
تجمع الغبار على عدسة القراءة في سواقة الاقراص لذا يستوجب 
تنظيفها باستخدام قطعة قماش ومنظفات خاصة أو كحول طبي . 
ثانياً: صيانة أعطال اللوحة الأم والمعالج: 

ا. صيانة اللوحة الأم 8۰۵۲۵ Mother‏ : 

العطل: اللوحة الأم لا تعمل. 

التشخيص: عدم ربط التوصيلات الكهربائية من مجهز القدرة إلى 


اللوحة الأم بالشكل الصحيح» أو وجود عطل كهربائي في أحد ظ 


دوائرها الالكترونية ويفضل فحصها من قبل متخصص لدقة الدوائر 
الكهربائية المكونة منها. 

». صيانة المعالج 010©: 

الفظل» ارقاع حر السعالہ ررقت ماد فى خطل حا 
الحاسوب. 


وت 


. أضع حاسوبي في بيئتين ¦ 
ك الحرارة إحداهما ! 
إ مكيفةء لماذا؟ : 
O Ey 0‏ عن ¦ 
' طريق خروج الهواء الحار من ! 
' المخارج . ۰ 
ع سحن نات کت 
ET‏ ۰ 
ك 
ظ | المتوفرة في المكتبات أو بد 
ل المؤثرة 


ک۱ سا اہ ید ید ید ید ت لد لد ت ت ت ت سی ت ت ت ت ت ت یں ت ت ت م ت ت ت م م سد سد اذ 


التشخيص:: قد يكون ارتفاع درجة حرارة المعالج بسبب جفاف معجون التبريد الذي يوضع بين المبرّد 


توقف عمل مروحة تبريد المعالج لذا يتوجب تنظيفها أو استبدالها. 


التشخیص٢:‏ ارتفاع درجة حرارة بيئة العمل المحيطة بالحاسوب (الجو)ء لذا يتوجب نقل الحاسوب لبيئة 


عمل أكثر برودة. 2 


ثالثا: صيانة اعطال وحدات الاخراج: 

ا. صيانة الشاشة معع50: 

العطل :١‏ عدم عرض الصورة على الشاشة مع خلل في الإضاءة. 
العطل 2: ظهور خطوط وتموج صورة الشاشة. 

العطل ۳: عدم ظهور الألوان الأساسية للشاشة. 

التشخيص:: إعادة تركيب موصل بيانات الشاشة او استبداله اذا 


استوجب الأمر. 

التشخيص»: عطل في الشاشة او بطاقة الشاشة او ناقل البيانات» لذا يتوجب استبدال بطاقة الشاشة اوناقل 
البيانات. 

التشخيص": في شاشات من نوع 0)» وجود مجال مغناطيسي يؤثر في ألوان الشاشة لذا يتوجب إبعادها 

منه. 

؟. صيانة الطابعة :Printe۲‏ 

العطل :١‏ الطابعة لا تعمل ومصباحها يضيء باللون البرتقالي. 

العطل ۲: طباعة رموز ومعلومات غريبة (غير مفهومة) . 

التشخيص:: تعليق الورق داخل الطابعة بسبب رداءة نوعيته أو ثني أطرافه أو وجود خلل ميكانيكي داخل 

الطابعة؛ إذ ثزال الأوراق العالقة بدقة وحذرء أو يستدعى المسؤول الفني عن الإجراء المذكور. 

التشخيص»: الموصل الكهربائي مركب بشكل سيّئ أو تعريف الطابعة غير صحيح لذا يعاد تثبيته. 


مراجعة الدرس / الدرس ر 


-١‏ ما سبب توقف عمل لوحة المفاتيح بشكل كامل او جزئي ؟ 
-١‏ لماذا تفشل عملية التسجيل على القرص المدمج احياناً؟ 


؟- ما الفائدة العملية من الحيانة التصحيحبة ؟ ۶۔ ما سيب عدم توفر الالوان الاساسية الشاشة؟ 


لماذا تختلف احجام وانواع مراوح تبريد معالج الحاسوب؟ وهل هناك عوامل اخرى تؤثر على عمله؟ 


Compute 
۴ 


مراجعة المفردات والمفاهيم والفكرة الرئيسة 


مراجعة الفصل الأول 
س١‏ : أملا الفراغات الاتية بما يناسبها: 


............... هي العناية بالمكونات المادية للحاسوب تجنباً لحدوث اي خلل في عمل الحاسوب. 

؟- ان ظهور ........................... يدل على عطل في الشاشة او بطاقة الشاشة او ناقل البياناتء 

٣۔‏ ان جفاف معجون التبريد الذي يوضع بين المبرّد الحراري والمعالج في بعض انواع الحواسيب 
يسدنه ۶ رہ رو ر2 2ط دہ ہر در O E‏ 

05 10701۷6 بي لدم القذرة غلى لر اء من الد کن اعدم‎ ۰٠٠٢٥٦ -٤ 

5- الماسح الضوئي لا يعمل» اما بسبب .56 ھ۶ ............... وفي حال استمر العطل يفضل 


الرجوع إلى صص ء" 


س٢:‏ اختر الاجابة الصحيحة لكل مما يأتي: 
.١‏ الإجراءات التي تركز في إزالة الأعطال عن مكونات الحاسوب تمثل صيانة : 
ب- وقائية. 
ج- تصحيحيه. 
۲, عند عدم القدرة على التحكم بمؤشر الفأرة بسهولة» فإنه يدل على وجود عطل في: 
أ- لوحة المفاتيح. 
ب-الفأرة. 
ج- الماسح الضوئي. 
۳. يُستعمل الهواء المضغوط لغرض إزالة الغبار من: 
أ- اللوحة الام. 
ب-مراوح الحاسوب. 
ج- كل الخيارات السابقة. 
.٤‏ يُسبب ارتفاع درجة الحرارة عطلاً في: 
أ- المعالج. 
0۷8ھ" 


5. لتنظیف اللوحة الام يتم استعمال : 
د فرشاة 2 ره 
ب- مكنسة كهربائية. 
ج- كل الخيارات السابقة. 


أسئلة ذات إجابات قصيرة: 

ما الكل المناست لكل مشكلة من المشكلات الآنية : 

.١‏ تراكم الغبار على لوحة المفاتيح. 

۲ ما عمل مراوح الحاسوب (مروحة المعالجء مروحة صندوق الحاسوب» مروحة مجهز الطاقة). 
۳. طباعة رموز ومعلومات غير مفهومة (غريبة). 


اسئلة التفكير الناقد: 

"0ً اھ9 ؤ9‎ ) ٥۲٠ 

ب- ناقش ارتفاع درجة حرارة المعالج وتوقف الحاسوب عن العمل. 

ج- متى يكون من الضروري استدعاء المسؤول الفني عن الطابعات ؟ 

د- ما سبب تأخر وصول البيانات من القرص الصلب إلى سواقة القرص المدمج؟ 


الفصل ا صيانة برمجبات الحاسوب 


الاجراءات الاساسية لتهيئة وسائط الخزن 


الأجهزة والأدوات 


أنقر على ايقونة 6 115. 


]ا أضع وحدة الذاكرة المحمولة )Flash Memory)‏ 


في احد منافذ 88لا . 
E2)‏ أضغط بزرالفأرة الايمن على ايقونة تلك الوحدة الخزنية. 
.ا أختار الأمر تهيئة (0۲۲181) الذاكرة المحمولة 


ماذا ألاحظ ؟ 


1 أحاول تغيير اسم الذاكرة المحمولة, ماذا ألاحظ؟ 


الدرس الأول : الصيانة الوقائية للبرمجيات 


تعد عملية صيانة البرمجيات مكملة 
لإحراءات الصيانة المادية مثل 
تحديث نظام التشغيل او تحديث 
التطبيقات المثبتة عليه. 


في نهاية هذا الدرس سأكون 
قادرا على أن: 
١.أعرف‏ صيانة البرمجيات. 
؟.أميز بين الترقية والتحديث. 
".أوضح كيفية اجراء صيانة 
TS‏ 


الصيانة الوقائية للبرمجيات 
Software Preventive‏ 
Maintenance‏ 


تحديث البرمجيات 


Software Update 
ترقية البرمجيات‎ 
Software Upgrade 


فحص الأقراص 
Check Disk‏ 
إلغاء تجزئة الأقراص 
Disk Defragment‏ 
إعادة تشغيل الحاسوب 
Restart Computer‏ 


ما المقصود بالصيانة الوقائية للبرمجيات ؟ 
Software Preventive Maintenance‏ 
هي اجراءات وقائية تعتمد لتجنب حدوث مشكلة من المحتمل ان 
تحصل لتؤثر في عمل تطبيق ماء مثل عدم توافقه مع بيئة نظام 
التشغيل أوتطبيقات اخرى. 


طرائق صيانة البرمجيات: 


أولاً: تحديث نظام التشغيل ۷۷۲١٢۷۸٢‏ بشكل منتظم: 
هو خدمة تقدمها فاطلا ۷۸۶ 

شركة Microsoft‏ ع ته لها 

باضافة . خضائس 

جديدة لنظام التشغیل معد س 

أو لتصحيح عمله 920 

وذلك بإجراء تحسينات عامة على الميزات الداخلية والأمنية وك 

من اجراءات الصيانة الوقائية المهمة واهمالها قد يؤدي إلى تعرض 

الحاسوب لمشكلات مثل عدم توافقه مع بعض التطبيقات أو تعرضه 

للبرمجيات الخبيثة» اذ يجب التحقق بانتظام (أسبوعياً أو شهرياً) 


٢۲ evin BIS‏ ڑا دہ ملاع لا وس بدا 


ولإجراء عملية التحديث (0816](ا) لنظام التشغيل نقوم بالآتي: 
-١‏ النقرعلى قائمة 5121/1 واختيار الأمر .Setting [mJ‏ 

؟- النقر على 860۲11۷ 8 0316لا من القائمة الظاهرة . 
۳- النقرعلى الأمر 0316لا ۷۷۱۲۱٥۱۷۷٤‏ من يسار النافذة. 
-٤‏ النقرعلى الأمر .Check for Update‏ 


التحديث تلقائياً على جهاز الحاسوب واعادة تشغيل النظام بعد انتهاء 
الاجراء. 


1 سؤال : كيف يمكن التكون ۰٠۰٠٠۰ ١‏ 
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ا یا ۱ 
Computer‏ 
ہے کر 


ثانياً : الاحتفاظ بمساحة خزنية خالية في القرص الصلب سیت 


من ابرز مشکلات الترقية من نسخة W۷|۸00WS‏ إلى نسخة احدث رایت بجاو ۶۳ 
د macs‏ لسك اع 11503 حاص hea‏ دا بج صآعتا Dak:‏ جس جو na‏ ا 

هى مشكلة نقص المساحة فی القرص الصلب والسبب يعود إلى أن ا 
ج ج كاد Fin x‏ 
القديم > إذ يمكن توسعة حجم القرص الصلب وحل هذه المشكلة ات ETT‏ 
0 ے۔ BSW‏ لجرا نت zt‏ دض Feti‏ لا 
بإزالة هذه الملفات عبر الخطوات الاتیة: 78 صن دج مر نم ان رہد اجن | 
اوقیعہونا 
.١‏ البحث عن الامر ]|21630 )وا0 من شريط البحث. سد حم مھ مالعا سی 


اعدم ومح hz‏ ےسا ملا سد تع سد ی٢‏ تا سی ا جج 


۲ . اختیار التقسیم المطلوب (Drives)‏ : ثم النقر على (01(. قاط مه نحسدس1ا ا لی تسس 
۳. النقرعلى (Previous Windows Installation)‏ من 


القائمة في الشكل المجاورفي حال وجود ترقیة من نسخة الوندوز ri‏ تسوت اد 
إلى نسخة أخرى. Cais‏ 


رگ ع کارت انلق اك مکی اف اة ادا اسائے الرس اصف مل 
Temporary Internet File(‏ ). 


ثالثاً: ترقية وتحديث البرمجيات (0130150ملا Programs‏ _ 0 ت8 ہہ ے 
(And Updating‏ كيف أميز بين ترقية تطبيقي 00 ۱ 
تحديث البرمجيات )لمنلا 6 2013 MS-Word‏ و 2016 MS-Word‏ : 


ویسمی كذلك تصحيح البرمجیات هو اضافة إصلاحات وتحسینات ١١‏ رت 
لميزات تطبيق معين لإزالة الاخطاء وسد الثغرات الأمنية» فضلا احدھما برنامج معالج النصوص ؛ 
عن دض اقات سط اللك ان كما پحصل :فى تة N ell‏ ْ 
نظام التشغيل ۷۷۲١٥۷۷‏ الذي ورد شرحه مسبقاًء أما الترقیة 2016 18-1۷010/. ْ 
Upgrade(‏ 86 هي إصدار جديد من نفس التطبيق مع ۲ .أقارن بين محتوى قائمة 1261167 ! 
توفير تحسينات جوهرية لتمييزه من النسخة السابقة وليكون اداؤه 5 التطبيقين . ظ 
اکر ر كما كلن الك ترقية رات ا افعض ا 
Microsoft Word 3‏ إلى 2016 Microsoft Word‏ أو ؛ اقائمة Review‏ متوفرًا فی کلتا: 
ترقية نظام التشغيل من (8 (Windows‏ إلى )10 „Windows‏ ' النسختين من التطبيق؟ ظ 


۱ | 4 ماڈا انشتحت؟ ا 
ظ سؤال :عرف إجراء الترقية ع120ع ملآ 5 ii‏ 00 


0 


يكن ال بین الترقية والتحديت يملاحظة اك المرافق ہم فا البرخافه» أذ بل افسی ورخرس 
حية السار رق الترقية بينسا كل ركم يليد بذ الفاضسلة یما .رفم التحديث 08609:81 ل۸ہ اذ یمان الک 
)8) نسخة الترقیة يينما یمٹل الرقم (1) بعد الفاصلة نسخة التحديث لذلك التطبيق. 


رابعاً: إجراءات لصيانة نظام التشغيل )۷۷۲۷۸۷١(‏ 
١‏ - أداة فحص الاقراص (Check Disk)‏ 


رع یں جح لتم لت یل 
aoa‏ لد دوو 


بعد برنامج فحص الاقراص (ا017601]0015) أحد أهم برامج صيانة | يج 
نظام التشغیل لتشخیص الاخطاء ومحاولة تصحيحها ومعالجة المساحات ون ووسوڈکت ,مد عر Tp‏ 


EF ee BS Û 1‏ تو يذل جنا 
سج امب 


القالقة على القرزض اله كما يضمن العقاظ على النياتات من التلتِ 


a 
ولإجراء فحص الأقراص تتبع الخطوات الاتية:‎ 

.١‏ فتح نافذة ۴٥‏ 1015 ثم النقر بزر الفأرة الأيمن على التقسيم الذي 
نرغب في اجراء الفحص (50310151) له. 

۲, اختيار الامر 8100611165 ثم اختيار حقل الاداوت 10015 . 

۳ النقرعلى الأمر )عط سيقوم نظام ۷۷۲٥۷۷٢‏ بإظهار نافذة 
تحتوي على الأمر 8301۲1۷۵ الخاص بتصليح الاعطال وازالة الاخطاء في ملفات التقسيم ( 5211100( 
الذي تم اختياره وبعد الضغط عليه واتمام الفحص يتم اعلامنا بانجاز المهمة بنجاح. 


؟ - برنامج الغاء تجزئة القرص الصلب (Disk Defragment)‏ 

لغرض آعانۂ تنظيم مواقع الات المخزونة عشوائياً على القرطن الصلب على شكل مساحات متحاورة 
ولتوليد مساحة فارغة جديدة يتم استخدام اجراء إلغاء تجزئة القرص الصلب (0©1136017©11] 019۴])ء 
اذ يسرع هذا الاجراء عمل الحاسوب عن طريق الوصول السريع إلى مواقع البيانات بعد تنظيمها بشكل 
متجاور . 


ولإتمام هذا الإجراء تتبع الخطوات الاتية: 

أ- النقر المزدوج على ايقونة ع2 1115 . 

ب- النقر بزر الفأرة الأيمن على التقسيم الذي نرغب بإجراء إلغاء تجزنة الأقراص له 
95 ثم اختيار الامر .Disk Defragment‏ 

ج- من حقل الاداوت 10015 اختيار الأمر 001[101126ء اذ سيقوم نظام التشغيل ۷۷۲٢١٥۷۷‏ باظھار 
نافذة تحتوي على اقسام القرص الصلب كافة ومنها یتم اختيار الأمر 00117126 على الجزء المطلوب 


من القرص الصلب . 


د- كما يمكن باستخدام الأمر Change setting‏ السماح لنظام التشغيل ۷۸/۲٥۱۷۷‏ باجراء عملية 


)0pti i26)‏ يومياً أو اسبوعياً او شھریا. 


۳- حذف الملفات المؤقتة Temporary Files)‏ ). 

لغرض تحسين اداء الحاسوب تحذف الملفات المؤقتة (5٥اأ۴‏ إ٣0۲2‏ م ]) كافة في الحاسوب التي تنتج 
أثناء عمل نظام التشغيل إذ ان بقاء هذه الملفات وتراكمها يسبب بطئاً في تنفيذ المهام ويمكن للمستخدم حذف 
الملفات المؤقتة فى الحاسوب بشكل تلقائي باتباع الخطوات الآتية: 

.5©111005 النقر على زر 51311 ثم اختيار الأمر إعدادات‎ -١ 

-١‏ اختيار الأمر 516©17/ا5. 

-٣‏ الضغط على الأمر 510/306 ثم تشغيل خاصية 561056 510/306 بتحويل مفتاحها إلى الأمر 


: .)On( 


3 Home 


Storage 


Choose a drive to see what's taking up space. 


system 5 __ This PC (C) 
> 28.6 GB used out of 59.0 GB 
ESS KEE 
لا‎ Display 
Songs (D:) 
= Apps & features - 137 GB used out of 140 GB 
سأآجچوکڈچجچجچجھھ پت‎ | 
=3 Default apps Local Disk (E:) 
- 16.2 GB used out of 45.1 GB 
a 
لہا‎ Notifications & actions 
Snaps (F:) 
O Power & sleep - 18.3 GB used out of 19.3 GB 
لولمه هت كه سوس سس كسا‎ 


۱ oa Storage Local Disk (G:) 


- 7.51 GB used out of 30.0 GB 


Mi Offline maps اتی‎ 
System Reserved (H:) 
LB Tablet mode - 89.3 MB used out of 100 MB 
| مامح د د كد كك كك‎ 
ا‎ 


ع- إعادة تشغيل الحاسوب بشكل دوري 

قد تسبب كثرة التطبيقات المستخدمة في آن واحد أو ارتفاع حرارة المعالج بطئاً في تنفيذ مهام الحاسوب 
واحتمال توقف الحاسوب عن العمل بشكل كامل ء لذا نلجأ إلى اعادة تشغيل الحاسوب إذ يُعرف بانه انهاء 
عمل نظام التشغيل والبرامج الفعالة كافة ثم إعادة تشغيل الحاسوب مرة أخرىء ويمكن إعادة تشغيل 
الحاسوب باعتماد الخطوات الآتية : 


رٹ 


Computer ارط‎ 


.9131 النقرعلى زر‎ -١ 

؟- النقر على الإيعاز /)ع/ن/ا0. 

؟- اختيار الأمر Restart‏ . 

عند عدم استجابة الحاسوب لأوامر المستخدم أو توقفه عن العمل فيتم الضغط على المفاتيح الآتية 
+E L(‏ 811+ 181 0) بشكل متزامن لإغلاق التطبيقات عبر قائمة (/©1/23030! >1351) ثم إعادة 
تشغيل الحاسوب . 


ا ها الفقصود صا ات 
؟ - ماذا نقصد بتحديث حماية نظام التشغيل وما الغرض منه؟ 
۳ اذكر خطوات إجراء .Check Disk‏ 


-٤‏ ما الخطوات الأساسية لإيقاف أو إعادة تشغيل الحاسوب؟ 
-٥‏ اذكر خطوات إلغاء تجزئة محرك الأقراص Disk Defragment‏ 


-١‏ ما الفائدة المتحققة من تحديث نظام التشغيل؟ 


"- لماذا نلجأ إلى حذف الملفات المؤقتة من الحاسوب؟ 


2 ١ 
Computer ¥ 
ا‎ 


الدرس الثاني: الصيانة التصحيحية للبرمجيات 


هناك خطوات لصيانة البرمجيات 
تتمثل بتثبيت او إزالة تطبيق معين 
او تعديل خصائصه للعمل بصورة 
افضل ضمن بيئة نظام التشغيل. 


في نهاية هذا الدرس سأكون 
قادرا على أن: 

.١‏ أعرف اجراء تثبيت التطبيقات 
على القرص الصلب. 
؟. أعدد خطوات تثبيت التطبيقات 
على القرص الصلب. 
"تجح لا سيت 
التطبیقات من القرص الصلب. 
.٤‏ أتعلم كيفية إزالة تطبيق. 


Program installation 
إلغاء تثبيت البرامج‎ 
Uninstall Program 


من اكثر الطرائق شيوعاً لصيانة اعطال التطبيقات هي الغاء 
تثبيت التطبيق او تعديل خصائصه ولنقوم بهذا علينا اولآ ان 
نعرف اجراءات تثبيت التطبيقات على القرص الصلب ثم ازالتها 
او التعديل عليها في حال حصول عطل او مشكلة ما. 


ما المقصود بتبيت التطبيقات؟ 

تثبيت التطبيقات: هو السماح لتطبيق معين بنسخ ملفاته على 
القرص الصلب والعمل ضمن بيئة نظام التشغيل» وغالباً ما تكون 
التطبيقات مزودة ببرنامج تثبيت (]50]0) وهو برنامج متخصص 
مسؤول عن عمل كل ما يلزم لتثبيت التطبيق على القرص الصلب. 


كيف يمكن تثبیت تطبيق على جھاز الحاسوب ؟ 

لتثبيت تطبيق ما (مثلا 2016 1/15-01866) تتبع الخطوات 

الاتیة: 

.١‏ التأكد من أن التطبيق مرخص (نسخة التطبیق أصلية). 

؟. التأكد من وجود مساحة خالية وكافية على القرص الصلب 
(في أحد التقسیمات (Partitions‏ . 

۳. يوضع القرص المدمج (0۷/0) الخاص بالتطبيق في سواقة 

القرص المدمج (1(117/6 (010/1017/1) ستظهر سواقة القرص 

المدمج بشكل ايقونة التطبيق. 

.٤‏ النقر بزر الفأرة الأيمن على ايقونة التطبيق واختيارالأمر 

(فتح-مومن)» اد سيفتح مجتوى القرص المدمچ, 

5. الضغط المزدوج على ملف باسم ]9610. 

.٦‏ ستظهر نافذة (2011101) Account‏ 86۲لا) للتحكم بحساب 

المستخدم وللسؤال عن السماح للتطبيق باجراء عمليات التثبيت 


٣ 


على الحاسوب بالضغط على وول وتأكيد الموافقة تيدأ اجراءات 


مل مر ایک اتاق عندر اسيات خا لسن مكان كيت التطبیق و ضار ات :کل خضائتس 
التطبيق كافة او إلغاء بعضها ثم الانتقال إلى القائمة التي تليها بالضغط على المفتاح (1©“4!) بشکل متسلسل 


برک في الأشكان ایا 


98 3ا الا ہے__ 
الا یھ i,‏ 


بعد انهاء خطوات تثبيت التطبيق ومن زر 513/1 يتم اختيار 0۲٥0۲٥٥٥٢‏ || لفتح التطبيق 
Microsoft Office‏ ء اذ سيطلب رمز التفعيل (لاع>ا 1001001) وحين ادخال رمز التفعيل سيكون 
التطبيق متاحاً للعمل على الحاسوب. 


الغاء تثبيت التطبيقات :(Uninstall ۲۲۱۲۹۲٢(‏ 

اهف الهو اواك ازالة اصطال .يد جات الحايوب ہر القاۃ 
تثبيت التطبيقات وتعرف بأنها إزالة ملفات تطبيق معين من 
بيئة نظام التشغيل» ونظرًا لأن ملفات التثبيت تنسخ أو تنشأ 
بشكل عام في مواقع متعددة من القرص الصلب؛ فإن عملية 
الإزالة تتضمن عادةً تعديل أو حذف ملفات التثبیت لذلك 


ويمكن حذف التطبيقات المثبتة على القرص الصلب واز التھا 
بشكل تام من الحاسوب عن طريق اتباع الاجراءات الآتية : 


./005 النقر على قائمة 5121/1 ومنها اختيار الأمر 5611100 أ لتظهر قائمة الاعدادات ومنها اختيار‎ -١ 
من قائمة 5م28 النقر على الأمر (التطبيقات والخصائص 162140165 8 805 ).: اذ ستظهر‎ -۲ 
التطبيقات على يمين القائمة كما موضح بالشكل في أعلاه» وبالنقر على التطبيق المطلوب إلغاؤه من قائمة‎ 


التطبيق وتحذف ملفات تشغيله الأساسية بعد تأكيد الموافقة على إجراء الإزالة بالنقر على (01)» أما 
أمر التعديل )0/001۷( فهو مخصص لإصلاح الأخطاء في التطبيق أو إضافة وإزالة بعض خصائصه 
وباختياره يمكن إجراء العمليات الآتية: 


: Comput 
ف‎ 


0 


أ- (/110011) يتضمن تعديل خصائص ذلك التطبيق (اضافة أو ازالة بعض ا فيدم). 
ب- (1[م186) مخصص لاصلاح الاخطاء في ملفات ل” E‏ 
التطبيق ويتوجب وجود نسخة سليمة من التطبيق نفسه 3 

في سواقة الاقراص لإعادة تحميل الملفات المطلوبة ل a‏ 
وابدالها بالمتضررة وازالة الخطأ من النسخة المثبتة 


ور کو اٹ تنا تا arg: TT i"‏ سا 
مود اہم را سط Br,‏ 


علی القرص الصلب. 


ج۔ (160۷9) لازالة ملفات التطبيق الأساسية عو سس ہدعو سوچ 
وملحقاتها من القرص الصلب بشكل كامل ونهائي . Ta‏ سد سا 


مراجعة الدرس / الدرس الثاني 


١‏ ما المقصود بتثبيت البرمجيات على القرص الصلب ؟ 
-٢‏ ماذا يعني الاجراء وت 


-٣‏ كيف يمكن إزالة او حذف خصائص تطبيق معین ؟ 
-٤‏ قارن بین الأمر Modify‏ و Remove‏ ؟ 


لماذا لا يمكن إزالة التطبیقات عبر حذف مجلد التطبيق باستخدام الأمر 
)Delete(؟‏ 


الدرس الثالث : إدارة القرص الصلب 
لماذا نلجأ إلى إدارة القرص الصلب 
Hard Disk Management‏ ¢ 


۳ ۶۷ ا يحتوي القرص الصلب على مساحة (سعة) حرة كبيرة غير مخصصة 
والعمليات الخاصة ا كافة عا لخزن البیانات عليه بشكل منتظم وللحفاظ على سلامتها يتوجب 
تجزئة مساحة القرص الصلب إلى تقاسيم اصغر ( 523111105( 
من أجل تثبيت نظام التشغيل ۷/١٥0۷۷‏ أو اي تطبيقات أخرى 
بشكل مستقل عن بعضها البعضء لذا تُعتمد إدارة القرص الصلب؛ 
کے ا هذا ارت سأكرن وتعرف بانها اجراءات تقدمها شركة 1/1005016 تسمح 

ندرا 0 7 لنظام التشغيل ۷۸/000۷۷ بالإدارة الكاملة لسعة القرص الصلب؛ 
تتضمن إدارة القرص الصلب إجراءات أساسية هي: 

أولاً: تقسيم وإلغاء تقسيم القرص الصلب 


۹ء کک الاحراءات والعمليات 
الأساسية لتهيئة القرص الصلب. 
۲ أعدّد الفائدة من تجزئة القرص 
الصلب. 

۳. أتعّم أنواع صيغ خزن | أولاً: تقسيم القرص الصلب 

البيانات في القرص الصلب | من الممكن تنظيم الملفات على القرص الصلب وذلك بتجزئته إلى 
٦٢٢‏ - ۲۵۸۲(. اکثر من تقسيم واحد (2231111101)» فمثلا 
.٤‏ أقارن بین نظام ۴۸۲32 | القرص (0117/6-0]) بخصص لخزن 
ونظام 1125 . ملفات نظام التشغيل ۷۸۷۲۱۹٥۷۸۷”‏ ويتم 
إنشاء تقسيم (621111100) جدید يكون 
وحدة تخزين منفصلة عن (0/176-0])مثلاً 


ادارة ال OM‏ ۱ ۱ ۱ ۱ 
کے لمك اا ضور ار کرات ار اصرص) كماسن اسکن آقاہ ادر 2 عد 

.(]0۲1۱۷۵-)7( الحاجة لمساحة خالية مرة آخری والعودة لتقسیم واحد‎ ۱ E 
۱ Hard ٥15۴م‎ 60 
9ھ‎ 7 
5 Hard Disk 1آ‎ ۷7٦ 

لك | سؤال: ما الغرض من ادارة القرص الصلب؟ 
Hard Disk ۲٤6‏ 


.)Partition & UnP artition( 


ثانيا: تهيئة محرك الاقراص. 


۰ ٠ 
Computer 


ما الفائدة من تقسيم القرص الصلب؟ 


١‏ الساع سضر يفسل ملق والحاط عا دع الداع في حلاطل نظام ادن 


LİNUXg‏ -- من الانظمة على تقاسيم منفصلة. 


بتثبيت اکثر من نظام تشغيل على جهاز الحاسوب» فمثلا يمكن اضافة نظام ۷۷۸/۱۱١۱۷۷١‏ 


.٣‏ سرعة الوصول للمعلومات بعد تحديد التقسيم الذي خُزنت البيانات فيه. 


Volume Layout Actions 
Simple na 
ن) قت‎ Simple 
فك‎ JM1_CCSA_X64FRE_EN-US_DV9 )0:( وحص‎ 
€3 System Reserved ımple 


o‏ لامع-مء فك 
ب 641 _۸ک2۸۸10 ے2 DVD‏ 
Wl Unallocated J Primary partition‏ 


ما خطوات انشاء تقسيم جديد )^0ټPariii0‏ New(؟‏ 


' ثم اختيار الامر‎ 7815 ۴٥ النقر بزر الفأرة الايمن على ايقونة‎ (١ 
lin, Computer Management لتظهر نافذة‎ 6 
نختار الأمر (ادارة القرص الصلب 1/120306176114! 0191) كما‎ 


موضح في الشكل في اعلاه. 


؟( ستظهر تقاسيم القرص الصلب (6231111105) في اسفل النافذة» 
اذ يمكن إجراء عدة عمليات عليها منها إنشاء تقسيم جديد وكما يلي : 
أ تحديد التقسيم (2]1111010) المطلوب تقلیص سعته لانشاء تقسيم 


.)New Partition) aia جديد‎ 


ب- النقر بزر الفأرة الأيمن على ذات التقسیم واختيار (تقليص سعة) | 
»)Shrink Volume)‏ اذ يسمح هذا الامر بتقليص سعة التقسيم ١‏ ۽ |..,+ 
الحالية واستقطاع السعة الخالية منه لغرض انشاء تقسيم جديد ۰ 
)New 51110)‏ ويمكن التحكم بهذا الأجراء عبر عدة خيارات 


من القائمة الآتية : 


1 70 لل 


کٹ 


File Action View Help 


8ه ا ها اتآ د | جب ھا 


Computer Management (Local)‏ ہج 
f] System Tools‏ 4 
Task Scheduler‏ @ 
Event Viewer‏ 
E] Shared Folders‏ 
Local Users and Groups‏ 2ےھ 
Performance‏ @ 


| لماذا احتاج إلى تهيئة وسائط 
کت 
١١‏ ادخل الذاكرة المتنقلة في متفذ' 
USB:‏ 

حول عمل تهيئة لها بصيغة 
' ۸ ثم انقل بها بيانات لحاسوب 
ہیں NTFS‏ 


ک۱ لت س اہ ید ید ید لد سد ید لد ید لد ت ید ت ت ت ت ید ت ت ت ت لد ید ت سی سد سد اج 


۱ "يه 

ار 
f Computer‏ 
٦ ۱‏ 


۰۔ 


:)Total size before shrink in MB) الحقل الأول‎ - 

يدل هذا الحقل على السعة الأجمالية للتقسيم (السعة المستغلة اضافة للخالية) قبل اجراء عملية الاستقطاع. 
- الحقل الثاني :J)Size of available shrink space in MB)‏ 

يدل هذا الحقل على السعة المتاحة (الخالية من البيانات) التي يمكن استقطاعها بالكامل او جزء منها. 
- الحقل الثالث :)Enter the amount of space to shrink in MB)‏ 

لتحديد السعة المطلوب استقطاعها من التقسيم بال )1/18( 0 Total size before slink n ME:‏ 
- الحقل الرابع ( 1۸8 :)Total size after shrink in‏ ۔---- وج 8 E EERE‏ 
يدل على سعة التقسيم الكلية بعد اجراء عملية الاستقطاع. ہج ا 


0 You cannot shrink a volume beyond the point where any unmovable files are located. 
See the " '" event in the Application log for detailed infomation about the 
operation when it has completed. 


وبعد تحديد السعة المطلوب استقطاعها يتم اختيار الامر ...ا 
۴ كأول إجراء لإنشاء التقسيم الجديد (للاهلاا ج 
0 إذ سيظهر كتقسيم غير مخصص في القرص ۔ د 
الصلب (008110684601]) وغير قابل للاستخدام كما موضح | س 


۳۷۲ [EI 
Ab ين‎ ١ ۱۶۸ a 7 
Hail Pri Fay في الڈ ک ا : اور. ۱ كك لبقم‎ 


سے 
۳( من اجل تنسيق التقسیم غير المخصص (!731/06231601لا( تقسيم غير مخصص 1121!02160لا 
يتم النقر عليه بزر الفأرة الايمن واختيار الأمر (وحدة بسيطة 


۰ 


جديدة - ©0|01/ 5150016 »))NNew‏ اذ ستعرف المساحة غير المخصصة (!531/0031601نا) لتكون 


جاهزة للاستخدام كما موضح في حقول الكل في ادناه سسےوےوویییسسسسسستت۔ 
أ- تحديد المساحة المطلوب استقطاعها لانشاء التقسيم لسلس سي تع 
الجديد من حقل TT 4 )Simple Volume size in M8)‏ 

ب- النقر على (التالي ×6" ) للانتقال إلى الخطوة التالية KC EEE‏ عام gemma‏ 
التي تمثل اختيار حرف كرمز لهذا التقسيم المستقطع 
فق ھا سس الا وروق _القانسية الفا 
للأحرف التي يمكن اختيار الرمز المناسب منها . 

ج- بعد اختيار الرمز المناسب تظهر القائمة الخاصة بتهيئة 
هذا الجزء الجديد ( 231111100 أجمص۲ه۴) إذ يمكن تحديد نوع ملفات النظام للتفسيم الجديد وتکسون 
اما (118م - 28732) ؛ كما يمكن اعطاء تسمية للتقسيم الجديد عبر اضافة اسم من حقل 
١3|)‏ ©7انا|0/١)‏ لتدل على نوع البيانات المخزونة في ذلك التقسيم . 

د- بالنقر على (التالي ](6ل) ستظهر قائمة لتوضيح ملخص عن هذا التقسيم الجديد الذي انشأته» وبالنقر 

على (21151]) يتم توليد التقسيم الجديد في القرص الصلب ويكون جاهزاً لخزن البيانات. 


9 


Computer 
۶. 


إلغاء تقسيم القرص الصلب )Ö۸ټUnpariti0(‏ 
۷٥-٤)‏ 01) مع (011/۵-0). ويتم عبر الخطوات 


0 لت ele:‏ 
3 
الا ۱ ےھ عه رز جال dha irade‏ عدن وري عدن ضز وع میں بون زا 
٦‏ 


١.النقر‏ بزر الفأرة الأيمن على التقسیم المراد 
ازالته واختيار الأمر ازالة سعة خزنية 
Volume)‏ 061616) إذ ستظھر رسالة تنبيه بتهيئة 
نسخة احتياطية (0]0اک0301) من ملفات هذا التقسيم. 


alg ۱‏ عو ا یتو ہس يالوم Top‏ 


؟. النقر على الخيار )۷٥8(‏ يتحول التقسيم EEE E‏ 


Lgl u amay سوج أت‎ rı HE 


المراد ازالة سعته إلى مساحة حرة غير مخصصة 
cated)‏ oاnaلv)‏ يمكن اعادة دمجها مع تقسيم 
آخر. 

۳. النقر بزر الفأرة الأيمن على أي تقسيم (311111010) من القرص الصلب و اختيار الأمر زيادة سعة 
Volume)‏ 0 ۶۱6۲) لغرض دمج السعة الحرة غير مخصصة (3]60٥|93٥(ا)‏ مع التقسیم المطلوب. 
.٤‏ بالنقر على (×6) ستظهر قائمة تحتوي على المساحة الحرة من التقسيم الملغى ضمن حقل 
)561601601) كما موضح في الشكل في اعلاه . 

5. النقر على (7[6“1) لاتمام عملية اضافة السعة المحذوفة إلى التقسيم الذي دُمِجَ معه ثم النقرعلى ا8٥[‏ 
ليتم تنفيذ الاجراء بنجاح . 

ثانياً: تهيئة مدرك الأقراص (ومأأثدمرمع (Disk‏ 

هو احد اجراءات ادارة القرص الصلب المهمة ء اذ يستخدم لتهيئة واعداد محرك قرص (مثل قرص ثابت» 
وذاكرة المحمولة» او قرص تخزين خارجي) عن طريق حذف بياناته وإعداد نظام ملفات له واكثرها شيوعاً 
NTFS‏ أو 28132 . 

لأجراء عملية تنسيق التقسيم ( 10110311100 3111110) یتم أتباع الخطوات الاتية: 

١‏ النقر المزدوج على (0 1115) ليتم استعراض تقاسيم القرص الصلب. 

.(!-01021( النقربزر الفأرة الأيمن على(التقسيم) المراد تهيئته» ثم اختيار الامر‎ ٢ 

ستظهر النافذة التي تتضمن ما يأتي : 

أ- /0326©11: ويمثل سعة التقسیم „Partition‏ 

ب- 8۷16101 :۳[|٥‏ نظام الملفات هو هيكل البيانات الذي يستخدمه نظام التشغيل لتنظيم ولتتبع الملفات 
على القرص أو (التقسيم)؛ ويوجد نوعان من نظام الملفات هما N۲۴5(‏ - 32 ۴۸۲) كما يلي: 


© 


الحاسوب 


:FAT 32 -File Allocation Table °‏ 
عبارة عن ملف بشكل (جدول) يحتوي عناوین البیانات المخزونة يمكن 


استخدامه مع الاقراص: ووحدات التخزين ذات المساحات التخزينية "ا 2 
الصغيرة ويستعمل مع انظمة التشغيل السابقة مثل (8×۴س00اW(.‏ 2 Eê‏ 

NTFS - New Technology File System °‏ : 7 سر شش 
هو ملف يعمل على حفظ عناوين البيانات المخزونة فضلاً عن ETT‏ 
امكانية تشفيرها وضغطها ويعد الانسب في التعامل مع الملفات Vine abel‏ 
ات الح ار رو هذا لع ا اتل ال ل ۲ EEE‏ 

Windows 10 , Windows 7‏ ويمتاز بالأمنية العالية في خزن د 


البيانات فضلاً عن قدرته على تصحيح بعض الاخطاء في نظام التشغيل 
عند وقوعها كما يمكنه استغلال المساحات الصغيرة بشكل امثل لخزن 
البيانات. 


Start Close 


ج- cation uni size‏ اA:‏ حجم وحدة التخصيص ويشير إلى الحد الادنى لوحدة النظامء كلما كانت 
هذه القيمة صغيرة وفرت مساحة كبيرة من التقسيم (Partition)‏ المراد تقسيمه. 

د- یتم اختيار الأمر (10117731 ui)‏ ۵) ثم النقرعلى الأمر 5131/1 بعدها تظھر رسالة تحذيرية بفقدان 
جميع البيانات والمعلومات في حال تنفيذ الأمر وبالنقر على المفتاح (01) يتم تنفيذ الإجراء. 


مراجعة الدرس / الدرس الثالث 


١‏ - ما الغاية من تقسيم القرص الصلب ؟ 


-١‏ ما المقصود بتهيئة الأقراص (ع 10150261 (Disk‏ ؟ 


هل يمكن إعادة تقسيم القرص الصلب بشكل دوري (خلال أوقات متقاربة)؟ 


Compute 


2 
ا 1 


مراجعة الفصل الثاني 
مراجعة المفردات والمفاهيم والفكرة الرئيسة 
س /١‏ املأ الفراغات الاتية بما يناسبها : 


.١‏ لمنع الفايروسات من اختراق نظام التشغيل نحتاج بعملية تحديث مستمر إلى ری 

؟. لإزالة ملفات نظام التشغیل القديمة من الحاسوب يستخدم الأمر 20 

٠‏ ¥ 0) ماپلی -۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔ و سس و وس سس سے 
سر .............أولی إجراءات تقسيم القرص الصلب لخلق .New Partition‏ 

5 ............. يمتثل هذا الجزء مساحة مجمل الجزء المراد تقسيمه قبل اجراء عملية التقسيم. 


س ؟/ اختر الاجابة الصحيحة لكل مما انى 


: المساحة الاجمالية المتبقية بعد اجراء عملية الاستقطاع‎ .١ 
Total size before shrink in MB أ-‎ 
Size available shrink space in MB ب-‎ 
Enter the amount of space to shrink in MB ج-‎ 
. Total size after shrink in MB د-‎ 


”. يعني حجم وحدة التخصيص ويشير إلى الحد الادنى لوحدة النظام: 
أ- Allocation unit size‏ 

Fat32 ب-‎ 

NTFS ج۔‎ 

د- كل الاحتمالات السابقة. 


۳. لإلغاء تثبيت تطبيق نختار الأمر : 
أ- Install‏ 

Modify ب-‎ 

Uninstall ج-‎ 

Remove د-‎ 


: 0311111010 تعني سعة القسم‎ .٤ 
7 ۹9-۶۹۶ 

File System ب-‎ 
Capacity ج-‎ 

فد کر ما ذکر 


: لإلغاء التجزئة واعادة تنظيم الملفات في القرص الصلب يتم استخدام ايعاز‎ -٥ 
Disk Defrag "e أ الغاء تجزئة القرص الصلب‎ 
98030019۴ ب- برنامج فحص الأقراص‎ 

ج- حذف الملفات Temporary‏ 

لہ قير ما ڈکں 


أسئلة ذات إجابات قصيرة: 


۲. قارن بين نظام الملفات (۴۸۲32) ونظام الملفات (1/715)؟ 
۳. كيف يتم الاحتفاظ بمساحة خزنية خالية في القرص الصلب؟ 
.٤‏ ما خطوات تحديث نظام التشغيل 50101//5ألالا؟ 


تفكير ناقد 
.١‏ ما الفرق بين تجزئة القرص الصلب وتهيئة القرص الصلب؟ 
؟. ناقش العبارة الآتية : يظهر (311110 /ا©[0ا) بصورة غير مخصصة ؟ 
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برمجيات الحاسوب 
Computer Software‏ 


الفصل الأول / برنامج العرض التقديمي (Microsoft PowerPoint)‏ 


الدرس الأول: الواجهة الرئيسة للبرنامج (2606)ع01! (Main‏ وقائمة ملف Menu)‏ ۴[۱). 
الدرس الثاني: تبويب الصفحة الرئيسة )۲۲٢٥٥٢(‏ وتبويب ادراج (105611). 

الدرس الثالث: تبويب تصميم (٥وادە0)‏ وتبويب انتقالات (05م1أأ5مج!1). 

الدرس الرابع: تبويب حركات (032141005أصثى) وتبويب عرض الشريحة (/لامط5 5|106). 


الفصل الثاني / برنامج الناشر المكتبي (Microsoft Publisher)‏ 


الدرس الأول: الواجهة الرئيسة للبرنامج (ع016)720! (Main‏ وقائمة ملف Menu)‏ ۴[۱۵). 
الدرس الثاني: تبويب الصفحة الرئيسة (006ه0) وتبويب إدراج 05620 1). 


الفصل الأول / برنامج العرض التقديمي .Microsoft PowerPoint‏ 


كيف يمكن أن أصمّم عرضاً تقديميا؛ 


الاجهزة والادوات 


اتا أحدد فكرة واضحة عن موضوع معين. 


ات أهيّئ المادة التي تصف تلك الفكرة في برنامج معالج 


اتا أجمع صوراً من كتابي المنهجي أو عن طريق الانترنت 


لھا علاقة بتلك الفكرة. وط 
MS Power Point 7 0۴-7۴ ۱‏ 
4 قيد 34 ٠‏ »++ 
E‏ اجمع و يديو او وسائط صوتيه حول الموضوع نفسه. فك على الخاصاب 


E)‏ أحاول أن أدمج النصوص والصور والوسائط الصوتية 

والفيديوية في بيئة واحدة تعبرعن موضوع البحث. 
لتعم الفائدة من موضوع البحث ممكن نشره على شبكة 
الانترنت. 


برنامج العرض التقديمي ومميزاته 
تشغيل البرنامج» اغلاقه» كذلك 


في نهاية هذا الدرس سأكون 
قادرا على أن: 

١.أتعلم‏ كيفية تشغيل برنامج 
العرض التقديمي MS ٥۱۷۷٥۲۴٥۱۸‏ 
باستخدام طرائق عدة. 
". امئز بين اخراء نة دة 
ٍ0 

.MS PowerPoint 
أتعلم كيفية إنشاء عرض‎ .۳ 
تقديمي جديد.‎ 
أتعرف إلى كيفية حفظ عرض‎ .٥ 


المفردات 


Cm < 


الدرس الاول: 
الواجهة الرئيسة Main Interface‏ 
وقائمة ملف File Nenu‏ 
ما برنامج Microsoft PowerPoint‏ 


أحد برامج حزمة تطبيقات أوفيس Microsoft Office‏ وهو 
مخصص لإنشاء وعرض شرائح (511065) لدعم عرض تقديمي 
)2107 وبالإمكان الجمع بین النصوص (۱6×]8) 
والصور(1773065) والأصوات (5010005) ووسائط الفيديو 
)٥٥٥٥۷)ء‏ ليظهر العرض التقديمي بشرائح تعرض بشكل 
متعاقب أما يدوي (لإ|ا1/1301021) أو تلقائي (10101723110/(. 


ما مميزات برنامج MS PowerPoint‏ ؟ 

٭ تصميم وعرض شرائح ممكن أن تحتوي على نصوص وصور 

٠‏ إمكانية إضافة نصوص من برامج أخرى مثل برنامج معالج 
النصوص 1/010 1/15 إلى الشرائح. 

#بحذفه واضائة الشرات وإعادة تر نها بشكل مشئل 

٭ تطبيق الحركات على مختلف الكائنات المضافة في الشرائح. 

٭ التحكم بطريقة عرض الشرائح. 

ف إمكافية ر رض القمی على قکل صف ربب 


كيفية تشغیل برنامج «Microsoft PowerPoint‏ 


توجد طرائق عدة لتشغيل برنامج العرض التقديمي 
MS PowerPoint‏ ومنها الآتي: 


1 سؤال: اشرح باختصار برنامج PowerPoint‏ MS؟‏ 
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الطريقة الأولى : 

777٦٤‏ ال 

.5121/1 النقر فوق الزر‎ .١ 

٢‏ من قائمة 52/001305 |۵ الذهاب إلى 
التبويب (8) واختر منه .MS PowerPoint‏ 


عن طريق ايقونة حقل الیحث ےم ہے يمكن تشغيل البرنامج عن طريق 
في شريط المھامء یتم كتابة ۱ ايقونته الموجودة على سطح المكتب» 
PowerPoint‏ ستظھ مر ۱ اندر عليها ۷۹۷۹ مرن 
الف کے الار تام في أعلى 

نافذة البحثء وبالامکان النقر 

عليها وتشغيل البرنامج عن 

طريقها كما موضح في الشكل 

المجاور. 


2 BW 


WOOD TIPE‏ ہد 


۱ سؤال: اذكر إحدى طرائق تشغيل P0 wer P01)‏ MS؟‏ 


` @ 


توفر النافذة السابقة ثلاث إمكانيات مختلفة هي: 


١-إمكانية‏ فتح عرض تقديمي أعدٌ في وقت سابق عن طريق استخدام Open Other Presentation‏ 
الموجود في الجهة اليسرى من تلك النافذة. 

"-إمكانية فتح قالب فارغ لعرض تقديمي جديد عن طريق استخدام .Blank Presentation‏ 

۳-إمكانية فتح قالب معد مسبقاً من قبل شركة ]1/11/0501 صمم بصورة خاصة لبرنامج 0۷۸۷/٥۲۴0101‏ 
والاستفادة منه بعد اجراء التعديلات عليه وتهيئته ليلائم العرض التقديمي الحالي. 


كيفية إغلاق ملف .PowerPoint‏ 

هنالك ثلاث طرائق لإغلاق الملف المفتوح حاليا او البرنامج بصورة عامة» وهذه الطرائق هي: 
-١‏ النقر على الزر 8# اغلاق الموجود في شريط العنوان. 

.)(|0 86 من قائمة ملف ع![] واختیار الامر‎ ٢ 

-٣‏ الضغط على مفتاحي (4] + ]|۵) معاً في لوحة المفاتيح. 


ما المكونات الرئيسة لنافذة برنامج PowerPoint‏ MS؟‏ 
تتكون الشاشة الرئيسة لنافذة برنامج 01/6/5011 1/15 من خمسة أجزاء رئیسةء موضحة في الشكل 
فی ادناه. 


٠.‏ لقة 
عرض الشرائح 


Click to add 6 


Dê تفع دد‎ nahî 


۴ ص 


-١‏ شريط العنوان )821 1111): يقع هذا الشريط في أعلى النافذة ويحتوي على اسم البرنامج واسم الملف 
المفتوح حاليأء وأزرار التحكم بالنافذة (إغلاق نافذة» تكبير/تصغير نافذة» إخفاء نافذة في شريط المھام)ء 
فضلاً عن شريط أدوات الوصول السريع (/7001231 866655 )Q uc)‏ كما موضح في الشكل في 


-١‏ شريط التبويبات )8231 1355): يحتوي هذا الشريط على ثمانية تبويبات أساسية» فضلاً عن قائمة 
ملف |[۴ء كل واحدة من تلك التبويبات تحتوي على مجموعة أوامرء كل امر يؤدي وظيفة محددة» كما 
موضح في الشکل في ادناه. 


Home Design Trarsttrons Anımatıoris Slide Show 


-٣‏ منطقة عرض الشرائح (231061 ©5110(: تظهر في هذه المنطقة الشرائح على شكل صور مصغرة 
ويتيح البرنامج إعادة ترتيبها او التنقل بينهاء فضلاً عن إمكانية نسخ» لصق» حذف» تكرار الشرائح وغيرهاء 
الموجودة في هذا العرض التقديمي. 

-٤‏ منطقة العمل على الشريحة (28162 ١/01!‏ ©5110(: في هذه المنطقة نستطيع انشاء الشريحة 
الظاهرة حاليا امامنا صن طریق- إضافة النصوصن والكائنات والثاثیرات إلى ك الشريحة: فضا عن 
إمكانية التعديل على التصميم الأساسي لها. 

-٥‏ شريط الحالة (5821 51310015(: شريط تظهر فيه معلومات عن العرض التقديمي المفتوح حالياً وتحدد 
طرائق عرض الشرائح وتحديد نسبة تصغير /تكبير عرض الشرائح. 
ما قائمة ملف Menu‏ File؟‏ 

قائمة موجودة ضمن شريط تبويب 62۲ 130 نستطيع الوصول اليها كما 
موضح في الشكل المجاورء وعند النقر عليها تظهر نافذة تحتوي على 
مجموعة من الأوامر كل منها يؤدي وظيفة محددة» ومن تلك الأوامر: ظ 


والشرائح المخفية وتاريخ اخر تحديث وتاريخ انشاء الملف وتاريخ آخر طباعة للملف؛ كما موضح في 
الشكلين في أدناه. 


۴ - الأمر جديد (۸6۷): يستخدم لإنشاء عرض تقديمي 
جديد» إذ توجد مجموعة من القوالب الجاهزة يمكن 
الأستعاتة يها أو إغادة تصميمها او التعديل عليهاء كما 
من الممكن اختيار قالب فارغ والعمل عليه من جدیدء 
كما موضح في الشكل المجاور. 


“ا- الأمر فتح (0060): لفتح عرض تقديمي محفوظ مسبقا من خلال الخطوات الآتية : 
أ- النقر على قائمة ملف ۴[|8. 

ب- النقر على فتح 0]0611). و 
ج- النقر على المستعرض 810۷۸۷۹ سوف تظهر نافذة باسم 006۸ تستعرض 55 
مجلدات الحفظ في الحاسوب للبحث عن مكان لحفظ الملف. 
د- اختر المكان او المجلد الذي حُفِظ الملف فيه مسبقاً. 

ه حذد الملف المطلوب. 

و- اضغط على الأمر 6©/0م0©0. 


ع- الامر حفظ (510/6). 
حفظ عرض تقديمي لأول مرة أو محفوظ مسبقا بعد التعديل 


٥۔‏ حفظ لأول مرة (85 53:0/6). 

لحفظ العرض التقديمي باسم جديد في مكان جديدء او لحفظه لأول مرةء 
ومن اجل ذلك نتبع الخطوات الآتية: 

.98۷۵ /.5 من قائمة ملف 6|[ اختر الامر حفظ باسم‎ .١ 

۲. النقر على المستعرض 8101/56 سوف تظهر نافذة تستعرض * 
المجلدات في الحاسوب لاختيار مكان لحفظ الملف. 

۳. في الحقل 013006 [|٥‏ اكتب اسماً للملف. 

.٤‏ من الحقل ©1[/0 ۴|٠‏ اختر من القائمة المنسدلة نوع الملف. کر 
5. النقر على الامر ©5217. سے ہے 
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١ .Saving File Types ما أنواع حفظ الملفات‎ 


هنالك العديد من أنواع الصيغ التي من الممكن استخدامها في حفظ آ1 یں 


العرض التقديمي؛ ومن اهم تلك الأنواء PowerPoint‏ 5 عن طريق | 
و 5 ۱ : ايقونته الموجودة على سطح المكتب ؛ 
أ- ملف عرض تقديمي 2016 52011 /ع/نا20: يحفظ العرض ظ )0 ظ 
التقديمي بصيغة ملف ¡i‏ 2018/6/5 اصدار 2010 فما فوق ظ -١‏ أنشئ 7-۰ کر ظ 
راتا ٠.001‏ ل 
ب- ملف عرض تقديمي 2003 :00۷۷٥۲۴0108‏ يحفظ العرض ١‏ رئيس وعلى عنوان فرعى. ٠‏ 
التقديمي بصيغة ملف ٥۷۷٥۷۲۴01001‏ اصدار 2007 فما ُ ١‏ ا خط الملف نے فی | 
دونء وبامتداد (أمم. "(. .| مجلد جديد على سطح المكتب. | 
ج ملف من نوع 20: يحفظ العرض التقديمي بصيغة ملف ا جي 
نسی بام | قزم غر فال القن لا ا 
د- ملف فيدوي من نوع 6-4 ۱1°: يحفظ العرض التقديمي ‏ 4- احفظ الملف باسم جديد في 
بصبعة ملق فد مکرض باستخدام اعدی مفناحت e‏ ۰ 
الفيديو وبامتداد (4م0].* (. لے ہت ظ 
ه ملف فيدوي من نوع :1//1/١/‏ يحفظ العرض التقديمي بصيغة 


ملف فیدیوء يتم استعراضه باستخدام احدی مشغلات الفيديو 


٦ 
کات رر ہش ت‎ 


وبامتداد (۸۷۲۱۷.٭(. 
و- ملف صوري من نوع ()]0ل: یتم حفظ العرض التقديمي بصيغة 
صورة لا يمكن التعدیل عليها وبامتداد (6م[.*(. ا 0 


aaa Trae] bai ونم‎ 
Frage اج رتو‎ har) 


mg Ler ler 8 
rai ×سبہ] ات دسا‎ 
Foi TT IC? emia 


ظ 5 OT TO O REFE‏ 7 سس 


0 


Compu 
ف‎ 


مراجعة الدرس / الدرس الأول 


. MS PowerPoint عدد باختصار أهمَّ مميزات برنامج العرض التقديمي‎ -١ 
. 1/15 ۱۷۷۲۴0101 عدد أهمَّ أنواع حفظ الملفات في برنامج العرض التقديمي‎ -" 


. MS PowerPoint 
. وضح بخطوات كيفية حفظ ملف عرض تقديمي لأول مرة‎ -٤ 


-١‏ هل تستطيع خزن ملف العرض التقديمي المفتوح حالياً على شكل ملف 5×؟ 
آت باستخدام أوامر قائمة ملف. هل تستطيع معرفة المرة الاخيرة التي غدل فيها 
على ملف العرض التقديمي؟ 


التعامل مع الشرائح وتنسيق 
النصوص والكائنات الموجودة داخل 
الشريحة» فضلاً عن ادراج الجداول 
والمخططات والصور والاشكال 
الذكية. 


5 


في نهاية هذا الدرس سأكون قادرا 


على ان: 


١.اتعلم‏ كيفية ادراج شرائح متعددة 
وحذف شرائح موجودة سابقاٴ فضلة 
عن تخطيط الشريحة وتنظيمها 
حسب الحاجة. 

الكا شكشك الموجودة داخل 


الشريحة. 
۳. اتعرف إلى تبويب ادراج 
لأضافة الجداول والمخططات 
والصور... وغيرها إلى العرض 
التقديمي. 


۰ 


الدرس الثاني: 
تہویب 1٥۳٥‏ وتبويب إدراج ١۲٥٥ا‏ 
ما تبويب ٢٢٣٢٣۲1؟‏ 
يضم هذا التبويب الاوامر الأساسية لتنسيق النصوص وإدراج 
الشرائح والاشكال التلقائية» يحتوي هذا التبویب على ست 
مجموعات رئيسة موضحة في الشكل في ادناه. 


[ تت 
5 


د لے ىن ۰ سو 


THE‏ 0 ص تد اتا ہج : ا کر کرو رر Sg‏ ل 
لطٰ لے لے ا 
1 عم وت 


ويشمل عدداً من المجموعات كما موضح في الآتي: 
١‏ - الحافظة 0310م [ان): 


تحتوي هذه الحافظة على مجموعة أوامرهي: 


8 او كائن تم عمل ة آپ الت 
چھ ہہ ہت 


Format‏ نسخ التذ لتنسيق» وخ ظيفته نسخ تنسیق نص 
Painter‏ محدد ونقل ذلك التنسيق إلى نص اخر. 


E /‏ 
كي دا 


Fase 


سرا ےج 


Clipboard 


س 
E 111711 ۳111111 „omi a‏ 


ظ ] سؤال/ ما وظيفة الامر Painter‏ Format؟‏ 


ہے 2 


ِ E 
Computer و‎ 


.511065 مجموعة الشرائح‎ - ٢ 
نستطيع عن طريق هذه المجموعة إضافة شريحة جديدة إلى العرض التقديمي» وتغيير تخطيط شريحة‎ 
معينة وغيرهاء كما موضح في الجدول في ادناه.‎ 


New Slide 


ومن اهم الأوامر الموجودة في هذه المجموعة كما موضح في الشكل في ادناه. 


Layout -‏ | 
رت مق شر 


Sides 


۳۔ مجموعة خط .۴٥٣‏ 
تتيح هذه المجمو عة التحكم بتنسيق الخط 1٦ ۴٥۲11891‏ من حيث النوع والحجم وانماط الخط والألوان 
وحالة الاحرف وغيرهاء مع ملاحظة ان النص الذي ستتغير خصائصه يجب ان يحدّد مسبقاً» كما موضح 


في الشكل في ادناه . 
[ سلس ] | شنت | 


وس ہر ہے ہے 


Times New Roman (hs ” ١ 26 ۶ يشر ھ۸ ۸م‎ 


5 de دوم - لام‎ FW - A - 


[ ہہ نانس ] © [ دس حتة الأعر مل [عد تسعد ] 


[ صب سد بيك الاسرف []| 


۱ سؤال/ وضح بخطوات كيفية تغيير تخطيط شريحة معينة؟ 


ار 
Computer‏ 
2 


سب ادك سک سد 


قق |اسمعثث ____ ‫_ج‫ مم 


غ- مجموعة فقرة .Paragraph‏ 

تتضمن مجموعة من الأوامر التي تسمح بتنسيق الفقرات المحددة 
من حيث اتجاه النص 1]801101(] 6۲آ ومحاذاة النص ۵10٥‏ ؛ 
)×16 والمسافة بین الاسطر وموضع بداية الفقرة... وغيرهاء كما 


موضح في الشکل في ادناه. 


ا ظ 
MS PowerPoint‏ عن طريق ! 
ايقونته الموجودة على سطح المكتب ! 
وقم بالاتی: 
ys‏ 
على شريحة واحدة. 
SS‏ 
؟. اجعل حجم النص ٠ .(۲١(‏ 
.٤‏ اجعل لون النص ازرق. ¦ 
٦‏ اجعل النص مٹختا ومائلا. ۰ 
.٦‏ اجعل لون الخلفیة للنص باللون' 
الأصفر. ْ 
۷ ۷. حاول تغییر المسافة بين الاحرف. 
۶ ص۰ , ۰ 


ک۱ ید اد اہ اہ می ید ید لد ید ید می سد ید لد می لد ید یں می می سی یں می سی ید یں اس سی سد سد سد اج 


2 


0 1 
Computer 


۵- مجموعة رسم 70 أللاة الا . 
تتيح هذه المجموعة رسم الأشكال التلقائية 5© 51230 عن طريق ادراجها على الشريحة»ء وتنسيقها (ترتيب» 


اللون» تأثيرات وغیرھا)ء كما موضح في الشكل في ادناه. 


0002 | درج مس يسبب || 


<- مجموعة تحریر ولأ أألط . 
تضم هذه المجموعة عددا من الأوامر التي تستخدم للبحث والاستبدال والاختيار» وهي موضحة في الشكل 


والجدول في أدناه . 
عه | 


| يستخدم هذا الامر للبحث عن كلمة او نص معين داخل العرض التقديمي. 


يستخدم هذا الامز لاسدال كلمة او مجموعة من الكلمات محل كلمة او مجموعة 


| كلمات داخل العرض التقديمي. 
| يستخدم هذا الامر لاختيار النصوص او الكائنات الموجودة داخل العرض التقديمي. 


سؤال/ ما المجموعة التي نستطيع من خلالها تنسيق الفقرات المحددة من حيث اتجاه النص ومحاذاته؟ 


90 


7 
1 Computer 


ما تبويب ادراج أاع5ما؟ 
الجداول والصور والاشكال الذكية وغيرها كما موضح في الشكل في ادناه ومن أهم تلك الكائنات هي: 


Ya 
n پا جک‎ Ir hm طٍِ 03 1 جع ٹل نہ 70 تا‎ êz 3 4 7 عم‎ ۹ 1 
02۳ وٹ‎ Fa سرت‎ e نيه‎ 2 1 
رهزم باقر ات[ ار یی تی مرجع 08 يو‎ = ١ كسد‎ lk Rion Comet E يلوا‎ adit تامکرہ اج‎ e ae العامة‎ 
ke سه + ٭ : * ضوع جا سے ;+ ویر داد‎ 
نا 3 1ب قفن لالط مس مود خلا سط‎ 


- ادراج جدول ©1321. 

من الممكن إدراج جدول إلى العرض التقديمي عن طريق اتباع الخطوات الاتية: 
أ- عن طريق تبويب ادراج 1756/14 اختر الامر جدول ©2131 كما موضح في الشكل في ادناه. 
ب- تظهر نافذة منسدلة تحتوي على عدد من الأوامر اختر منها . 2000000 شد 1 pe‏ 
إدراج جدول ©1361 12561/1. إ باستخدام برنامج العرض التقديمي ؛ 
ج تظهر نافذة عنوانها ادراج جدول 13016 15561 فمن خلال ٍْ PowerPoint‏ 1/15 نفذ الخطوات ۱ 


حقل عدد الاعمدة حدد عدد الاعمدة | الآتية: ِ 
Number of Columns‏ ظ 5 ١ yS‏ 


في الجدول ومن حقل عدد الاسطر ١ eee‏ شريحتين. 
IEE Number of Rows‏ فى الشريحة 

حدد عدد الاسطر فى الجدول. نت الجدول (جدول الطلاب ؛ 

سے و رہ المتمیزین). 7 

زر موافق )0. 0 . في الشريحة الثانية ادرج جدولا ! 

5 على أربعة صفوف 0 

؛ اعمدة. 

ےت ات 

المتميزين في صفك. 


> ج 


NF‏ فاك 


۱ سؤال/ ما الخطوات الواجب اتباعها لإدراج جدول إلى الشريحة؟ 


Computer # 


- ادراج صورة عأناأءاط. 
تعد الصورة أحد العناصر الأساسية في العرض التقديمي» الذي لا يكاد يخلو منها أي عرض مهما كانت 
بساطته 70 +۹۹ ا اتا 
الاتية: 4 
5 1 ظ م حت 
أ- وضع المؤشر في المكان المطلوب ادراج الصورة داخله. و و 


ب- من تبويب ادراج ۸۹6| نختار الامر صورة ٢۲اا٥۲.‏ اےسی 


ج- تظهر نافذة موضحة في الشكل المجاور يحدد عن طريقها - 
مکان الصورة واسم الصورة» ومن ثم نضغط فتح 091(). [ حرصیۃ ] وکت 
سیت رت 2ع 


- ادراج مخطط بیانی .۱۹٢۲‏ 
المخطط البياني هو تمثيل رسومي للبيانات» بدلالة رموزء كالأشرطة في المخطط البياني الشريطي أو 


الخطوط في المخطط البياني الخطي أو الشرائح في المخطط البياني کے شط | ESEN‏ 
الدائري وغيرهاء ومن الممكن إدراج مخطط بياني إلى العرض |ٴافتح برنامج العرض التقدیمی 2 ؛ 
التقديمي باتباع الخطوات الاتية: ` MS PowerPoint‏ عن طريق ¦ 
أ- وضع المؤشر في المكان المطلوب ادراج المخطط داخله. ' ايقونته الموجودة على سطح المكتب ' 


معد فق قر نب ادراج Insert‏ يتم اختيار الامر مخطط .٥ ۸2٣‏ اوقم بالآتي: 
ج- تظهر نافذة موضحة في الشكل في ادناه يحدد عن طريقها نوع ١‏ ١.افتح‏ مشروعا جديا يحتوي على ؛ 


المخطط البياني وشكله» ومن ثم اضغط موافق )0. ثلاث ث شرائح. ۱ 
5-5 ".في الشريحة الأولى أضف ! 
7 عنواناً رئيساً (دورة تعلم الحاسوب) ' 


وعنواناً فرعياً : 


(للصف الرابع الاعدادي). 
٦‏ ل ل 
ہیں 0 معلومات ا 


کک شل رحسل الطب 0 

000000 

۱ الدراسية). ظ 

۱ |4.في الشریحة الثالثة أدرج | 
1 سؤال/ ما المقصود بالعرض الصامت؟ ال 


جح3 
0 5 ےت ا کس سک ا 010 :229ج 


الحاسوب 
ع - ادراج أشكال ذكية .S"2۲۲۸٩۲‏ 
عبارة عن اشكال رسومية جاهزة يوفرها برنامج 01/6/8011 1/15 نستطيع عن طريقها توضيح فكرة 
معينة من اجل ايصالها إلى المتلقي بسھولة ومن الممكن إضافة الاشکال الذكية إلى العرض التقديمي باتباع 
الخطوات الآتية: : 
أ- وضع المؤشر في المكان المطلوب فيه 
ادراج الشكل الذكي. 
ب- من تبويب ادراج )۸56۲| يتم اختيار 
الامر شكل ذكي 511311/16. 
ج- تظهر نافذة موضحة في الشكل المجاور ‏ 57-7 
عن طريقها يمكن اختيار نوع المخطط EE EE‏ 
الذكي وشكله» ومن ثم نضغط موافق )©,. *”ت #٠‏ | 


مراجعة الدرس / الدرس الثاني گر معلوماتي 


-١‏ ما تبويب الصفحة الرئيسة ©10177] في برنامج العرض التقديمي؟ وما اهم المجموعات التي يحتويها؟ 
؟- اشرح باختصار وظيفة تبويب ادراج 1056/4 في برنامج العرض التقديمي 0۷۷۲۴0101 MS؟‏ 


"- وضح بخطوات كيفية تغيير حجم ونوع الخط في برنامج العرض التقديمي ]0۷۷۲۴010 MS؟‏ 
-٤‏ وضح بخطوات كيفية ادراج صورة 5101018 إلى الشريحة في برنامج العرض التقديمي 
PowerPoint‏ MS؟‏ 


٦‏ فل تستطيع ادراج صندوق نص ×80 161 إلى الشريحة الموجودة ؟ 
؟- هل تستطيع ادراج تعليق 001716174 إلى العرض التقديمي؟ وضح ذلك بخطوات؟ 


١ - 


Compu 
نت ر‎ 


الدرس الثالث: 
تبويب تصميم 1010أ0©5! وتہویب انتقالات 
Transitions‏ 


فد رن 
اللون والحجم ا عن التحكم ما تبويب تصمیم 102أ065]؟ 

بنوع الانتقالات بين شريحة وأخرى | یتم التحكم بالخصائص والصفات الخاصة بالشريحة المتاحة عن 
فل الاعونات الحافة شلك طريق هذا التبويب» مثل التحكم بلون الخلفية لتلك الشريحة وهل 
اعت يكون شفافًا أوغير ذلك ء وحجم تلك الشريحة... وغيرها. ويحتوي 
هذا التبويب على أربع مجموعات رئيسة موضحة في الشکل في 
ادناه , 
فى نهاية د قادرا 3 م 8 ود E‏ :7۶× |[ ا بدا مه 
.١‏ اتعلم كيفية التحكم بتصميم 6 ۱ سیم 5 

الشرائح عن طريق التحكم بلونها | | تدسيحي:| | ,سسب 

حجفيا ر اخافة اا سیا 

. Themes مجموعة أنماط‎ -١ Nel 

٦‏ ہہ" نستطیع عن طریقھا ہہب جا ہہ 
الجاهزة التي يوفرها البرنامج لیضیف لوا وتنسيقا كاملا للشریحة 


۳ 9ہ ۷" 
العرض التقديمي أو المؤشر منھاء ویوجد هنالك العديد من الأنماط 
التي يوفرها لك البرنامج كما موضح في الشكل في ادناه : 


ا 1 
CT‏ وہک 
۱ے لے اتا EI.‏ 
| وی تا کا کانا حت 
۵ . سس EN‏ تھا 


۱ سؤال/ كيف يتم التحكم بلون الشريحة وحجمها؟ 
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5 
٭٭‎ Computer 


- مجموعة متنوعة .Variant‏ 
يتم التحكم بلون الخط ونوعه وحجمه فضلاً عن تأثيرات الخلفیة وانماطھاء كما موضح في الشكل في 
ادناہ, 


سوہ 
3 


۱ 
0 
لك 
ا 
ا ات 
a‏ 


erk il E 


2 - مجموعة حجم الشريحة 5126 51106. 
يتم التحكم بحجم الشريحة نسبة الطول إلى العرضء وبحسب ما يلائم العرض التقديمي الخاص بنا. 


۳- مجموعة تنسيق خلفية الشريحة. ٭. > ۴٣۲۳۵۲ Backaroihd‏ 
.Format Background‏ 2 
٠ 5 5‏ 55 5 أ E‏ الہ اذ | مم مه 5 آ۳ اه 
يتم عن طريقها تنسيق أرضية الشرائح المستخد 0 فزن کان 
فى العرض التقديمى مثل اختيار لون ثابت او شعاعى یر 8 لون ماي 
îre Î 0 1 0‏ ہہ سم _ صسورۃہ۔ 
او صورة او نمط علما ان عملية التغيير تتم على ونيم تفط متكامل. 
phir‏ جج beri qiîtimd‏ مطلغع 


الشريحة المحددة حاليا ولا تطبق على جميع الشرائح؛ .ي او ج 
كما من ا 75 اطا بعلن 5 الشرائحء كما = 21ا 8 


Birtan "| :‏ 
موضح في الشكل المجاور. 3 23 عاومة 
rahin taj‏ 
5108 : 
سے جاو 


ما تبويب انتقالات 11305111005 ؟ 
2 0 سا 
عند الانتقال من شريحة إلى أخرىء يوفر البرنامج 
إمكانية إضافة تأثيرات الانتقال بين الشرائح من بداية العرض التقديمي إلى نهايته» ويحتوي هذا التبويب 
على مجموعات التحكم بتأثيرات الانتقال بين الشرائح كما موضحة في الشكل الآتي . 


- مجموعة 2۲6۷۷۷: يتم استعراض حركة انتقال الشريحة التي ضبطت اعداداتها حالياً قبل الانتقال إلى 


| 
شريحة آخری. 1 


.8 ۔ 


ihi 0‏ سو ععلاغ الا 1 1 
ول وق ا : جانا 
1 نضدبد قوع ع العر س شال ا ۱ - س۶ 
نظتباز تاکیز الخ راہ ١‏ 
ايقسوايا لم | ٹیلیا 
کون مفونا لع اوتوها اختیار حر ك الشر نحم | استعراض التغیبرات | 


إضماقة وت 
1 _ تحديد وقت العرض - 1 
؟ - مجموعة 51106 1015 10 ٥6ا1۲308:‏ امكانية تحديد أحد الانتقالات التي يوفرها البرنامج لتطبيقها 
مضيو سو دا مسر و الشريحة إلى الشريحة التي تليها. 


- مجموعة 0011005 216801: يمكن اختيار أحد التأثير ات 222770 و نشاط ل سس سي 
ا هذه الشريحة گ٦۰٢‏ 
وحركتها. ربع شرائح ثم قم یما ياتي. 
-٤‏ مجموعة التوقيت 110100: تتضمن هذه المجموعة عة 120'۱۳۸ ظ 
فعالزات متها : ". إضافة حركة اثناء الانتقال بین ا 
- اضافة صوت 5010110: يمكن إضافة صوت عند الانتقال من الشرائح. ظ 
تنريحة إل آخری من غلال افر عل اف الج المسماة ٠‏ 097 لم" الانتقال من ' 
صوت 50101710 واختيار أحد ملفات الصوت. أشريحة إلى أخرى. 

- تحديد وقت العرض ۸٥ج‏ ں 0: التحكم بسرعة العرض بإدخال 3 ٭5 ۹ ۹ كل ۰ 
زمن عرض كل شريحة. کا ئ 


- طبق على الكل ۸1 70 1۷م م۵: عند النقر على هذا الامر أه. أخيرا قم بعرض تلك الشرائح. ٠‏ 
طق كاقير الاقثال الحالی على الف رائم اجرد كافة في 
العرض التقديمي. 
- تحدید نوع العرض هل يكون يدويا أو تلقائياً :On Mouse Click‏ 
عن طريق وضع إشارة (صح) ] داخل المربع الموجود أمام هذه الخاصية سيكون الانتقال بين الشريحة 
الحالية والشريحة المجاورة لها بصورة يدوية عن طريق الضغط بزر الفأرة أو عن طريق الضغط على 
أحد مان اة النقاتتد على الغرض التقديمي» وهنة رقع علاة (ضص) سیکزن العررطن بصورۃ قات 
ويحدد وقته عن طريق الخاصية الموجودة اسفلها ۸6۲ عن طريق وضع إشارة (صح) (7) داخل المربع 
المجاور لهاء وتحديد الوقت الذي سيستغرقه الانتقال من الشريحة الحالية إلى الشريحة المجاورة لھا. 


ظ ] سؤال/ كيف يتم تحديد العرض يدوياً أم تلقائياً ؟ 


مراجعة الدرس / الدرس الثالث 


.MS ۱۷۷۵۲۴010] اشرح باختصار وظيفة تبويب تصميم 0©5101] في برنامج العرض التقديمي‎ -١ 
.۱۸١ ۴0W 6۲ ۲0i وضخ بخطوات كيفية تغيير حجم الشريحة في برنامج العرض التقديمي‎ -١ 


"- وضح بخطوات كيفية إضافة نمط 1161/76 إلى الشريحة الحالية في برنامج العرض التقديمي 
.MS PowerPoint‏ 

-٤‏ وضح بخطوات كيفية التحكم بتوقيت الحركات 1130511101 بين الشرائح في برنامج العرض 
التقديمي .MS PowerPoint‏ 

-٥‏ وضح بخطوات كيفية إضافة صوت عند الانتقال من شريحة إلى أخرى في برنامج العرض التقديمي 
.MS PowerPoint‏ 

-٦‏ وضح بخطوات كيفية تطبيق خصائص الانتقال الحالي على جميع الشرائح في العرض التقديمي؟ 


-١‏ هل تستطيع تصميم نمط جديد 56 New‏ ومن ثم حفظه من ضمن الأنماط المتوفرة ضمن 


ا 
؟- هل تستطيع ادراج صورة (مثل صورة شعار او ما شابه ذلك) كصورة خلفيه للشريحة؟ 


00 
Computer 


٣ ا‎ 


ا 


التعامل مع حركة الكائنات الموجودة 
في الشريحة من نصوص وصور 
وجداول وغيرهاء وضبط 
اعداداتھاء فضلاً عن التحكم بطريقة 
عرض الشرائح الموجودة في 


في نهاية هذا الدرس سأكون 
قادرا على أنْ: 

.١‏ أتعلم كيفية إضافة او إزالة حركة 

الكائنات في الشريحة الواحدة. 

1. اميز بين إعدادات حركة الكائنات 

في الشريحة الواحدة. 


۳. اقارن بين طريقة عرض الشرائح 
واحدة تلو الاخرى. 

.٤‏ اتعرف إلى كيفية التحكم بعدد 
التقديمي الحالي. 


8 7 
Beginning 


الدرس الرابع: 
تبويب حركات Animations‏ 
وتبويب عرض الشريحة 5101/0 ع51106. 
ما تبويب حركات Animations؟‏ 
يمكن ادراج التأثيرات الحركية في محتويات الشريحة من كائنات 
او نصوص لتظهر عملية عرض تلك الشريحة بشكل جميل ومنسق 


اختيار حركة الكائن. 
بعد تحديد الكائن في شريحة معينة نتجه نحو تبويب حركات 


7 الموضح في الشكل في ادناه إذ يحتوي على 


-١‏ مجموعة :0۲٥۷٥6۷۷‏ عن طريقها نستطيع استعراض الحركة 
التي اختيرت للكائن والتي ضبطت اعداداتها حالياً قبل الانتقال إلى 
حركة كائن أخر. 

٢۔‏ مجموعة حركة 217111721101 : عن طريقها نستطيع اختيار 
احدى الحركات التي يوفرها البرنامج للكائن المحدد حالياً كما 
موضح في الشكل في ادناه: 


"- مجموعة توقيت 110150 : يمكن عن طريقها تحدید التوقيتات الخاصة بعرض الحركة وهي موضحة 

في الشكل المجاور ومنها : ا الس Sar‏ # 

بدء الحركة 51318: يمكن عن طريقها تحديد بدء الحركة من القائمة _ ا 

اة 

- يمثل ©1/101156 0۸ حركة الكائن عند النقر بالفأرة. 

- يمثل ا٥۲۵۷‏ ]۷۷ بدء تشغيل التأثير في الوقت نفسه الذي يتم 
فيه تشغيل التأثير السابق. 

- اما 51/617105 A٥۲‏ فيمثل بدء تأثير الحركة بعد انتھاء تشغيل 
التأثير السابق رکا ترضح کی لفکل فی ادنك . ۱ تر ال ۴ 


Click‏ مه | Stat‏ کہا ا ا 
دسو PowerPoint f‏ 58 نفذ الخطوات ! 
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دنع انك" With‏ اہج م0 3 2-00 


مدة العرض ١0۸ااجإ0u:‏ تحدد مدة عرض الکائن من القائمة ' ثلاث شرائح» تحتوي على مجموعة ! 

مقدار التأخير 0018]: يحدد وقت التأخير لدخول حركة الكائن إ٢-‏ تحكم بطريقة بدء الحركة ؛ 
التالى. ' للكائنات الموجودة في تلك الشرائح. 

'“- حدد الوقت المطلوب لعرض 

تبويب عرض الشرائح 8۲۰۷۷ 4۵ ا؟؟ كل كائن موجود في تلك الشرائح. 
علامة التبويب عرض الشرائح يمكن عن طريقها تحديد خصائص ١‏ 4- حدد مقدار التأخير لکل كائن. 
ومواصفات عرض الشرائح الموجودة في العرض التقديمي» كما ! 5- اخیراً قم بعرض تلك الشرائح. ؛ 
موضحة في الشكل في ادناه . 


After Previous 


صب رہ یس شش رش شش EE‏ 


٢ 35 8 

15 +طا 7 
27 ںا EE‏ مرساھ ‏ گلٹا ات 
لوعن Skye al‏ ہہ یسام ریغ ہت ihr‏ 


من أهم الاعدادات التي يوفرها تبويب عرض الشرائح: 
أ- من البداية 8601٦11٦118‏ ۴۲۵۲۱: بدء العرض التقديمي من اول شريحة. 
ب- من الشريحة الحالية ©5110 1111لا © :۴۲۵۲٣‏ بدء العرض التقديمي من الشريحة المحددة حالياً. 
ج۔ عرض تقديمي مباشر 0111116 1856111 : مشاركة العرض التقديمي مع الاخرين عن طريق 
الانترنت. 
د۔ عرض شرائح مخصصة 10ا8 ©5110 11510177©: عرض شرائح محددة يتم اختيارها من بين 
الشرائح الموجودة في العرض التقديمي. 
ه اعدادات عرض الشرائح Sw‏ ©5110 1ا1أ©5: اعداد عرض الشرائح حسب طريقة العرض 
وأسلوبه. 
و- إخفاء الشرائح ©5110 1106]: اخفاء شرائح من العرض التقديمي واظهارها مرة اخرى حين الحاجة 
اليها. 
ت - وقت التمرين 111015605 ©8616215: اختبار وتحديد الوقت المستغرق للعرض التقديمي» فضلاً 
عن تحديد الوقت الذي تحتاج اليه كل شريحة لعرضها. 

د- تسجيل عرض الشرائح /لا51701 ©5110 8©660010: ادراج صوت مصاحب للشريحة حسب توقيت 
العرض المطلوب لتصل إلى مستوى العرض المطلوب. 


مراجعة الدرس / الدرس الرابع 


؟MS‎ PowerPoint وضح باختصار كيفية إخفاء شريحة في برنامج العرض التقديمي‎ -١ 
وت لس ما و کو ا ا ی فى الشريحة ؟‎ 


"-اشرح باختصار وظيفة کل من الاعدادات الآتية في برنامج العرض التقديمي ]۱۲۷۷۵۲۴0106 MS؟‏ 
- من البداية وہ¡ Begin‏ ٣۴۳۲۲؟‏ - عرض تقديمي مباشر 001166 Present‏ 


هل تستطيع الوصول إلى حركات إضافيةء عدا تلك التي توجد في تبويب حرکات؟ 


مراجعة المفاهيم والمفردات والفكرة الرئيسة 
مراجعة الفصل الاول 
س /١‏ املا الفراغات الاتية بما يناسبها : 
.١‏ المنطقة التي تتيح بناء الشريحة الظاهرة غالباً تسمى 10 
۲. يمكن الاستدلال على حجم ملف العرض التقديمي قيد العمل من خلال الامر ۵2 
۳. مجموعة الخط ٣٢٢٢ ٥٣١٢‏ تتم على نص ہت 
.٤‏ تحتوي مجموعة فقرة ۲3۹۲30۲30 على محمہ عة من الأوامر التي تتيح لنا تنسيق الفقرات المحددة 


مرن حا کے و جا خر مد ہت شر یہ 


س ؟١/‏ اختر الإجابة الصحيحة لکل مما يأتي: 

.١‏ مجموعة يتم عن طريقها تحديد التوقيتات الخاصة بعرض الحركة للكائنات داخل الشرائح: 
أ- Preview‏ ب- Effect Option‏ جج- Timing‏ 

؟. امر يستخدم لاستبدال كلمة او مجموعة بدلا من كلمة او مجموعة من الكلمات: 
أ- Find‏ ب Insert - > Replace‏ 


۳. مجمو عة تضم عددا من الأوامر :(Copy, Paste, Cut)‏ 
أ- Edit‏ ب- Clipboard‏ ج- Format‏ 


س"/ أسئلة ذات إجابات قصيرة: 

أ- ما وظيفة برنامج العروض التقديمية MS PowerPoint‏ ؟ 

ب- ما وظائف الأوامر الآتية: ( (Info - New - Open - Save as‏ ؟ 
ج - ما اهم الاعدادات التي يوفرها تبويب عرض الشرائح S۸ 0W‏ 5110 ؟ 


اسئلة التفكير الناقد 

2 ۹۹۹ ا ا 

ب- متى نحتاج إلى تكرار الشريحة؟ 

ج- لماذا يطلق على بعض العروض التقديمية بالعروض الصامتة؟ 
00 


2 


کاب المادة النصية التي أحتاج إليها في تصميم المنشور. 


2ت كتابنا المنهجي أو عن طريق الانترنت. 


کے أجمع وسائط فيديوية أو صوتية حول الموضوع نفسه. Y‏ - تطبيق Publisher‏ 
| ا أحاول دمج الصور والنصوص في بيئة واحدة باستخدام 
البرنامج ليكتمل تصميم المنشور. 
E‏ لتع الفائدة من موضوع بحثنا ممكن نشره على شبكة 
الإنترنت. 


انشاء وتصميم منشورات دعائية» 
ملصقات» بطاقات العمل» بطاقات 
الدعوة» كتيبات» مطويات» وغيرها 
الكثير من المنشورات. 


في نهاية هذا الدرس سأكون 

قادرا على أن: 

-١‏ أقارن بین اجزاء النافذة الرئيسة 

.MS Publisher لبرنامج‎ 

-١‏ أميّز خصائص برنامج الناشر 

.MS Publisher المكتبي‎ 

٣۔اتعلّم‏ كيفية انشاء قالب منشور 

دعائي. 

- أحدّد كيفية حفظ المنشور لغرض 

استدعائه في المرة القادمة من اجل 

التعديل عليه او طباعته. 

-٥‏ أتعلّم كيفية إغلاق برنامج الناشر 

.MS Publisher المكتبي‎ 


Publisher 
جح ا‎ 


Work Area | منطقة العمل‎ 


تج تا 


31 


الدرس الاول: 
الواجهة الرئيسة لبرنامج الناشر المكتبي 
MS Publisher Main Interface‏ 
وقائمة ملف File Nenu‏ 


ما برنامج الناشر المكتبي ۲٥۸ءااPub MS‏ ؟ 

أحد برامج حزمة تطبيقات أوفيس 016060 ]11610501/] مخصص 
لإنشاء وتصميم الملصقات الدعائیةء تصاميم إعلانات الشركات» 
شهادات التقديرء التقويمات» بطاقات الدعوة... وغيرهاء إذ يوفر 
البرنامج مجموعة من الأدوات التي تساعد في انتاج تصميم دعائي 
اذ يحتوي على نصوص وصور ذات خطوط جميلة والوان زاهية. 
من الممكن طباعتها فيما بعد على الورق او نشرها عن طريق 
البريد الالكتروني» صفحات الويب» مواقع التواصل الاجتماعي .. 
وغيرها. 


ما مميزات برنامج Publisher‏ MS؟‏ 

-١‏ يعمل على إنشاء جميع أنواع العناصر القابلة للطباعة والنشرء 
كالمنشورات الدعائية, الملصقات» بطاقات العمل» بطاقات الدعوة 
الكتيبات» المطويات» وغيرها الكثير من المنشورات. 

۲- يمكن إنشاء منشورات بسیطة أو احترافية باستخدام مجموعة 
من الأدوات البسيطة؛ أو استخدام القوالب الجاهزة والتعديل عليها. 
وتخطيطات متنو عة كذلك يوفر مجموعة كبيرة من الأدوات 
للتحكم في تصميم الصور ومحاذاتها. 

-٤‏ يمكن إنشاء المنشورات وطباعتها بأجهزة الطباعة الاعتيادية. 
وكذلك بالإمكان تحويل المنشورات إلى ملفات بصيغ أخرى» 
كصيغة ۴0۴ أو بصيغة صور. أو استخدام 111 لأغراض 

النشز على صفحات الريب 


بماذا يتميز برنامج الناشر المكتبي Publisher‏ MS؟‏ 


رت 


الطريقة الأولى : 

باعتماد الخطوات الآتية: 

.؟S†هأ النقر فوق الزر ابدأ‎ .١ 

۲ من قائمة ۳۲٥۲31018‏ |۸۱ الذهاب إلى التبويب 


٠‏ - لک-.+مھ0 ا 


7 كما 5-5 ر‎ Microsoft Publisher واختر منه‎ (P( 


E aii 


موضح بالشكل. فق 


الطريقة الثانية. ف ا الطريقة الثالثة. 

عن طريق حقل البحث ٢‏ د || عن طريق ايقونته الموجودة على 
في شربط امام نک و د[ | | سطح المکتب: عن طريق النقرعليها 
1151 ستظهر ايقونة ۱ جس رر فر اليد د ا 
اللزدامج في اعلى نافدة الخ لی كما موضح في الشكل المجاور. 
بإمكاننا الضغط عليها وتشغيل ‏ ت۔ 

البرنامج عن طريقها کا 1826ا 2ئ 
موضح في الشكل المجاور . ( 3 0 


15 باع 


Offre‏ أت حسم تضم Lhe‏ سم مز درأ طوگ 


ئم۲۷ 


٣ Wirt Hii Fam kii‏ 113 و ال شع 


Hage ٠ 
lh | 
Enel 


ات 


توفر هذه النافذة ثلاث إمكانيات مختلفة. هي: 

Open Other Publication إمكانية فتح تصميم لمنشور أَعِدَ في وقت سابق عن طريق استخدام‎ -١ 
الموجود في الجهة اليسرى من تلك النافذة.‎ 

-٢‏ إمكانية فتح قالب فارغ لتصميم جديد عن طريق استخدام 813101 ولمختلف الاحجام الموضحة في 
الصورة في أعلاه. 

۳- إمكانية فتح قالب لتصميم معد مسبقاً من قبل شركة ]1/10/0501 , سس ۾ نشاط چ مم 

صمم بصورة خاصة لبرنامج الناشر المكتبي والاستفادة منه بعد ١‏ باستخدام حاسوبك الشخصي قم بما ! 

اجراء التعدیلات عليه وتهيئته ليلائم التصميم المطلوب. يأتي: 

كيفية اغلاق ملف برنامج الناشر المكتبي. e‏ 


هنالك ثلاث طرائق رئيسة لأغلاق الملف المفتوح حاليا او البرنامح ' 
طرائق رفس ااغائق لعاف مرح مایا او ال O‏ 
بصورة عامة؛ وهذه الطرائق هي. ا 0 1 


۱ 00 . ٴ٢‏ اغلق البرنامج بإحدى طرائق ! 
-١‏ عن طريق الضغط على الزر اغلاق © الموجود في شريط ا ص 


العنوان. 1 َو ع عع عو عو عو حو و جع عع د حا 
-١‏ عن طريق الذهاب إلى قائمة ملف م|أ۴ واختيار الامر ©ع0105. 

عن طرق الشف على مکاح (۴4 2 اا هن ارح النقافيع. 

ملاحظة مهمة: يتوجب حفظ الملف قبل اغلاق البرنامج. 


ما المكونات الرئيسة لنافذة برنامج الناشر المكتبي Microsoft Publisher‏ 


تتكون الشاشة الرئيسة لبرنامج الناشر المكتبي ١6ءاااuں۴‏ 1/15 من خمسة أجزاء رئیسة موضحة في 
الشكل في اعلاہء وهذه الأجزاء هي: 


-١‏ شريط العنوان 88۲ 11116: يقع في اعلى النافذة ويحتوي على اسم البرنامج واسم الملف المفتوح حالیأء 
ازرار التحكم بنافذة (اغلاق نافذة» تكبير/تصغير نافذة» إخفاء نافذة في شريط المهام)» فضلاً عن شريط 
أدوات الوصول السريع (70010231 860655 ))00۱٥٥‏ وهي موضحة في الشكل في ادناه. 


اسم العف رامم اتطبيق شلترع حلیا شريت انوات الوصول السريمٍ 


۲۔ شريط التبويبات 881 120: يحتوي هذا الشريط على سبعة تبويبات أساسية» فضلاً عن قائمة ملف 
6[. كل واحدة من تلك التبويبات تحتوي على مجموعة أوامر متجانسة تقریبأء كل امر من تلك الأوامر 
يؤدي وظيفة محددة» وهي موضحة في الشكل في ادناه. 

٣۔منطقة‏ عرض الصفحات 81:83 550۷ 306: في هذه المنطقة تعرض جميع الصفحات التي اضيفت 
إلى ملف العمل الحالي وبالإمكان التنقل بينها لغرض التعديل عليها. 


Home Insert Page Design Mailings 


ع- منطقة العمل 8:62 011/الا: هي المنطقة التي يظهر بداخلها القالب الذي نصممه حالياًء ويتيح 
البرنامج إمكانية إضافة الكائنات عليه وتنسيقه. 

٥۔شریط‏ الحالة 88۲ 513105: شريط تظهر فيه معلومات عن رقم الصفحة الحالية وعدد الصفحات الكلي 
فضلاً عن طرائق العرض في البرنامج.. 


ما قائمة ملف ¢File Menu‏ 

هي قائمة موجودة ضمن شريط تبويب 08۲ا 130 نستطيع الوصول 
اليها كما موضح في الشكل المجاور ٠‏ عند النقر عليها تظهر نافذة 
تحتوي على مجموعة من الأوامر موضحة في ذات الشكل » كل 
منها يؤدي وظيفة محددةء ومن تلك الأوامر نذكر الأتي : 


ظ ] سؤال : على ماذا يحتوي شريط العنوان ۲و8 1116 ؟ 


ا-الأمر معلومات 1680 معلومات عن ملف النشر المكتبي مثل حجم الملف» وغدد الضفحات التي 
يحتويها »وتاريخ آخر تحديث» وتاريخ انشاء الملف» وتاريخ آخر طباعة للملف».كما موضح في الشكل في 
ادناہ, 


۲- الأمر جديد /لا©1!: إنشاء ملف تصميمي جديد يحتوي على مجموعة من القوالب ا یمکن 
الاستعانة بها او إعادة تصميمها او التعديل عليهاء كما من الممكن اختيار قالب فارغ وبأحجام مختلفة والعمل 
عليه من جدیدء كما موضح في الشكل في ادناه. 


92 : HEE 
E3 يه کا‎ 3 
ا‎ UN! ند 5 سے‎ 

وسيب ت 


سؤال : ماذا يشمل 1[ ٣٠٠٠٠٦‏ 


9 


٣۔‏ الامر فتح 0/©1: لفتح قالب مصمم محفوظ مسبقا نتبع 
الخطوات الآتية: - 

- النقر على قائمة ملف ع1[ ا. 

- اختيار الامر فتح 0061). 

- بالنقر على زر استعراض 8۲0۷58 سوف تظهر نافذة باسم | 
0 تستعرض مجلدات الحفظ في الحاسوب للبحث عن 
مكان لحفظ الملف و نختار المكان او المجلد الذي خفظ الملف 
- تحديد الملف المطلوب. 

- نضغط على الأمر فتح 0]061). 


٤۔‏ الأمر حفظ 99۷۵. 
حفظ قالب مصمم لأول مرة أو محفوظ مسبقا بعد التعديل عليه. 


4 حفظ لأول مرة ئ۸ 98۷۵. 
لحفظ قالب مصمم باسم جديد أو لأول مرة نتبع الخطوات الآتية: 
- النقر على زر المستعرض 8۲0۷5٥0‏ سوف تظهر نافذة حا 31 

. 5 . - 5 5 ۔ ۱ چون 
- في الحقل 1316 ©11] اكتب اسمًا للملف. E 1 FF "n‏ بت 
- من الحقل مم1 6|[ اختر من القائمة المنسدلة نوع الملف. س ن حو 


- النقر على الأمر حفظ 521/6. Lh‏ جس ٣۴‏ ہے 


سوب رارك لاطي Computer‏ 


مراجعة الدرس / الدرس الأول 


؟MS وضح بخطوات كيفية تشغيل برنامج الناشر المكتبي /]عاؤ5[اطناط‎ -١ 


٢۔‏ وضّح بخطوات كيفية ادراج قالب فارغ 61 16٥10|‏ 81301 في برنامج الناشر المكتبي 
Publisher‏ MS؟‏ 
"- ما وظيفة منطقة العمل ۸/٥٢ ۸۲٥8‏ في برنامج الناشر المكتبي ۸٥۲‏ ءااub‌P‏ MS؟‏ 


-٤‏ ما وظيفة زر 8۲0۷68 عند اجراء عملية فتح الملفات وحفظها في برنامج الناشر المكتبي 
Publisher‏ MS؟‏ 


-١‏ باستخدام برنامج الناشر المكتبي 16۲ا۹ا۳0۷۱ 1/15 هل تستطيع خزن منشور طباعي قد صممته 
مسبقاً على شكل ملف رقمي ۴5۴؟ وهل يمكن خزن منشور طباعي صممته مسبقاً بشكل صورة 
نوع PNG؟‏ 


. 
Comput 
0 


...اد جسم 


ص 
الدرس الثاني: 
تبويب الصفحة الرئيسة ۲٢٢٢٢‏ 
وتبويب ادراج ٢۹۲ا‏ 


التعا مل مع الصفح ات وتنسيق 
النصوص والکائنات الموجودة داخل 
كل صفحة؛ فضلاً عن ادراج الجداول 
والصور والتقاويم... وغيرها. 


ما تبويب الصفحة الرئيسة مجاه . 
على غرار برامج حزمة أوفيس الأخرى» تتكون واجهة البرنامج 
من عدد من التبويبات وكل تبويب يقسم إلى مجموعات تحتوي 
المجموعة الواحدة على الأدوات والأوامر ذات الصلة مثلما تعلمنا 
في برنامج العرض التقديمي 201/61120111 ۸8 من قبل وسنجد 
معظم هذه الأوامر مألوفة. يحتوي تبويب الصفحة الرئيسة م٣۳0‏ 
في نهاية هذا الدرس سأكون قادر ا | على الأوامر الخاصة بتنسيق النصوص المحددةء كالحجم» اللونء 
على ان: نوع الخط ...و غيرها. 
-١‏ اتعلم ادراج صفحات متعددة 
وحدف ا 
-احدد كيفية تخطيط الصفحة 
وتنظيمها حسب الحاجة إلى تلك 
الصفحة. 
۳- اميّز بين تنسيق النصوص | ١۔الحافظة‏ 61100210©: 1 سو 1 3 
والكائنات الموجودة داخل الصفحة. | تحتوي مجموعة أوامر تستخدم | ×٢7‏ رد 
- اتععرّف إلى تبويب ادراج لأضافة | في اجراء عمليات القص والنسخ وه 
الجداول والصور والاشكال... واللصق... وغيرهاء كما موضح E‏ 
في الجدول في ادناه : ت220 [sma‏ 


506 
أجزاء الصفحة : 


إطارات وتشکیلات Borders & Formats‏ 
versement‏ | | ۲۹۹۹۵۰ | نص محدد ونقل ذلك التنسيق إلى 
معلومات العمل Painter | | Business Information‏ 


نص آخر. 


١ ار‎ 
Computer 
ۓے‎ 


٢۔‏ مجموعة خط 01 !. 
تتيح هذه المجموعة التحكم بتنسيق الخط ٥٣٢١٢ ۴٣٣٦8]‏ من النوع والحجم وانماط الخط والألوان وحالة 
الاحرف» كما موضح في الشكل في ادناه اضافةً إلى مجموعة من الأوامر الآتية: 


۱[ ساس س0] __]تغییر نوع الخط للنص المظلل. 


تحديد حالة الاحرف (للغة الإنكليزية هل هي كبيرة 11067 1681م03) ام 
صغيرة [eter‏ 5113[1). 


الحالية التي تظهر امامك, 
حت حص تا ہت 

| “- اجعل لون الخط ازرق. 
اح لاعت نت 
ظ 5- زذ حجم المسافة بین 
"ئک 

"تس ٹا 


بب7ب77بب77ب7ب1177 تحت 2 


> سا لہ ید ید لہ سد ید سد ید ت ت لد ت ید لد ت ت ت ت م ت ت ت ت ت ت ت ت م سد سے اذ 


ظ | سؤال/ ما الأوامر التي تحتويها مجموعة خط أ ۴0؟ 


ا 
Computer‏ 


٣‏ مجموعة فقرة م۲3۲309۲301. 

تحتوي هذه المجموعة على العديد من الأوامر التي 
تتيح تنسيق الفقرات المحددة من حيث: 

- اتجاه النص 01۲٥٥10۸‏ ×16 تنسيق اتجاه النص 
عمودي من الأعلى إلى الأسفل او بالعكس. 

- محاذاة النص ×16 ۸ وا۸ تنسيق المحاذاة إلى 
اليمين اوفي الوسط او إلى اليسار. 

- التنقيط والترقيم تنسيق مجموعة فقرات متسلسلة 
بتسلسل رقمي او تسلسل نقطي وغيرها من الأوامر الأخرى الموضحة في الشكل في اعلاه . 


٤۔‏ مجموعة نمط 91۷|6. 
تتيح هذه المجموعة تطبيق أنماط جاهزة على النصوص المحددة حالیأء وتشمل , .. 
تلك الأنماط نوع الخط وحجمه والمسافة بين الاسطر... وغيرهاء وقد جهزت تلك 
الانماط من قبل البرنامج» كما بالإمكان انشاء نمط جديد ليتم تطبيقه لاحقاً على 


النصوص الموجودة في الصفحة كما موضح في الشكل المجاور. چم نت 
7 چ . أ 1 Hr E Teak‏ 
٥۔‏ مجموعه کائنات ٥ا0٦00[6.‏ سح 


تحتوي هذه المجموعة على العديد من الأوامر الذي تتیح إضافة كائنات إلى الصفحة | ہے و ا 


مثل رسم صندوق نص × 16۲800 ۲۷۷(] او ادراج صورة ٥|) ٢٢‏ او ادراج || سد 


جدول ©1301 او ادراج اشكال 5]13]068ء كما موضح في الشكل في ادناه . ۱ - 


تب Fert‏ ۱۱1۷ھ 


mrt 1‏ سی کت 


م 


۳۲۳ Draw Pictures Table Shapes 
8 Text Bok : 
وسم مریع ت‎ ۱ 8 


ادراج صورة 


1 سؤال/ ما الأوامر تین تحتويها مجموعة تی 89۳065 


ہے 


1 ا۴ 2 2و 
Computer‏ 


- رسم صندوق نص 8٥0×(‏ ×۲۴ 5۲4۷( يستخدم لإدخال نص ضمن إطار معين من الخصائص 
الشائعة والمفيدة في هذا البرنامج هي الربط بين مربعات النصوص؛اذ يمكن إنشاء مربع نص في صفحة 
وإكمال مربع النص في صفحة ثانية إذا كانت الصفحة الأولى لا تحتوي على مساحة كافية. 


- صورة (عإuاء۴i(:‏ يمكن إدراج صورة محفوظة على 
جهازك بالنقر او من التصفح على الانترنيت بالنقر على أمر 
الصور 1010165 واختيار الصورة المطلوبة من مجلد 
الحفظ بعد إدراج الصورة يمكن تغيير حجمها وموضعها ضمن 
الصفحة كما موضح في الشكل المجاور 


- إدراج جدول (©131(: يمكن ادراج جدول بحسب ما يحتاج إليه موضوع المنشور واختيار عدد صفوف 
واعمدة الجدول بما يلائم ومحتويات الجدول» كما موضح في الشكل في ادناه 


ma : 
۱ لا‎ 


ناک 1 Friars‏ 
سد سڈ 1 Humber of toa:‏ 
لي مع اتستفوق رالا عة | ٥٢٣١۶۰۶١ Table‏ 


5 موجرات of‏ :76یا 
Dirediof‏ د اتلظ ٢‏ 
right‏ ا ظا زه ا لوت 1 


)ھا کا تا:ک کک ھا کات تحدید عدد الصفوف 
Uk ane ۱ ۱ ۱ |‏ 
- إدراج اشكال (511365(: يمكن ادراج اشكال تلقائية توضيحية س 
او وسائل شرح من مجموعة الاشكال التلقائية بالنقر على أحد 1 


الاشكال ثم يرسم الشكل باستخدام خاصية النقر والسحب بزر الفأرة 
الايسرء كما موضح في الشكل المجاور. 


1 سؤال: ما صندوق النص وما وظيفته؟ 


ہج 
Computer #‏ 


٦۔‏ مجموعة ترتيب 96 .۵۸۲۲8٢۲‏ 
تتيح ترتيب النصوص والكائنات الموجودة في الصفحة مثل التفاف النص ]×16 ]۷۸/۷۲3۹۲ والمحاذاة Alig.‏ 
وغيرهاء كما موضح في الشكل في ادناه. 


E F ۳ e8 
۷۷۷۱۵۴ 808 اك ؤت5‎ Group 
Feat" Forward + Backward * ۴ 


ما تبویب ادراج أاع5ما؟ ہے 0 


يحتوي على مجموعة من الاوامر التي تستخدم لإدراج الكائنات إلى نس E‏ 
الصفحة مثل ادراج الجداول والصور والاشكال الذكية..... وغيرها | ۲٥ا9‏ اا١‏ 1/15 عن طريق ايقونته ۰ 
كما موضح في الشكل في ادناه» ومن اهم تلك الكائنات الآتي : ل وقم | 
سد ری ےچ سا ا سی RE‏ بي دج ا رج ا [ 
3 : ج و مذ وا E‏ 3 1 کل کک را بر 
۱ 2 چ ا 00 امامك يحتوي على !(٤(‏ 

5 صفوف و (4) اید ظ 

- إدراج أجزاء صفحة .Page Parts‏ ' ٢.ادرج‏ 0 4 ينا 
يمكق من خلال هذا" الام ٠‏ امامكء ومن ثم تحكم بحجم الصورة . 

| ادراج أجزاء جاهزة إلى التي أضفتها. ۰ 

الصفحة لاستخدامها في کے مربع نص في_القالب | 

التصمیمہ اذيوفر البرنامج الموجود امامك» واک بداخله ' 

مجموعة من تصاميم الأجزاء ا( الدراسة الإعدادية / المرحلة | 

الجاهزة.كما موضح في | الرابعة ). : 


الشكل اعجار . 7 +<111۷۷۷۷3۷۳9۷ DEERE‏ 


- ادراج تقويم .Calendar‏ 
فق..ظريق هذا الامر نستطيع ادراج تقويم جاهز إلى تصميم الصفحة اذ يوفر البرنامج مجموعة من 
التصاميم الجاهزة التي يمكن الاستفادة منها في عملية التصمیمء وكما 


٣۔‏ ادراج إطارات وتشكيلات .Borders & Accents‏ 

نستطيع عن طريق هذا الامر ادراج إطار إلى تصميم الصفحة الظاهرة 
امامنا او أجزاء من تلك الإطارات» لإضفاء طابع الجمالية والترتيب على 
التصميم» كما موضح في الشكل في ادناه. 


=== 


افتسح برنامسج الناشسر المكتيسي' 
MS ۲ ُ‏ عن طريق ايقونته. 
ہت على سطح المكتب ال 
ا الخطوات الآتية: 


1 

1 اليا‎ ım mm TI! 
1 
1 
1 


١‏ -افتح ملفاً جديداً في برنامج الناشر! 
کت MS 0۲٢‏ » يحتوي ۰ 
5 صفحة واحدة فقط, ۰ 
- إدراج إعلان ey .Advertisement‏ 
عن طريق هذا الامر ڪڪ ادراج مجموعة من الإعلانات ! 8۲18 2306 عدد )٢(‏ مختلفة 

الى تلك الصفحة الفار غا 
CENE‏ 

'"-أدرج تقويم Calendar‏ 
نت 

4 -أدرج إطار ,807016 إلى تلك؛ 


ساس سس مادام 


کہ س ید دہ ت ت ید لد لہ ید لد ت ت ت ید ید ت ت ید ت ت اا ت ت ت ت لد یی ت سد جک 


3 0 


Cope 
پڪ ا و‎ 


:- إدراج معلومات العمل Information‏ 5111655لا8. 
عملية ادراج معلومات المصمم إلى التصميم النهائي» مثل اسم المصممء العنوان الوظيفي» اسم المؤسسة 


ماع 
نواعت و ٘موہجستلا: سو تہ" 


آ, LF‏ ۰۰د ص7 
سب س 


٤كں‏ 1 عور 


وھ ہمد اج ے 


مراجعة الدرس / الدرس الثاني 


-١‏ أشرح باختصار ما الحافظة؟ وما أهم الأوامر التي تحتويها في برنامج الناشر المكتبي )© 15اطناط 1/15!؟ 


-١‏ وضّح بخطوات كيفية تطبيق أنماط جاهزة على النصوص المحددة حالياً في برنامج الناشر المكتبي 
Publisher‏ MS؟‏ 
۳- اشرح باختصار وظيفة مجمو عة ترتيب 211306 في برنامج الناشر المكتبي 6۲٥۸ءiاub‌P‏ MS؟‏ 


-١‏ في التصاميم التي نفذتها في الأنشطة السابقة» هل تستطيع ادراج وقت وتاريخ ]0316١110©‏ إلى 
التصميم؟ 

-١‏ في التصاميم التي نفذتها في الأنشطة السابقة» هل تستطيع تحويل اتجاه الصفحة من الاتجاه الافقي 
إلى الاتجاه العمودي؟ 


مراجعة المفردات والمفاهيم والفكرة الرئيسة: 
مراجعة الفصل الثاني 


س :١‏ املأ الفراغات الآتية بما يناسبها:- 

-١‏ نستطيع عن طريق مجموعة "22222727 ۹۶ء" الفك ,و الست و الى لاصو صر 
E,‏ 

"- يمكن الاستدلال على حجم ملف ٥١‏ ۸ءاااں۴ قید العمل عن طريق الأمر سے 

۳- يستخدم الأمر ................ لإدراج الإعلانات في ملف الناشر المكتبي 151©1اطنا5 ۱/۸5. 


س٢:‏ اختر الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي: 
-١‏ نستطيع إغلاق برنامج الناشر المكتبي © 1151لا 1/5 من خلال الضغط على مفتاحي. 


„Alt + F4 ج-‎ .0 11 + M ب-‎ .AizB 
؟- نستطيع نسخ التنسيق لنص محدد ونقله لنص آخرء من خلال استخدام إيعاز.‎ 
.Styles ج-‎ .Format Painter ب-‎ .Paste أ‎ 
نستطيع ادراج أجزاء صفحة من خلال الأمر.‎ -۳ 
.Page Parts ج-‎  .Borders & Accents ب-‎ Calendar أ‎ 


-٤‏ نستطيع تجميع الكائنات الموجودة في صفحة التصميم من خلال مجموع. 
أ- مجموعة ترتيب ©113006/. ب- مجموعة كائنات 060[6015. ج- مجموعة فقرة ۲3۲309۲30. 


س”: أسئلة ذات إجابات قصيرة: 

-١‏ ما الفرق بين إيعاري حفظ 8589۷۵ وحفظ باسم 5./ ۹8۷۵؟ 
؟- وضنح باختصار كيفية تغيير لون نص محدد؟ 

۳- ما وظيفة مجموعة نمط ۷|6]؟ 


أسئلة التفكير الناقد: 

؟MS‎ ۲۳۷۲۵۱۹556۲ كم عدد الصيغ التي من الممكن استخدامها لحفظ ملف الناشر المكتبي‎ :١ 
؟MS‎ ۷۵/516۲ هل تستطيع إدراج أرقام للصفحات في ملف الناشر المكتبي‎ ۲ 

۳: هل تستطيع ضبط إعدادات الصفحة في برنامج الناشر المكتبي )ع ٣ءااubںPu‏ MS؟‏ 


0 


تعیب / لت تع 


تراكيب التحكم التكرارية 
LOOPING CONTROL STRUCTURES‏ 


الدرس الأول: أهمية التكرار في حياتنا اليومية. 


الدرس الثاني : تمثيل هيكل التكرار بالمخطط الانسيابي. 


الفصل کی حلقات التكرار ف لغة Scratch‏ 


الدرس الأول: جُمل التكرار في لغة 50/210. 


الدرس الثاني: أمثلة حول جُمل التكرار. 


الحلقة التكرارية هي هيڪل لتنفيذ عمليات بشکل متكرر 


الفصل الأول :مفهوم التكرار وأهميته 


الأجهزة والأدوات 
نے أصمم بطاقة دعوة (باستخدام ۷۷۵۲١‏ 1/15-01166(. 


| أزود الطابعة بأمر طباعة أول نسخة من الدغوة على الورق. 


2 أكرر عملية طباعة نسخة ثانية من الدعوة على الورق ... 


وهكذا. ماذا الأحظ؟ 
اکا اجرب ستخدام الإيعاز (عدد النسخ ) الموجود في خيارات ۲ - جھاز حاسوب مثبت 
الطباعة واجعل عداد النسخ=100. متى تتوقف الطباعة؟ عليه تطبیق 


۱۷۷۰-۱606 Word 


|[ رن انجھد وا الزمنیة بين طريقة افکرار في الخطوة 


)3) والطريقة في الخطوة (4). ماذا تستنتج؟ 


ہد ماذا لو ان عدد الأوراق في الطابعة أقل من التسخ المطلويةة 


ل لضان ل ۷" 
تنفیذ عمليات معينة عدة مرات» 
۷ ۹)٘ سك 
227 ل ۰٣‏ عر لله 
من الممكن ان تكون هذه العمليات 
اا ندل على 
تكرار نفس العملية عدة مرات. 


على أن: 


١۔‏ أتعرف إلى أهمية التكرار. 


١‏ أعرف حلقة التكرار. 
۳- أفهم شرط توقف حلقة التكرار. 


حلقة التكرار 
Loop‏ 
متغير التحكم في الحلقة 
Loop Control Variable -LCV‏ 
جسم الحلقة 
Body of Loop‏ 


۳۰۰۱۱۰٦٦٦٦٦٥۹ FEES 


الدرس الأول: 
أهمية التكرار في حياتنا اليومية 


التكرار عبارة عن إعادة تنفيذ عملية عدة مرات» ويتمثل التكرار 
في العديد من المجالات في حياتنا اليومية. 


أهمية التكرار في التعلم 

وتعلم مهارات حرفية وإتقان مهام مثل 
سرعة الكتابة على الحاسوبء وقيادة 
المركبات. 

- المعلومات المتكررة يتم تذكرها جيداً. 
- الدقة في البحث العلمي والتجارب العلمية تكمن في تكرار التجربة 
نفسها لأكثر من مرة» للحصول على نتائج افضل. 


التكرار في الطبيعة والكون 
- التكرار في تناوب الليل والنهار بشروق الشمس وغروبها وفي 
تعاقب فصول السنة. 

- كل مادة مكونة من ذرات متشابهة 
وكثيرة جداً وبترتيب متكرر بطريقة 


٦-٦ 


منقدِ 


تطبيقات التکرار في الأجهزة الإلكترونية: 

- التکرار المنتظم في عمل المؤقتات (1106/5) في البيوت 
والمحال والمصانع. 

- التكرار المنتظم (لأوقات منتظمة) في عمل الإشارات المرورية 
لتنظيم حركة السيارات. 


- إشارات المريض الحيوية المتكررة (مثل إشارة تخطيط القلب) التي تدل على الوضع 
- إعادة رش المياه ضمن مدة زمنية محددة للنباتات في الحدائق والمتنزهات. 


ما أهمية التكرار في العمليات الرياضية؟ 

- طباعة الأعداد الزوجية بين 1 و100. 

- زيادة الأعداد بمقدار 5 من 15 إلى 35. 

- إیجاد مضاعفات العدد 10 لعشر مرات. 

- زيادة مرتبة عشرية واحدة للعدد 10 ثلاث مرات. 

- إيجاد ناتج قسمة على 2 للأعداد الصحيحة بين 1 و100. 
تعد الأمثلة في اعلاه طرائق تقليدية لتكرار مجموعة من العمليات 
وتنفيذها تكراراً. على سبيل المثال لو اردنا طباعة الأعداد من 1 
إلى 1000 فهذا يتطلب كتابة الكثير من السطور المتكررة» ومع 
ذلكء هذا الحل للتكرار أمر غير عمليء إن لم يكن بالغ الصعوبة. 
فهناك طريقة أفضل لتكرار مجموعة من العمليات تسمى حلقة 
التكرار (00.ا( تعمل على تسهيل تنفيذ المهمة المكررة وبجهد أقل. 


حلقة التکرار (م٥٥ا)‏ 

خلفة التكران في يرمحة الحاسوب. :آداة أسانبية شائعة الاسٹکخداب 
وتعرف بأنها سلسلة من العمليات التي تتكرر (٢٥٥٥٥)ا)‏ 
باستمرار حتى يتم الوصول إلى شرط معين للتوقف عن التكرار. 
أي إذا وصل عداد التكرار إلى رقم محدد يحقق شرط التوقف فإن 
الخطوة الآتية هي الخروج من الحلقة وتتابع العمليات خارج الحلقة 
وإكمال البرامج. 


1 سؤال: عرّف حلقة التكرار (000])؟ 


نے 
Computer‏ 


ما الأجزاء الرئيسة لحلقة التكرار؟ 
تحتوي حلقة التكرار على جزأين أساسيين في بنية واحدة هما : 


: (Loop Control Variable -LCV) متغير التحكم في حلقة التكرار‎ .١ 


5 د یتم ۱ 0 امه لاد 3 في | أكة بثلاث 7 | ات رئيسة هي : 


أ- تهيئة المتغير بالقيمة الأولية (0۷] 01 08ا5©1(: يتضمن تعريفًا وتهيئة متغير التحكم في حلقة 
التكرار» ويحدث هذا عادة قبل الحلقة. مثلاً: لعد عشرة أعداد ننشئ متغيرًا اسمه )1( وتبدأ قيمته الأولية 


من 1-1. 


ب- التعبير الأختباري (12*01655101] اConditiona(:‏ يمثل الأختبار تعبيراً منطقياً 
)655107 (00163)) إما الدخول لحلقة التكرار وتنفيذ العمليات التي بداخلها (أذا كانت نتيجة 
الأختبار صحيحة ٥6]](ء‏ أو الخروج منها (إذا كانت نتيجة الأختبار خاطئة 13186( ومتابعة تنفيذ 

العمليات تباعاً خارج الحلقة. وغالباً ما يوضع التعبير الاختباري في بداية الحلقة. 


مثلاآً: لاستمرار الحلقة بالتكرار يجب أن تكون قيمة التعبير 
الاختباري )10->1( صحيحةء وإلا تتوقف الحلقة عن التكرار إذا 
لم يتحقق (خاطنة). 
ج ۔ تحدیث المتغير (0۷)] 01 0316لا(: يتم تحديث المتغير 
في نهاية بنیز الحلقة. 


مثلاً: زيادة ق قيمة المتغير )|( بمقدار واحد لكل دورة من دورات ! 


الحلقة. 
۲- جسم الحلقة :)Body of The Loop)‏ 
ينثل مسرےة العمليات: المطلرب اکر ار ها دآخل العلقۃ 


تشاط: طباعة اسم 'لعراق' ٠١‏ مرات۔ 


1 - أطبع كلمة 'العراق'. 


550 


۔٢ اذا كانتت (11* ارچع للخطية‎ - ٤ 


د - ولا توف عن الكار. 


 , 5٦‏ ل ال 
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ما في الحلقة (بغض النظر عن! 
اختلاف جمل التكرار) على الشرط 
' الموجود داخل الحلقة. 

' أبحث في مواقع الشبكة العالمية 
ا العنكبوتية (الإنترنت) عن عمل ! 
أشهر TT‏ اللغات : 
١‏ البرمجية رى 


يتوقف عد قرا تکرار عملیة! 


For 

١ While 

! Do while 
! إ وسيتم لاحقا شرح جمل التكرار في‎ 
لغة راع)ج5 بالتفصيل.‎ ۰ 


اص شس ن EE‏ 


Fee 
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-١‏ لماذا نحتاج إلى طرائق تعمل على تنفيذ وتكرار عملية ما عدة مرات؟ 
۲- متی يتوقف تكرار العمليات داخل حلقة التكرار؟ 

۳- ماذا يضم جسم حلقة التكرار؟ 

-٤‏ عدّد الأجزاء الرئيسة لحلقة التكرار. 


5- عرف جسم حلقة التكرار (م00 ا 05 800۷(. 
-٦‏ اذكر أهمية متغير التحكم في حلقة التكرار (/1© ا(. 
۷۔ ماذا نقصد ب تهيئة المتغير بالقيمة الأولية (/ل1 © | 1 م910۴( . 


.١‏ برأيك هل يوجد في البرامج الحاسوبية عمليات تتكرر دون توقف ؟ اذكر امثلة 

؟. هل يمكن تكرار العمليات في حلقة التكرار دون شرط؟ وضح اجابتك 

۳. في أدناه خطوات لطباعة العدد (8) خمس عشرة مرة. أملا المربعات بالعبارات التي تناسبها وبحسب 
كل خطوة تقابلها: 

- جسم الحلقة - إعداد المتغير (1©۷) - التعبير الشرطي - تحديث المتغير (/ا © ا( 


5- نجسل احق 
؟ - أطيع 8: 
- العداد 1+ےق 
- إذا جات 1215 ارجم اا کک 
د - واإلا توقف عن التکرار. 


الدرس الثاني: 


)Flowchart Loop( ا‎ 


لتمثيل هيكل التكرارء وتوضيح| ماذا نعنى بالمخطط الانسیابی؟ 

الخطوات الرئيسة والفرعية لتنفيذ | تستخدم الخوارزمية و/أو المخطط الإنسيابي لتمثّل وصفاً تصويرياً 
العمليات المراد تكرارها. لفهم خطوات حل مشكلة ماء لذا فان المخطط الإنسيابي هو تمثيل 
صوري للخوارزمية يمكن بواسطته ملاحظة تتبع الخطوات 
المنطقية لحل المشكلة وبشكل اسهل. 

يستخدم المخطط الانسيابي لتمثيل حلقة التکرار ([00]) ووصف 
في نهاية هذا الدرس سأكون قادرا | أجزائها عن طريق استخدام أشكال المخطط الانسيابي التي تعبر 


على ال كل منها عن احد العمليات الرئيسة والفرعية لتمثيل التكرار. 
الجدول الاتى يبين الأشكال المستخدمة فى المخطط الانسيابى 
-١‏ برف إلى ااك المخطط| .. . : ١‏ / 
ال لتمثيل هيكل التكرار: 


الإنسيابي الخاصة بالتكرار. 


-٦‏ أوضح أهمية العداد في البرامج 
الحاسوبية. 


إنغال/ إخراج البيانات أشاء | راي ۲600000108 ريط أجزاء البرنامج 
تی البرنامج ۱ بیعضھا 


Flowchart 


العداد 
Counter‏ 
عملية التفرع 
86616٤‏ 


1 تک 5 سپ 
Computer‏ 


كيف نمثل التكرار فى المخطط الانسيابى؟ 
قبل تمثيل عملية التكرار باستخدام المخطط الانسيابي سنتطرق إلى الموضوعات التالية لأنّ لها دوراً مهما 
فی هذا الموضوءع: 
- التفرع (اتخاذ القرار) في المخططات الانسيابية: تحدث عملية التفرع (81/2310110( عند وجود شرط 
في حل المشكلة يتطلب اتخاذ القرار بين اختيارين» فتكون إجابة السؤال نعم أو كلاء فمثلاً أموجب العدد أم 
سالب ؟ 

3 اذا كانت الدالة ():و تساوي: ۰ 


= if x >0 
کڪ‎ 1 
جا شا‎ ifx <0 


فيكون اتخاذ القرار كما مبين بالمخطط المجاور: 


:Counters العدادات‎ - 


يعد العداد من البنی المهمة في الحلقات التكرارية ؛ اذ تعمل العدادات على عدّ مرات حدوث عملية معينة 
أو عناصر متكررة (مثل تكرار عدد ضمن مجموعة أعداد)ء كما يعتمد عليه التعبير المنطقي؛ وقد تكون 
العدادات تزايدية أو تناقصية. ولتكوين مثل هذا العداد نحتاج إلى الخطوات الأتية: 

.١‏ تهينة (0111311231101!( قيمة أولية للعداد ويكون عادة قبل الحلقة (مثلاً 1= ا(. 

؟. تحديث قيمة العداد (مثلاً 1+1-) داخل جسم حلقة التكرار. 

۳. اذا يتحقق شرط الحلقة» فيتم تكرار تنفيذ العملية والرجوع للخطوة 2. 
ويمكن تمثيل عمل العداد باستخدام المخطط الانسيابي المجاور: 


7. 5 , 
: 5 
f Computer 


9 5 و 


سؤال: ما القيمة النهائية لعداد قيمته الأولية 2 والزيادة بمقدار 2 لخمس دورات؟ 
الأشكال التالية توضح تمثيل التكرار باستخدام المخطط الانسيابي» إذ تبيّن استمرار الحلقة أو توقفهما 
اعتماداً على تحقق الشرط الموجود ضمن الحلقة أو عدم تحققه. 


الحالة الأولى: یعاد تنفيذ العملية/1 الحالة الثانية: يعاد تنفيذ العملية/١‏ 
والعملية /2 ... في كل دورة حتى يتحقق والعملية /۲ ... في كل دورة طالما كان 
الشرط, الشرط يتحقق. 


بے - 


2 1 ا‎ 1 
Computer 


مثال حول الحالة الأولى: 


اكتب الخوارزمية وارسم المخطط الانسيابي لطباعة قيم (») س ء إذ إِنْ ٭-25 >و في حين إن × عدد 
صحيح ليس خارج الفترة [1,25[: 


ES .)»=1( تهيئة القيمة الأولية للعداد‎ .١ 
1 اجعل ×-25 ےہ‎ ۲ 

". اطبع قيمة و. 
٤‏ تحت ت الاد ( ااك 

ف ذا لم می وید رھ روا سد 
5. النهاية. : 


مثال حول الحالة الثانية: 


اكتب الخوارزمية وارسم المخطط الانسيابي لطباعة قيم () ٢‏ 3 
إذ إن ٭-25 در في حين إن × عدد صحيح ينتمي إلى الفترة ]1,25]: 


.)»=1( تهيئة القيمة الأولية للعداد‎ .١ 

9 تلق الشر 1 5 جم اذكب الى الخطوة الالیث عدا ذلك 
اذهب إلى الخطوة 6. 

؟. اجعل ×-25 -, 

.٤‏ اطبع قيمة لو. 

5. تحديث قيمة العداد (1+:-:)؛ وارجع إلى الخطوة 2. 

.٦‏ النهاية. 


سؤال: في المثالين أعلاہء إذا قمنا بإعطاء قيمة أولية للعداد (2-26:) والتي هي خارج الفترة 
المحددة» ماذا ستكون نتيجة التنفيد؟ 


ہے 
Compu‏ 
ف 
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. ما أهمية العداد ()2010116)) في العمليات التي تتطلب التكرار. 
. اذكر أهمية استخدام المخططات الانسيابية؟ 


. اذكر خمسة أشكال (أو رموز) تستخدم في تمثيل المخططات الانسيابية. 
. متى نحتاج إلى عملية التفرع (8136110) في حل مسالة رياضية ما؟. 
. ما القيمة النهائية لعداد قيمته الأولية 10 ويتناقص بمقدار 1 لعشر دورات؟ 


ام ا نے 
؟.هل ممكن التخلص من الإعادة في كتابة الشفرات البرمجية باستخدام الحلقات التكرارية؟ وضتح إجابتك 
۳. ارسم المخطط الانسيابي لقراءة مائة عددء وطباعة العدد 2 إذا كان من ضمنها؟ 


مراجعة الفصل الاول 
مراجعة المفردات والمفاهيم والفكرة الرئيسة 


س :١‏ أملا الفراغات الأتية بما يناسبها: 


OC EE EN احدى أهمية التكرار في التعلم هو‎ .١ 
EE ؟. ۷)] اختصار ل ا ا ا‎ 
SS تعمل وہ ےرڈ‎ ٣ 


8 .تر تہ 


ق ٰ 7 


س٢‏ :اختر الجواب الصحیح لكل مما يأتي: 
١‏ . للتعبير عن الشرط في المخططات الانسيابية» يستخدم ا70 ئە"/" 


ا e‏ جس 

:0/006855 يستخدم الشكل 22 في المخططات الانسيابية ليعبر عن ”عملية“‎ .١ 
I الت .]|| اليك الحم‎ 

۳ القيمة النهائية لعداد قيمته الأولية 8 والتغير بمقدار (2-) لخمس دورات هي: 


(4 0) 2) )-2( 


.٤‏ اذا كانت القيمة الأولية لعداد 1-أء ما الشرط الذي يجعل حلقة التكرار تتوقف بعد خمس دورات: 


]>6 4>[|>5 |>-5 4.9>-1>5 
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Cope 
ا‎ 


س٣‏ : أسئلة ذات إجابات قصيرة: 


.١‏ ماذا يحصل اذا وضع التعبير الاختباري في بداية حلقة التكرار؟ 
؟. لماذا يعد وجود شرط في حلقة التكرار امراً ضرورياً؟ 
۳ لخص بشكل نقاط أهمية استخدام حلقة التكرار في: - حياتنا اليومية - برامج الحاسوب. 


س 4: أسئلة التفكير الناقد: 
ا اا محمد ال دت لا تد اق 


۲, ارسم مخططاً انسيابياً لتمثيل حلقة تكرارية لطباعة الأعداد الفردية بين 1 إلى 10. 
۳ ارسم مخططاً انسيابياً لتمثيل حلقة تكرارية لطباعة الأعداد 2ء 4ء 6ء ...ء 98ء 100. 


الفصل الثانى:حلقات التكرار بلغة 8117351 


الاجهزة والادوات 


آتا إدراج عدد (ليكن 2) للقوة 10 في الجدول. 
گ8 أقوم بضرب العدد 2 في نفسه وأكرر العملیة عشر مرات. 
| لاحت ان عملية ضرب العدد 2 في نفسه متكررة؟ 


هل يمكن الاستفادة من التكرار لاختصار هذه العملية؟ 


1 2 - جدول مصمم ببرنامح 
گت ماذا لو طلب إيجاد قيمة 2100ء ماذا أستنتج؟ - 
MS - Word‏ 


اكب الصيغة العامة لإيجاد (0:) اذا علمت أن ۷إ عدد صحيح. 


الدرس الأول: 
جمل التکرار في لغة 77777581 


لغة 099٤‏ احدى لغات 
البرمجة التي تستخدم أدوات تسمى 
(لبنات ۴8 8|00) لإجراء العديد 
من المهام والعملیات الحسابية» من 
هذه اللبنات هي أدوات التكرار التي 
تعمل على التكرار لتنفيذ العديد من 
العمليات الرياضية. 


ما المكونات الرئيسة لواجهة لغة !5211011517 ؟ 
فى لا الو ار رن الا ا رمک انب اة 
والرسوم المتحركة وإجراء العدید من العملیات الحسابية. يمثل 
الشکل في أدناه الواجهة الرئيسة للغة آ88 نسخة 3 المحدث 
عام 2019. 


5 هاه‎ lê jê a lû êl 


٥18611 


9 ها تپ 


وتتكون واجهة قل (الشكل في اعلاہ) من الأجزاء 
الرئيسة الأتية: 
ك. قربط الشرام زیر اتا راب“ © + ملف 6 كاه تدرير 
01ء دروس 110101315... انضم إلى 5013101» تسجیل 
الدخول :(Sign in‏ منها يتم إنشاء نافذة جديدة» حفظ العمل» طلب 
مساعدة ... 
- مجموعة التحكم 5 5 5 3 0 5 
۲- التبويبات (رمز 2006) ء المظاهر 0051101765).؛ الاصوات 
Control‏ 9068( 
- لبنات التكرار ييه 1 
"- قائمة اللبنات )810015): تضم التقسيم الرئيس للّبنات بحسب 


Repeat Blocks 


-٤‏ نافذة تجميع اللبنات. 

5 شريط التحكم بنافذة العرض: تشغيل 60/ إيقاف م510 البرنامجء وتكبير/ تصغیر النافذة. 
5- المنصة (51206(: يظهر عليها التنفيذ النهائي للبرنامج. 

۷- نافذة إعدادات الكائنات (511165(: اختيار وإضافة وحذف كائن. 

۸۔ نافذة إعدادات أرضية (5م823610110) المنصة. 


ما أداوت التكرار في لغة 8311111 ؟ 

يوجد في لغة 51715:4111 عدد من الأدوات (اللبنات) (ضمن مجموعة التحكم 0011/01) لتكرار العمليات 
هي: 

:repeat)) - كرر()مرة‎ .١ 

كرر اللبنات (العمليات) الموجودة بداخلها عددًا من المرات أعتمادًا على العدد المثبت في الدائرة» ويكون 
العدد المثبت عددًا صحيحًا (ولا يتقبل العدد العشري (0801731) أو السالب). 


جاه اع روا عر مرا 
م - حركة الکائن (10) خطوات. 
٥‏ - نطق عبارة مثل (السلام عليكم) عشر مرات. 


220007 


".كرر باستمرار - 10٥٥۷٥٢‏ : 

تكرار اللبنات (العمليات) الموجودة بداخلها باستمرار (ما لا نهائية) إلى أن يتم النقر على زر التوقف © 
أو باستخدام اللبنة ھا ) (م5]0 عند وضعها في داخلها. وتعد لبنة (كرّر باستمرار) مثالية في سرعة 
تنفيذ العمليات التي تحتاج إلى تكرار طويل. 


9- إظهار عبارة مثل (السلام عليكم) باستمرار. 
٣۲‏ ۹۹ ہہ" 


2 3 
"27177:0027 


start sound السلام عليكم‎ » 


". كرر حتى() - repeat until))‏ : 
رار الات (العمليات) ال لاف اکا کی يكم ت السا الس دد © ورات 
الخروج من الحلقة. 


repeal Until 


repeat until mouse down? 


maye 3 steps 
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Cope 
ا‎ 


مراجعة الدرس / الدرس الثاني کے 


.١‏ ما أهمية كل من: المنصة ©5130 وقائمة اللبنات الأساسية في لغة 871757 ؟ 
؟. كيف يتم إيقاف تكرار العمليات الموجودة في لبنة ٭کرر باستمرار“ (/ع/اع101)؟ 


". عدّد لبنات التكرار في لغة 885981 . 
.٤‏ ما شرط عمل لبنة ”كرر حتی“ until)‏ repeat(؟‏ 


.١‏ بإمكان كل حلقة تكرارية تنفيذ العمليات بداخلهاء فهل يوجد اختلاف في: 


- الأداء (سرعة التنفيذ)؟ - سرعة كتابة الشفرة؟ - سهولة قراءة الشفرة عند مراجعتها؟ 
۲. قارن بين لبنة ”كرر مرة “ 


ولبنة رر با 3 ار“ من 1 2 : 


مضر وب اد 
Factorial‏ 


۷۳٦‏ اه 
۷ )۰ھ ؛٦۶۹۹‏ ا 
تحتوي على جمل التكرار فكرة 
واضحة عن مدى أهمية جمل التكرار 
ودورها في تقلیل خطوات حل 

المسالة واختصار الحهد والزمن. 


product 


مرفوع القوة 
x to power n‏ 


الدرس الثانى: 

أمثلة حول جمل التكرار 
مكار ل مسر عا من الال الرياضية الكى وقد بامستخدام حمل 
التکرار في لغة 5177771١‏ ء من خلال شرح خطوات الحل باستخدام 
الخوارزميات والمخطط الانسيابي» فضلاً عن المقطع البرمجي 
٦‏ ايجاد مجموع ومعدل ل : : 
8. الأعداد من 1 إلى 10. 
0. عدد غير محدد من أعداد غير متسلسلة (مثلا أربعة أعداد 

هي 3ء 10ء 25 2(. 


1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 

1 


(الحل 2 ): خوارزمية البرنامج: 

-١‏ نجعل القيمة الاولية للمطلوب (دصںء( 
قاری فد قرف 

-١‏ تهيئة عداد (ليكن 1) قيمته الأولية واحد. 

۳- إذا تحقق الشرط 10->] اذهب إلى 

الخطوة التالية»عدا ذلك اذهب إلى الخطوة 6. 

- تغيير قيمة :نه بإضافة قيمة 1 له. 

5- تحديث قيمة ¡ بزيادة واحد» وارجع إلى 
الخغطوة 5 ظ 

-٦‏ حساب المعدل ع۲9٢‏ ويساوي ظ 
قسمة رررںہ على 10. 


۷- إظهار قیم ٥007‏ و 21761286. 


المخطط الانسيابي في أعلاه يوضّح سیر العملیات لتنفيذ البرنامج. 


ا 


repeat باستخدام‎ 7 


المقطع البرمجي بلغة ١‏ 


إضافة قيمة 1 إلى :انا مع كل دورة. 


تحديث قيمة 1 بمقدار 1 مع كل دورة. 


TONS 


نے ك 
ا 9 | 69045 
٤٥‏ یس۶ 


0 (الأخيرة) 5 - 10+ 45 - 


الحل (ط(: قبل كتابة المقطع البرمجي بلغة 5898 ء ولفهم طريقة حل المشكلة نكتب خوارزمية البرنامج: 


-١‏ نجعل القيمة الأولية للمجموع )51/017( تساوي صفرًا. 

؟- تهيئة عداد (ليكن |( قيمته الأولية واحد. 

۳- إدخال عدد الأعداد المراد إيجاد معدلها (م من الأعداد). 
٤۔‏ إذا تحقق الشرط وسا اذهب إلى الخطوة التالية عذا ذلك 
اذهب الى الخطوة 8: 

٥۔‏ قراءة العدذ المدخل. 

-٦‏ تغيير قيمة 51/1 بإضافة قيمة العدد المدخل لها. 

۷- تحديث قيمة أ بزيادة واحدء والرجوع إلى الخطوة 4. 

۸۔ إيجاد المعدل 3۷۲806 بقسمة المجموع 51/17 على عدد 
الأعداد المدخلة (. 

۹۔ إظهار قیم 80۲١‏ و ©317/61306. 


البرتامج: 


سی 


EET ET] 


Enter number 


[ir 
گے‎ ه١‎ 


SUM, 1616 


ظ سؤال: متی يتوقف التكرار في المثال 1 ])م0ا)ء ولماذا؟ 
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حا حي ا10١1١0ااةاةااالل‏ لاسو ___ 


سؤال: قارن بين المثال 1(و0) ٠۱۸‏ ر۳۰ التكرار؟ | 


ْ إيجاد مجموع الاعداد الزوجية (اع/ا©) ل: ۰ 
EG ٠‏ للاعداد ] إلى 10. ْ٠‏ 
(ط) عدد غير محدد (م) من أعداد غير متسلسلة مثل (10, 2, 17, 88, 122, 133. 


082 ہے ریہ 


في هذا المثال سنستخدم الدالة 10٨‏ (دالة تستخدم لمعرفة باقي قسمة عدد على آخر). 
فمثلآً عند قسمة العدد 10 على 2 فإن الناتج هو 5 والباقي هو 0ء فيمكن من خلال الباقي أن نعرف العدد 
زوجيًا ام فردیا. 


.)51117-0( نجعل القيمة الأولية للمجموع (51117-0). . نجعل القيمة الأولية للمجموع‎ .١ 

.١‏ تهيئة عداد (ليكن 1) قيمته الأولية واحد. . تهيئة عداد (ليكن 1) قيمته الأولية واحد. 

۳. إذا تحقق الشرط (10->) اذهب إلى ۳. إدخال عدد الأعداد (0) المراد إيجاد مجموعها. 
الخطوة التالية» عدا ذلك اذهب إلى الخطوة 6. | 4. إذا تحقق الشرط (2 =>1) اذهب إلى الخطوة 


5. إذا كان باقي قسمة 1 على 2 يساوي صفرّاء التالية» عدا ذلك اذهب إلى الخطوة 8. 
فتضاف قيمة 1 لقيمة نه بوصفه عددًا ,٥‏ قراءة قيمة العدد. 
زوجیا. ؟. إذا كان باقي قسمة العدد على 2 يساوي صفرء فيتم 


,٥‏ تحديث قيمة 1 بزيادة واحدء والرجوع إلى إضافة قيمة العدد إلى رونو باعتباره عدد زوجى. 
الخطوة 3. ۷, تحديث قيمة 1 بزيادة واحدء والرجوع إلى 


.4 إظهار قيمة رررنه النهائية. الخطوة‎ .٦ 
إظهار قيمة صن النهائية.‎ ۸ 


سؤال: ما فائدة الدالة 7/100 ؟ 


0 


المقطع البرمجي بلغة #485181 باستخدام (4ج6مع7) المقطع البرمجي بلغة N‏ باستخدام 
11 


۶ہ با > كزية  Mig‏ 


ألاحظ ان خطوات برنامج (0681]]) تتوقف بعد ٠١‏ مراتِ من التكرارء أما خطوات برنامج (10]6۷۲) 
تتوقف بال( م510(. 


۱ سؤال: أنشئ المخططات الانسيابية لكل من الفرعين ۾ وط للمثال (2)؟ 20 
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ار 
Compute‏ 
٦‏ 


ید ید ید ید ید یہ ید می می ید ید می یں می ت ت ت ت میں میں ت ت ت یں می می میں میں میں ت یں یں ت ت می می یں ت ت ت ت ت ت ت ت سی میں می سی اس سس ہے 


ا إيجاد ناتج ضرت الأعداد مر 1 إلى 5 


الحل: نكتب خوارزمية البرنامج: 
-١‏ نحدد القيمة الأولية للمطلوب 020010101 بواحد (لماذا؟ (. 


1 1 ُكؤن عداذا (ليكن أ) قيمته الاولية واحد.‎ -١ 


٣۔‏ إذا تحقق الشرط (5ےے!) اذهب الى الخطوة التاليةء عدا ذلك 


اذهب الى الخطوة 6 . 
N‏ 
Yes‏ 


-٤‏ تحديث قيمة 010010101 بضرب قيمة | فيه. 
product=product x i‏ 


.3 تحديث قيمة | بزيادة واحد» والرجوع إلى الخطوة‎ -٥ 
إظهار قيمة 02001001 النهائية.‎ -5 


المخطط الإنسيابي المجاور يوضح سير العمليات لتنفيد البرنامج. 


الحاسوت] الرابعالإعدادي 


المقطع البرمجي بلغة ٥71717"‏ باستخدام ۲٣٥۵٥٢٢‏ 


عداد ؤ قيمته الأولية واحد. 
المتغير 00م لتخزين ناتج ضرب الأعداد. 


ضرب قيمة ؤ في الهم لكل دورة. 


زيادة قيمة أ بمفدار 1 في كل دورة. 


ِ - 
° 


omputer 


3 


: إيجاد مضروب (مفكوك) العدد 5 ا 


سضر س دہ یں 125952552555325 کک رس رک یش شش رر ہہ 


يرمز لمضروب (مفكوك) العدد (230101131) ب !1ء والصيغة العامة لمضروب العدد هي: 
ا ET‏ ظ 
مثلاً مضروب العدد 5 هو: 
x4 ×3 ×2 »1‏ 5 = ا5 


الحل: نكتب خوارزمية البرنامج: 

. نحدد القيمة الأولية للمطلوب .13201 بواحد‎ -١ 

۲- نكوّن عدادًا (ليكن |) قيمته الاولية 5 (مساو لقيمة العدد). 
۳- اذا لم يتحقق الشرط (1- أ( اذهب الى الخطوة التالية» عدا ذلك 
اذهب الى الخطوة 6. 

-٤‏ تغيير قيمة .12601 بضرب قيمة | فيه. 

5- تحديث | بإنقاص قيمته 1ء )1- | = أ( والرجوع إلى الخطوة 3. 
-٦‏ اظهار قيمة .1301 النهائية. 


No 


المخطط الإنسيابي المجاور يوضح سير العمليات لتنفيذ البرنامج. 


ند / أكمل الجدول التالي لتتبع تنفيذ عمل البرنامج في المثال (4): -- 


2 


2 3 - 
Computer 


ملاحظة: إذا رفع عدد («) إلى القوة ()ء فهذا يعني أن العدد × مضروب في نفسه 1ا من المرات» 


اي 100000 = 10 × 10 10x‏ د10 10= 10 


الحل: نكتب خطوات خوارزمية البرنامج: 

.10 تساوي‎ ) N تحديد قيمة العدد ( .۳ں‎ -١ 

.(1( نُكوّن عدذا | قيمته الأولية تساوي‎ -١ 

۳- نحدد القيمة الأولية للمطلوب ]|165 بواحد. 

-٤‏ إذا تحقق الشرط (5->]) اذهب الى الخطوة التالية» عدا ذلك 
اذهب إلى الخطوة 7. 

5- تحديث اوم۴ بضرب القيمة السابقة في (.2انالاا(. 

5- تحديث العداد | (زيادة بمقدار واحد)ء والرجوع إلى الخطوة 4. 
۷- إظهار قيمة ٦080|]‏ النهائية. 

المخطط الانسيابي المجاور لتنفيذ البرنامج. 


Result = 1, i=l 
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/ الرائع الاعدادی Computer‏ 1 


ست قيمة الرقم (Num.=10)‏ 
وتحدید القيمة الأولية للمطلوب اوم۸ = 1. 


تحديث قيمة المطلوب: 1 
۷و6 = القيمة السابقة اوت5 مضروبا 
بقيمة الرقم (.«مدالا) في كل دورة. 


Num. 
Result 


3 
Computer ¥ 
وی‎ 


3" 


مراجعة الدرس / الدرس الثاني 


. ماذا نقصد بمضروب العدد؟ 
۲, ما أهمية الشرط في لبنة (كرر مرة)؟ 
. ما أهمية الأمر لا ؟ 


SINO EAI ہت ہن‎ 
۴۰۰۰۰۹۰۰۰۷۹۰۶ 0 


.65 باستخدام لغة 7777© ء اكتب برنامجًا لإيجاد معدل الأعداد من 50 إلى‎ .١ 
؟. أنشى المقطع البرمجي الآتي بلغة 571750 ء واكتب الناتج الذي يظهر في المنصة؟‎ 


مراجعة الفصل الثاني 
مراجعة المفردات والمفاهيم والفكرة الرئيسة 


س١:‏ املا الفراغات الآتية بما يناسبها: 

-١‏ يتكون تبويب رمز ©0001 في واجهة لغة 5:1715 من: 

؟"-أهمية الأوامر ® اظ هي: و 

۳. اذا اردنا إيجاد مجموع ضرب أعداد من 33 إلى 40 فان عدد دورات الحلقة هي 
5. اذا اردنا إيجاد مجموع أعداد من 54 إلى 70 فان عدد دورات الحلقة هي 


س٢:‏ اختر الجواب الصحيح لكل مما يأتي: 
.١‏ یتم اختیار وإضافة وحذف كائن من نافذة ۱ 
Stage- Sprites- Backdrops -‏ 
۲, توجد لبنات التكرار ضمن مجموعة 
- مجموعة التحكم - مجموعة المتغيرات - مجموعة الحركة 
۳. يعد أحد الأجزاء الرئيسة لواجهة 8519131 : 
- قائمة الإدراج - تبويب مراجعة - شريط قوائم 


س”: أسئلة ذات إجابات قصيرة: 
.١‏ إلا يشير الرمز 58 في لبنات التكرار في لغة 838 . 
ى۷٦ CC O‏ 


أسئلة التفكير الناقد: 

50 کا کال رت اراد انر ركه ين لى‎ ١ 

؟. جد حاصل جمع الأعداد الفردية بين 20 إلى 70؟ 

۳. أنشئ المقطع البرمجي بلغة 8717750 يظهر القيمة النهائية: 


1 ۳۰۰۰991 
...جم ++ +4 له +1 - 511111 
A 5 24 3 50‏ 


٤ف‎ 


1 
سس 
1 


تعیب / لت تع 


مواقع الويب وأمن المعلومات 
WEBSITES AND INFORMATION SECURITY‏ 


الفصل الاول: مواقع الويب 


الدرس الأول: أساسيات لغة ٢٢۷۷‏ 
الدرس الثانی: التحكم فى صفحات الويب 


الدرس الثالث: إنشاء الجداول في لغة 11/1 لا 


الفصل الثاني :أمن المعلومات 


الدرس الأول: الهجمات الألكترونية 


الدرس الثاني: الحماية من الهجمات الألكترونية 


أمن المعلومات هو ضرورة ملحة لحماية المعلومات من إلحاق الضرر بھا أو كشفها 


الفصل الأول: مواقع الويب 


كيف أنشئ وأصمم صفحة أو موقع ويب؟ 


| أدخل إلى موقع وزارة التربية العراقية باستخدام متصفح 


الانترنت 


أحاول تعديل النصوص الموجودة في الموقع» أو ألوانها 
اا .قل هذا م 


أحاول أن أضع صوري الشخصية أو صور مَدرستي بدلا 
فن ااضور المعروضية فى ارت خل فاا مر 


أقوم بحفظ موقع الوزارة على حاسبتي. كيف يمكنني تحقيق 
ذلك؟ 
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ماذا أستنتج؟ 


الاجهزة والادوات 


متصفحات الانترنت مثل 


(Google Chrome) 


-ے ‏ ا 
Computer ¥‏ 
5 1 


ا 


لغة ||/111] تستخدم في انشاء 


556 7 7 التي من 
وغيرها من المحتويات. 


الدرس الاول: 
اساسيات لغة HTML‏ 


ما لغة HTML (Hyper Text Markup Language)‏ ؟ 


7111 هي لغة الترميز القياسية المستخدمة في انشاء صفحة 
ويب 2286 ط۷6 أو مجموعة صفحات (موقع ويب 8106 اW6).‏ 
إذ تعد لغة ]1117۷1 من اقدم اللغات واوسعها انتشاراً في وصف 
النصوص والصور وغيرها من محتويات صفحات الويب التي 
يعرضها متصفح الانترنت على شاشة المستخدم. 


هيكلية .1117/11 

يعتمد بناء التعليمات البرمجية 5ع0001) في لغة ,72117311 على 
الوسوم التي تصف محتوى معيئًا في صفحة الويب. يُستخدم الوسم 
بشكل منفرد او على شكل زوج من الوسوم احدهما للبداية <ع12> 
يُحاط بعلامة الاكبر وعلامة الاصغر ووسم آخر للنهاية </عو[> 
مع وجود الخط المائل المعروف ب [5135. 


مثال: عندما نريد اظهار عبارة (السلام عليكم) بخط عريض 8010 
في صفخة الريب الك نتففيا فائدا تاح إلى ككابة السارة داخل 
زوج الوسوم الخاصة بذلك. 


- وس 


Web Page‏ وسم البداية وج اوہ 


يمكن تقسيم هيڪل 11/1 لا على ثلاث مناطق 


كيفية إنشاء وحفظ مستند 71/1 لا؟ 

يوجد العديد من محررات النصوص التي 
يمكن استخدامها في انشاء مستندات .]11771 
وحفظها. إذ يستخدم برنامج محرر النصوص 
60 الذي يوفره نظام التشغيل 
75 عن طريق البحث عن اسمه في 


ايقونة لحت وعند فتح المحرر ستظهر 6 - ]۰.۵ ۶ک مموسعمة 
الآتية لحفظ مستند .117۷/11 فارغ: 


١۔‏ نختار القائمة 7116. 

. 5206 ۸8 نختار الأمر‎ ١ 

۳- نكتب في حقل 71326 1116 اسما للمستند مع تحديد الامتداد ([منتاط .) . 

5 - من الحقل ۸8 5356 نختار (*.*) Files‏ ۸11 . 

٥۔‏ من الحقل ع 182001 نختار 01۳-8 لكي يتم دعم حروف ورموز اللغة العربية. 
٦۔‏ اختيار الأمر 8589۷ لحفظ المستند. 


سؤال: ما المناطق الرئيسة التي يمكن أن يُقسم هيكل ,1117/11 على أساسها؟ 


١0 
Computer 


تعديل مستند ٦٦۱۷۸۷۷‏ 

عند النقر المزدوج على مستند .]117/1 الذي أنشئ في الخطوات السابقةہ يُستعرض بواسطة احد برامج 
متصفحات الانترنت المتوفرة في الحاسوب (مثل (Google Chrome‏ وليس بواسطة محرر النصوص 
00 وبهذه الطريقة فلن نتمكن من اجراء اي تعديل. وعليه نحتاج إلى فتح مستند 1117/11 بواسطة 
محرر النصوص عبر الخطوات الاتية: 

.1113.1]. النقر بالزر الأيمن للفأرة على مستند‎ -١ 

. Open With ؟- اختيار‎ 


. Notepad اختیار‎ -" 


وبذلك يفتح مستند .]11 الذي يمكن التعديل عليه ومن ثم إجراء الحفظ 58۷۲ قبل الإغلاق. 


1 0 a 7 7 HTML ت ب ين‎ earch HTM م‎ 
: ؟HTML‎ 1 ا‎ Add to Pokki Menu شی‎ : 

١ 1 (If Editwith Notepad++ کہ‎ 

: 1 |© teat testl. html Open wih 3 و‎ ١١ © Firefox 

0 72 E Send to other devices with SHARE © Google Chrome 

0 8 وه 7 14 

1 فار غا‎ HTML ات أنشي 1 مللا‎ 1 pa , | @ ۱۰۷۷۷۰۸۶۴۹ Bplorer 

E Scan selected files with Avira KJ] Microsoft Visual Studîo 2012‏ 1 3 : ا 
EJ ws‏ بواسطة محرر النصوص وأحفظه ؛ 

1 1 © Include in EaseUS Todo Backup 3 3 

1 1 ا‎ otepad 

1 باسم محدد‎ 1 O oars / Choose default program... 


3 Add to archive... 


TT 


٠ :‏ الانترنت. ۰ 
1 سؤال : ما گا ا٣ E‏ ا٣‏ احساول إضافة رة 


(السلام عليكم) إلى صفحة 67 


كيف يمكن انشاء صفحة ويب؟ ا 
صفحة الويب عبارة عن مستند ]12001111161 مکتوب بلغة .1177/11 7 0 فتح المستند بواسطة أ 
يمكن الوصول اليه واستعراض محتوياته بواسطة متصفح الانترنت. رر النصوص أضيف عبارة 
لإنشاء صفحة ويب تحتوي في عنوانها على عبارة (صفحتي (السلام عليكم) وأحفظ التعديل على 
الخاصة) وتضم في المحتوى عبارة (انا اكتب اول صفحة ویب)؛ 


00 ۱ 
سنستخدم محرر النصوص لكتابة مستند الصفحة ثم نحفظه بصيغة ' انما "ھ08 
(.html)‏ ات : 


17 
4) 001111 


9 >= لسوعاظؤخ - لھلا تحت لے 


2 
2 لقنب ترب مقسة ریب 


استقدام متصلم الاتثرتت فى سه الصفدةه 
عرش صلففة الويب السقتوب يلقة 1177۷۸1 


لات رھ سگرن عنوانها (الصف الرابع) تضم في المحتوى عددًا من المعلومات 1 
الخاصة بالطالب كما موضح في جهة اليمين من الشكل. 


ےر رر رر ہر ہہ رر سر رہ تأ تتأ ناكأ كت تاك تأت اتات شر ت ت ہر وش ت تنك كأ ےہر نأ تت شش ت ووںرں شر رر وہ تأت اتاد کک رہ رر و ور رہہ ہے ے ہہ 


2 5 
ضا کے نے نا ہے ہے کے ہے حال 


3 اسر اعت‎ =o 
۳×٦ ٢۶۴ hiral= 5 
ہ - سا تا‎ a | 
عب قاع عو ۃلظ19ہے۔ _ <٭ہو‌بہیہ۔‎ £ + 
س العف فل لم دك‎ 
كر سن ا اتا‎ Dm غ َ9 بات ا‎ 


و | هم 0)0 يي 


ا ار ااا عت مس تسس سس مشیر السارب ززتا ابق e‏ 
سن es‏ ا ان 


5 کہ 3 ر سکس پک HT‏ درا یرادغ بعس وسم لقة بساور اسنہ 
جوا کی كرا و رہ سا ا ال ال ابخ ;جار تھ بمشاركة طب جيرا 
لس ےکا سَلت اتم 0 


خيرات 
chemi :‏ جرزيونات 
سادا ال یب = 

٢1۷1 min 


شرح لبعض الوسوم المستخدمة في المثال : 

.11 1۸/115 لتحدید الاصدار المُستخدم وهو‎ >1()0):17۲ 01!<-١ 

؟- <اصاط> لوصف بداية مستند HTML‏ . 

٣۔‏ <11 dir‏ 04تا> لوصف بداية جسم الصفحة ولتحديد اتجاه الكتابة ليكون من اليمين إلى اليسار (161)» 
مع ملاحظة امكانية جعلها من اليسار إلى اليمين بواسطة الخاصية (102). 

-٤‏ <111> لعرض العنوانات الرئيسة في الصفحة بشكل ممیزء مع ملاحظة امكانية تغيير حجم الكتابة من 
الاكبر 1ط إلى الاصغر 16. 
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: Compute 
ا‎ 


٥۔‏ <> : لجعل الكتابة تبدأ بسطر جديد» في حين الوسم <م> يُستخدم لجعل الكتابة تبدأ أيضًا بسطر جديد 
ولكن مع ترك سطر فار غ للإشارة إلى بداية فقرة نصية 1م12ع2212. 
٦۔‏ :0٤تار‏ : تستخدم هذه الرموز مجتمعة في داخل النصوص لترك فراغات ما بين الكلمات. 


مراجعة الدرس / الدرس الثاني کے 


.١‏ عرف لغة ,1117/1 واذکر الفائدة منها. 
۲, ارسم مخططًا يمثل المناطق الرئيسة الثلاث في هيكلية ,1117/41 مع توضيح لكل منطقة. 


۳.أكتب برنامج بلغة 1111 لإنشاء صفحة ويب يكون عنوانها اسم مدرستك وتضم في المحتوى 

أ- عبارة: الصفوف الدراسية (تكون على شكل عنوان رئيس يُعرض بشكل مميز). 

ب- العبارات الثلاث الآتية: الصف الرابع - الصف الخامس - الصف السادس (عرض كل عبارة على 
سطر جديد). 

ج- كتابة وصف مختصر عن المدرسة وموقعها وعدد الشعب الموجودة فيها وغيرها من المعلومات. 


.١‏ كيف يمكن عمل بعض التعديلات على مستند 1117/11 موجود مسبقا على حاسبتك؟ ناقش إمكانية 
استرجاع حالة المستند الأصلي قبل التعديل؟ 

1. استخدم متصفح الإنترنت في فتح موقع وزارة التربية العراقیة ثم احفظه على حاسوبك بصيغة 
مستند 1117/1 استخدم أداة البحث (0:1+17) للبحث في داخل المستند عن بداية الوسم 06ء الآن 
كيف يمكن تعديل عنوان الصفحة الرئيسة ليكون (عنوان معدل لصفحة الويب). 


التحكم في طريقة عرض وتنظيم 
ومواقع الويب. 


إعدادات الألوان 
Color Settings‏ 

TTT 
Image Settings 
إعدادات النصوص‎ 
Font settings 


الدرس الثاني: 
التحكم في صفحات الويب 


ما أهمية إعدادات اللون فى صفحات الويب؟ 


عند الاطلاع على مواقع الويب المشهورة مثلا موقع شركة 
Microsoft‏ أو شركة عاع0600 نجد ان معظم صفحاتها مكتوبة 
بنصوص ذات لون اسود او لون أدكن مع استخدام خلفيات بلون 
اکن ای لوق ف في بسن الحالاك سكن ان :تمد حفاكت 
ويب ذات خلفيات ونصوص ملونة وذلك من اجل تمييزها عن بقية 
الصفحات الموجودة في الموقع نفسه. 


كيف يتم إعداد الألوان فى لغة 71/1 ا؟ 

اعدادات الالوان هي خد اللون المطلوب استخدامه في 
صفحة الويب. يعد نظام العد السادس عشر Hexadecimal‏ 
احد الطرائق المستخدمة لتمثيل الالوان في لغة .111(۷/11. يتم 
استخدام ست ارقام او رموز لتمثيل الالوان الثلاث الاساسية 
Red Green Blue (‏ :1۹08) وتدرجاتها. 
يخصص لکل لون رمزان. يمكن استخدام هذه الرموز ابتداءً من 
اقل قيمة لونية وهي الصفر إلى | RR GG BB‏ 
اعلى قيمة لونية وهى ۴ بحيث | اللون الابيشن FF FF FF‏ 
بكرن کت ست عضن رشا تدا اللون الاسود ‏ 00 00 00 
بالصفر وتستمر إلى و مرورا ۲ 8887 :ا ھک 
بالحرف ۸ (الذي يمثل الرقم 0 | ےلاک کا ج٠‏ سی 
زا تنتهي زالعرک 17 (الذي تمثيل الالوان بالرموز والارقاح 
يمثل الرقم 15 بنظام العد العشري). 

(0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,A,B,C,D,E,F) 


ED | 


: 6 
Computer ۶ 


اعداد لون الخلفية لصفحات الويب 
لجعل خلفية صفحة الويب تأخذ لودًا معينًا بالاعتماد على الطريقة السابقة في تمثيل الالوان» يمكن اجراء ذلك 
عبر كتابة خاصية اعداد اللون في داخل وسم البداية لجسم الصفحة 6007 . مثلا نستخدم الوسم الآتي وبداخله 
الرمز ۴۴۴۴۵0 لجعل خلفية الصفحة باللون الأصفر: 

<body style= background-color: #FFFFOO > 


كيف يتم ادراج الصور إلى صفحات الويب؟ ١‏ 1 
صفحات الويب تكون اكثر فعالية في ايصال المعلومات والاخبار ا 
عند احتوائها على الصور فضلا عن النصوص. الصور التي يتم ¦ , . ۰ 
عرضها على صفحات الويب تكون مخزونة بش كل مستت عن ا کک ر 
مستند 1117/11 وليس كما يحصل مثلا في ملف العرض التقديمي سسروت ہس یہ 0 ظ 
Pn‏ 20161 عندما يتم حفظ الصور داخل نفس الملف. يتم ادراج ْ یم ا ئ اه 
الصور إلى صفحة الويب عن طريق استخدام الوسم خومسة (الذي ٢٢ک‏ 10 
هو من النوع المنفرد) كما موضح في ادناه: پروی SS‏ 
<img sre= Imagel1.jpg >‏ ئ ك لی 
| ارغب فيه عبر خاصية تحديد اللون ؛ 
٥۶۰۱‏ [٥ہ-[٥٥00٥۲ع‏ ا ٥نا‏ الموجودة ¦ 
لت ج‫ کچجہا 


۰ body ۰ 


نلاحظ انه بواسطة الخاصية عو تم كتابة اسم الصورة ومز.1ءعةمآ 
التي تكون موجودة في نفس المجلد الذي يحتوي مستند .1117/11؛ 
كما يمكن وضع الصورة في مجلد فرعي مثلا يكون اسمه 
(مجلد الصور) ففي هذه الحالة يجب الاشارة إلى المسار الصحيح 
لمكان الصورة بالشكل الآتي: 


| 5- أفتح الصفحة باستخدام متصفح ! 
القت ك ن ار 


119 کہ 


< 9م ز. 1 101306/ مجلد_الصور" -5/0 9¬ >i‏ 


عد انراع ملت الضصورة إلى صفحة الریت سكن آحراء اعذادات الصووة القى هي عة شيط مرن 
الصورة وابعادها وغيرها من الاعدادات. 
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ل 


8 ید‎ 
Computer 


اعدادات موقع الصورة 


يمكن اعداد الموقع الذي ستظهر فيه الصورة على جهة اليمين او على جهة اليسار عبر تطبيق خاصية 110216 
مع الوسم 8 وكما موضح في ادناہ: 

لإظهار الصورة على جهة اليمين حأطوة img srce="lImage1 .jpg"style= float:‏ > 
اا می چیا اسر <img src= Îmage1.jpg style= float: left">‏ 
اعدادت حجم الصورة 

يعبر عن حجم الصور بوحدة البكسل 21261 وهي اصغر نقطة في مكونات الصورة الرقمية المعروضة على 
الشاشة. يمكن ضبط عرض ]77730 أوارتفاع 1ع زم1] الصور المدرجة في صفحات الويب عبر التحكم 
بعدد البكسل بواسطة الوسم 8 كما موضح في ادناه: 


ادراج الصورة بحجمها الاصلي: 


ادراج الصورة بعد تحديد ارتفاعها: 
Height: 75 pixels‏ 
اما العرض فيتم تحديده تلقائيا مع 
ملاحظة امكانية تحديده ايضا 


<img src= leaf.jpg> <img حورو‎ leaf.jpg height= 75 > 


سؤال: اذا نقلنا مستند .]117/1 إلى مكان آخر هل نحتاج إلى نقل الصور ايضا؟ 


Computer 


كيف يمكن إعداد النصوص فى صفحات الويب؟ 
إعدادات النصوص يمكن أن يشمل ضبط أنواع الخطوط وأحجامها وألوانها وغيرها من الإعدادات. 


أولًا: إعدادات نوع الخط Font Face‏ 

يمكن تحديد ۸181 او 25-561114ةو أو 11617602 او غيرها كنوع للخط 70 10101 الذي سيظهر على 

صفحة الويب» اذ تُستخدم الخاصية font-family‏ لتحقيق ذلك 

ثانيًا: اعدادات حجم الخط م817 Fon)‏ 

يمكن تحديد حجم خط الكثانة المعروضة على ضفعة الريب يشكل دبي بواسطة استخدام الخاصية 
1020-16 » مثلا تحديد نسبة %200 اذا اردنا ظهور الكتابة بضعف الحجم الافتراضي المستخدم في 
عرض النصوص. 

ثالثا: اعدادات لون الخط :ر010') )7۲00 

تُستخدم الخاصية 107وء لتغيير لون الكتابة من اللون الافتراضي ( وهو اللون الاسود) إلى اي لون نرغب 

فيه بواسطة تحديد رمز اللون بالنظام السادس عشر كما تعلمنا سابقا, 

استخدم الوسم <pz‏ لكتابة العبارة (انا طالب في الصف الرابع) مع تحديد ثلاثة خواص: : الكتابة 0" 

ازرق فاتح» حجم الخط يكون بثلائة اضعاف الحجم الافتراضيء» اختيار AL121‏ كنوع للخط, 


یہر ری اك عاك ہر ہر ااه سات شا ہو نااك هر رو اكت ندا تاساك عاد اناك شش عا ہہ ہا ہہ كعات ہیر ہش ہہ ہو ںاہو نانك شس ںی كع شر شر شور ہو شا اا اند اوه 


> 


ڪيڪ يڪ رڪ يڪ يڪ رڪڪ يڪي 
ری کا کات ا کک ہہ 


<م/> انا طالب في الصف الرابع > <p style= color: #6699CC; font-size: 300% ; font-family: Arial‏ 
نلاحظ استخدام الفارزة المنقوطة 101و زرررع؟ للفصل مابين خاصية کل من لون وحجم ونوع الخط 


رابعًا: المزید من التحكمات في النصوص 

أ- الخط العريض ع٠۴4‏ 8014: يمكن جعل كلمة او عبارة بخط عريض عبر استخدام الوسم <ط>. 

ب- الخط المائل 168110: يمكن جعل كلمة او عبارة بخط مائل عبر استخدام الوسم <1>. 

ج- الخط البارز 11181:1181141118: يمكن ابراز كلمة او عبارة معينة عبر استخدام الوسم <)إه>. 

د- إدراج خط افقي: يمكن ادراج خط افقي في اي مكان في صفحة الويب من اجل اضافة المزيد من التنسيق 
الالضوخ الروك عر اكا الزسم ال ةو حر 
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1 Computer 


| کس ہل اسار ا بشكلها الحالى فى صفحة ر 
۱ هنا الخط عريض ومائل اما هنا فالخط بارز 


2-5 شش شس رک ا 2222125 1 2212 262 و ری ہر ہی کہ ٹک رج ك2 55252125255 2235615222 


چرچ چچچچ وت صہ 


اكتب مستندًا بلغة 11171 لانشاء صفحة الويب الظاهرة ذ فی الكورهة فى اذذاه: علما أن عرض | 
إ الصورۃ الاولى الموجودة على جهة اليمين هو 200 بكسل ۳ الصورة الثانية الموجودة على جهة ¦ 
ْ اليسار هو 150 بكسلا »اما الصورة الثالثة التي في الوسط فعرضها 340 بكسلا. ٤‏ 


5 126121525519252 2 15952552 شک مہ ہک ب ا ہش رر فی شش ي ي 


}+ > تسيرة الله ean‏ خضممۃ ١ا‏ 


عت akiêE‏ ]تسج فكع اليو روکس رد رو ات 0 7 


51 گی عن الا کپ المععولة 


الحل: بالاطلاع على صفحة الويب في أعلاه » فإنّ من الممكن إنشاؤها عبر كتابة الوسوم الآتية: 


=“ 


۵ omputer E 


3 test4.html - Notepad - 0 
File Edit Format View Help 


<title>Portable Devices />الاجھزة المحمولة‎ [6< 
<head> 
<BODY dir="rtl" style="backeround-color: #6699FF"> 
<p style="font-size: 150%; color: #FFFFOO; font-family: Arial'"> فيما يئي‎ 
<م/>من الاجهزة المحمولة <[:ورج/>لثلاث انواع<1::> استعراض‎ 
<hr> 


<م/>جهاز الحاسوب اللوحي <0/><:/>جهة اليمين<1><> اولا على<م> 
<م/>جهاز الحاسوب المحمول <0/></>الوسط<>< > انيا في<م> 
<م/>جهاز الهاتف الذكي <0/></>جهة الیسا ر<و><را> ثالثا على<م> 
<h>‏ 
<IMG SRC="laptop.png" width="340">‏ 
<IMG SRC="tablet.png" width="200" style="float: right">‏ 
<IMG SRC="smartphone.png" height="150" style="float: left">‏ 


مراجعة الدرس / الدرس الثاني 


.١‏ اشرح طريقة تمثيل الألوان بنظام السادس عشر 1162206011781 » مع ذكر مثال. 
؟. بعد إدراج صورة معينة إلى صفحة ویبء ما أهم الإعداداتك التي يمكن إجراؤها دا هذه الصورة؟ 


۳. افترض لديك عبارة (تصميم صفحات الویب)ء كيف يمكن إظهارها على صفحة ويب بحيث تأخذ 
الإعدادت النصية الآتية: اللون الاحمر ضعف الحجم الافتراضي للكتابة» خط عريض 8010: خط 
مائل 16|ج1| وأخيرًا إدراج خط أفقي تحت العبارة. 

.٤‏ أكتب مستندًا بلغة ۳711 لإنشاء صفحة ويب تمثل سيرة ذاتية مختصرة عنك تضم: 

أ- النصوص الآتية: اسمك الثلاثي ء الصف والشعبة ء اسم مدرستك ء عنوان السكن. 

ب- استخدم الإعدادت النصية الآتية في الأقل مرة واحدة في الأماكن التي تراها مناسبة للنصوص 
السابقة: خاصية لون الخط خاصية نوع الخط خاصية حجم الخط خاصية الخط العريض» خاصية 
الخط البارز. 

كما يمكنك استخدام تنسيقات أخرى للنصوص لمزيد من الترتيب. 

ج- إدراج صورة شخصية تُعرض على جهة اليسار بعرض ٥٥٢‏ بكسل. 


.١‏ إذا قمت بإدراج خمس صور إلى صفحة ويب دون تحديد خاصية موقع الصورة» ففي أي جهة من 

۲, استخدم متصفح الانترنت في فتح موقع وزارة التربية العراقية» ثم احفظه على حاسوبك بصيغة مستند 
1111 استخدم ادا البحك ©) للبحث في داخل المستند عن بداية الوسم ‘body‏ الآن ناقش 
إمكانية تغيير خلفية الصفحة الرئيسة للموقع إلى اللون الأحمر؟ 


تُستخدم الجداول في عرض البيانات 
على شكل صفوف واعمدة» فضلا 
عن استخدامها في تصميم وتنظيم 


الارتباطات التشعبية 
Hyperlinks‏ 


الدرس الثالت: 

إنشاء الجداول في لغة ۲٦٢٢۷۸٢‏ 
ما أهمية الجداول؟ 
تعد الجداول من الأدوات المهمة في لغة .]111۷/1 وعادة ما ُستخدم 
في عمل قوائم من البيانات وترتيبها في صفوف وأعمدة» وتنسيق 
صفحات الويب وتنظيمها. 
الجداول هي شبكة من الصفوف والاعمدة التي تتقاطع فيما بينها 
لشكل الخلايا و0611©. كل خلية عبارة عن منطقة محددة يمكن ان 
نضع فيها بيانات نصية او صورًا او غير ذلك من المحتويات. 


سؤال: لماذا تُستخدم الجداول في مواقع الويب ؟ 


كيف يمكن إنشاء جدول بسيط؟ 
داخل الوسم الأساسي للجدول <ع[طه)> يمكن إضافة واحد أو أكثر 
من الوسوم <م]> الخاصة بإنشاء الصفوف» داخل وسوم الصفوف 
هذه يمكن إضافة واحد أو اكثر من الوسم <ل)> الخاصة بإنشاء 

الخلايا كما موضح في أدناه: 

<table> 
<I> 
>)0<1 حلغ/> خلية‎ 
>)0<2 حلغ/> خلية‎ 
</tr> 
<I> 
>)0<3 حلغ/> خلية‎ 
>)0<4 خلية‎ >/]0< 
</tr> 


</table > 


O Fi 


إنشاء جدول يحتوي على صفين وعمودين (أربع خلايا) 
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كيف يمكن ضبط إعدادات الجداول؟ 
لتصميم اي جدول نحتاج إلى تحديد حجمه ومكانه ولون خلفيته وغيرها من الاعدادات» توجد العديد من 
الخصائص لضبط اعدادات الجداول: من أهما: 


-١‏ خاصية حدود الجدول 001۲٢‏ 1: تقوم هذه الخاصية بإضافة حدود للجداول وتحديد سماكتهاء وتقبل 
أرقامًا صحيحة تُميّل قياس الإطار الذي يُحيط بالجدول بوحدة البكسل. لاضافة حدود للجدول السابق» يتم 
كتابة الخاصية إعلإهط داخل الوسم <ع[طه)> مع تحديد قيمة معينة لسُمك حدود الجدول. 


<table border 1 >‏ 
<I>‏ 
+ ]| وج دو حل/>خلية 1 <> 
۔بمعسمصفافاا جورت ]| مم G O‏ <0)]/>خلیة 2 <> 
</tr>‏ 
<I>‏ 
<ل)/>خلية 3 <ل)> 
<ل)/>خلية 4 <td<‏ 
</tr>‏ 


</table> 


؟- خواص تحديد ابعاد الجدولء تستخدم الخاصية )7710 والخاصية عمط لتحدید عرض وارتفاع 
الجدول ككل. وهناك أسلوبان لتحديد العرض (او الارتفاع): كتابة الرقم بوحدة البكسل لتمثيل العرض او 
كتابة نسبة مئوية لتحديد عرض الجدول بحسب عرض نافذة المتصفح (أي أن عرض الجدول سيختلف 


باختلاف عرض نافذة المتصفح). 


0 . 
ا‎ 061007 ٠ 


ا 
5 8 


- عرض الجدول 600 بكسل 


- ارتفاع الجدول هو 50% اي بمقدار 
: نصف ارتفاع نافذة ا 0 لمتصفح 


يمكن ايضا استخدام خاصية طلس و 161214 لتحديد عرض وارتفاع الخلایا داخل الجدول 
- عرض الخلية 80 بكسل 


- نسبة ارتفاع الخلية هي 20% من نسبة 
ارتفاع الجدول 


- الخاصية زاء تُستخدم هذه الخاصية لتحديد محاذاة الجدول أفقياً على الصفحة يميناً أو يساراً أو في 


الوك معاد الحو سا 


محاذاة الجدول يساراً 
محاذاة الجدول في الوسط 


يمكن ايضا استخدام الخاصية 31150 لتحديد محاذات محتوى الخلية افقياً داخل الخلية اما يميناً او یساراً او 


في الوسط 

سس سب GEE‏ 
5 الخاصية ‘bgcolor‏ شين تستخدم هذه الخاصية لتحديد لون الخلفية للجدول» وتقبل هذه الخاصية قیم الالوان 
بالنظام السادس عشر Hexadecimal‏ (كما تعلمنا في الدرس السابق): 


تحديد خلفية الجدول باللون الاحمر 
تحديد خلفية الجدول باللون الاصفر 


يمكن ايضا استخدام الخاصية 10ع تا لتحدید لون الخلفية للخلايا: 


2 


جام 


ہیں 
5 0 
5 با 


- ۹ 5 


٥۔‏ الخاصية 0611902106 تستخدم هذه الخاصية لتحديد المسافة بين كل خلية من خلايا الجدول بوحدة 


الیکسل: 
تحديد مسافة مقدارها 10 بکسل بين جميع خلایا الجدول 


کے 
CT‏ 
2 
06 
کے 
2 
3 
| عا 
| عا 


الحل٠‏ يُستخدم برنامج محرر النصوص لكتابة الوسوم الاتية: 


3 ٦320170011 - MoRpad ھت ہے‎ 
: عد‎ FE 9 سا‎ Hay ۱ 
able Lorilee" 3" ہوتنالرسص''٥ےل‎ ×۶۰" اگ (۰''دزططاارا‎ '' abg" 5 


حك”عبرواعوجوجلاء ٤77ج‏ جچووڈ'سربامچچرا 
د 
د" 0وت ×٭-سروچمومھودا "ممت" "FH he‏ دبضوهط al‏ 
ا امم الطالب خط 


محل تسترا آم الس سے کربت ت#دومزاويرووا #وراودع digre“‏ لن“ 
حور سر اعد عيذ اتال سرك >> center hpg" ECCT‏ "خرنوللة لق 
a‏ 
حی۔ 
<< اب اج هس حلرت 
7> حاسر سد ]| 
حت ]يي بن رج انه 
ات 
يراج 
TT‏ ان 
رات عرس حلت 
وب ات 
ات 
5 عع | ا 


ما أهمية دمج خلايا الجدول ؟ 


يمكن دمج اثنين او اكثر من الخلایا المتجاورة؛ اي ان الخلية الواحدة تمتد لتشمل عددًا من الصفوف و/أو 
الاعمدة. خاصية دمج الخلايا تعد مفيدة في توسيط النص فوق عدد من الاعمدة كما موضح في الشكل في 


ادناه: 


لدمج خلية تمتد إلى الخلايا المجاورة لها من 
جهة اليمين» تُستخدم الخاصية مهم015ح 
مع تحديد عدد الاعمدة الي سيتم دمجها. 


_ 


| * أت - TableZhtmil - Notepad‏ ال 
8 ا اا 

7 ۱ -- 
قر اتم الطلبةد” د" ررودرعاوع لا 
۳ے 

بے 

اا اسم الطالب تدك حلا 

حت تدرا سم السا جا حا 


تق حوارع رجة الآمتحان رات تلات 
وا 


= 

پور ہت 
حل لعحسوروب له 
ata‏ 
a‏ 


لدمج خلية تمتد إلى الخلايا المجاورة لها 
من الاسفل» تُستخدم الخاصية rowspan‏ 
مع تحديد عدد الصفوف التي سيتم دمجها. 


O Table3himl - Notepad. = کا ه‎ 
داتا‎ Edit. Fgrmat Yim Help 

ت ا ا 
حدق بعفرائم الطتبف"3"=روم ووم [|> 
حرا 

لے 

تل اتسدرات» اسم الطاب حطعدقت 

کات رات اسم العفة عت تلات 

0 ترصن رجِة الامتحا درت عق 

حت ابت 

تت 

ادل | 

حل اسر لا 

n E حدق رع‎ 

ا په 


سؤال: ما الفرق بين الخاصية 1م2015 والخاصية 7011:5021 ؟ 


۴ 


٤ 
3 


1 ۱ 
omputer 


كيف يتم استخدام الجداول فى تنسيق صفحات الويب Web Page Layout‏ ؟ 
تعد الجداول من الأدوات المهمة في تنسيق صفحات الويب فضلا عن استخدامها في عمل قوائم من البيانات 
وترتيبها في صفوف وأعمدة. عند استخدام الجدول في تنسيق صفحة الويب» فان خلايا الجدول تعمل 


كمساحات مستقلة يمكن من خلالها عرض اي محتوى نرغب فيه مثل نصوص أو صور أو جدول آخر وغير 
ذلك من المحتويات. 

بعض مصممي المواقع يستخدمون الجدول لتنسيق صفحة الويب بشكل كامل وذلك بواسطة الاعتماد على 
خاصية دمج الخلايا للتحكم في الشكل النهائي للصفحة. اما بعضهم الاخر فيفضلون استخدام الجدول في 
عرض محتوى معين فقط ويتركون بقية محتويات الصفحة تُعرض خارج الجدول. 


اكتب الوسوم اللازمة لانشاء صفحة ويب معتمدة في تنسيقها على استخدام خلايا جدول يتكون من 
صفینء في الصف الاول خلية واحد وفي الصف الثاني ثلاث خلاياء كما في الشكل الاتي: 


الحل: يُستخدم برنامج محرر النصوص لكتابة الوسوم الاتية: 


ا - Tabiedû himî » Hinîepad‏ ا 

ae ملا صسمة عه‎ _ Hele 

2 "¬ رونا 
دز "دوم رعجووولامة OF" beighi" HE"‏ 'عرقلےو borde="I"‏ عاجقوات- 8 


<3 2ت 7ک 7رر ۵ر( '' 5۲0502" !ہمڑمعودا' 'رجلزحت''عوللہ "3"عمجترعامه herl‏ 0 
حر بع دل عه زرا فيا يلي اتم اط للات اتواع من الاآجهزة المسولة جر ١‏ 
جوا الحاسوب ار حي حواع +“ qê‏ ''دزووتلة cird bgçole="HOOFFFF"‏ 46 
عاك لات ”20“ عرتاقہ "عوجر اعاظها" 50 قال حبت> 
حرا المھنرب المسرل alipn="cegier b>‏ #8815115757 *سدرواوعودا U‏ 
pg" WHE" AN‏ پضائڑھا' نارق i” “TIMO‏ 
متنا الیک آنتگی حجا> "çeqê"‏ سمبیللد belor" MOFFFF"‏ 1 
مز سحل عد 1 [ “ماريام ...7 ودنام مہ-55 ar MG‏ 
نات 
5 <رل تدان 
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في الشكل السابق : 


2- استخدام الوسم <> لانشاء الصف الاول في الجدول» هذا الصف يضم خلية واحدة تعرض محتوى 
3- استخدام الوسم <> لانشاء الصف الثاني في الجدول» هذا الصف يضم ثلاث خلايا تعرض كل منها 
محتوى نصياً فضلا عن محتوى صوري باستخدام الوسم الخاص بادراج الصورة <...5190 1010 > 


ما الفائدة من استخدام الارتباطات التشعبية Hyperlinks‏ < 

ان مواقع الويب هي مجموعة من الصفحات المرتبطة بعضها مع بعض عبر الارتباطات التشعبية 
55 التي هي عبارة عن نصوص او رسوم عند النقر عليها يتم الانتقال من صفحة الويب الحالية 
إلى صفحة اخرى في نفس الموقع او إلى صفحة خارجية في موقع آخر. كما يمكن استخدام الارتباطات 
التشعبية لتحميل ملف او لتشغيل ملف فيديوي وغير ذلك من الاستخدامات. 

الوسم <و> هو أساس لإدراج الارتباطات التشعبية» اذ يتطلب استخدام الخاصية ٠۲ط‏ التي تاخذ الموقع الذي 
نريد الانتقال اليه كقيمة لها. سنتعلم حالتين لاستخدام الارتباطات التشعبية كما موضح في الاتي: 


١‏ ارتباط تشعبي خارجي. 
الخاصية ]ع1[ تأخذ مايسمى بالمسار المطلق 11٥م‏ 30501166 كقيمة لھاء وهو عبارة عن عنوان لموقع او 
صفحة تقع خارج موقع الويب الحالي. 


<و/>انقر هنا للانتقال إلى موقع وزارة التربية< <a href= 'http://www.moedu.gov.iq‏ 


"- ارتباط تشعبي محلي. 
الخاصية href‏ تاخذ مايسمى بالمسار القريب relative path‏ كقيمة لهاء وهو عبارة عن اسم لمستند صفحة 
ويب يقع في نفس المجلد الذي يضم مستند 2117/11 الحالي. 


<و/>انقر هنا للانتقال إلى الصفحة الرئيسية< <a href= home-page.html‏ 


سؤال: ما الفرق بين الارتباط التشعبي الحارحی والارتباط التشعبي الاخ 


صمم موقعًا لمدرستك يضم الصفحة الرئيسة (1صاط.×علم]) التي يوجد فيها ارتباطان تشعبيان» 
الاول ارتباط خارحي للانتقال لك موقع وزارة التربية والٹاتی ارتباط محلي للانتقال 2 الصفحة 
الخاصة بقوائم الطلبة .(Table1 .htm1)‏ صفحة قوائم الطلبة 1" يوجد فيها ارتباط تہ تشعبي محلي 
عند النقر عليه نعود إلى الصفحة الرئيسة لموقع المدرسة عرجع)1 . 


عه عات كاتنت ہد کے کے کے نك لا نت تمك لت و رہش تالت حت لت لك نت نت حت حت شر رہہ ہر شس ہش شض رس اننا کے رس ہیں جب تہ دہ ےک رح ےہر دہش عات نه 


الشکلان الاتيان يوضحان فقط الاجزاء المتعلقة بوصف وسوم الارتباطات التشعبية الموجودة في كل من 
مستند الصفحة الرئيسة لموقع المدرسة 10117.110011 ومستند قوائم الطلبة 71غط. 195161.. 


لا > - 


+ اع مرق ری E‏ - ٤۳۰ج‏ - 1۳آ ت۳ا 3 
HF ٣۶ tr‏ جع رنيیظط Fie di Formal Veo‏ 
لع .ث٠‏ ھزاز کا0 ات جرمنان جد الس حوس لعو سمزبة body dirr"‏ 


انر هنا لاشتتقال الى مزق نز( الثاني 2 . 9 تچ 
1 وا اس َ‫ ٭- 
و> انقر ضا للنتقال الى صفحه فر ان الطليد r TES‏ 24 
أ بل هنا کور 


ES 7‏ تا = تب 6 ت۴۲ - كجراول Tablê1‏ 


ت‫ سنك | و دوں اھ 
ew Help :‏ ہ۴۱7۳ فلك File‏ 
1 ج ۹ sbody dire"ril" siyle="backaround-color FCEFOFO™‏ | 


ہے ار ا ا مس : حو 


> توا لتر جوع الى الصشلحة ترئيسية ای شتا <''[01] ول دن “داعت 3> 


مراجعة الدرس / الدرس الثالث 


١.عرف‏ الجدول في لغة ,11173411: واكتب الوسم الخاص بانشائه. 


". انجاز مشروع/ يشترك كل ثلاث طلبة في انجاز مشروع لتصميم اي موقع من اختيارهم بحيث 
57س ٹمٹٹٹصٹ ‏ ۶۷۷۷ ۶۷۷ TT‏ 
٤.أكتب‏ مستندًا بلغة .1117/11 لإنشاء صفحة ويب خاصة بالمدرسة تظهر بالشكل الاتي: 


١‏ .اذا فرضنا انه تم استخدام خاصية تحديد اللون لجعل خلفية الجدول باللون الاحمرء وبعدها استخدمنا 
خاصية تحديد اللون لجعل خلفية الخلية الاولى في نفس الجدول باللون الاخضر. هل يظهر لون خلفية 
الخلية ؟ أو يعد هذا خطأ يجب اجتنابه؟ 

".هل يمكن ادراج ارتباط تشعبي إلى صفحة معينة عند النقر عليه ينقلنا إلى نفس الصفحة؟ اذا كان 
الجواب نعم كيف يمكن تحقيق ذلك؟ 


مراجعة المفاهيم والمفردات والفكرة الرئيسة: 


مراجعة الفصل الأول 
س -١‏ املأ الفراغات الاتية: 
-١‏ منطقة رأس الصفحة <1620> تضم لد سدق 29.0 
٢۔‏ الوسم - - - - - يجعل الكتابة تبدأ بسطر جديد» في حين الوسم - - - - - يجعل الكتابة تبدأ بفقرة جديدة. 
05 ٭*۳0 ۹۹ N‏ 0 ۹۶۹۹۹۹۹ ل الكت 
4- الخاصية 111 يمكن أن تأخذ المسار - - - - - - أو المسار - - ۔ - - - كقيمة لها. 


س٢-‏ إختر الاجابة الصحيحة 
-١‏ تعد احدى المناطق الرئيسة الثلاث في هيكلية 1177/11 

أ- عنوان الصفحة ع101 ب- جسم الصفحة 004ا ج- لون خلفية الصفحة background-color‏ 
؟- يمكن استخدامه لانشاء مستند 11777111 

أ- محرر النصوص 80م٥٥][‏ ب- متصفح Chrome‏ عاع 00 ج نظام التشغيل 171200165 
٣۔‏ بواسطة الوسم <...-510 ع1۳ > يمكن 

أ- ضبط اعدادات موقع الصورة ب- ضبط اعدادات حجم الصورة ج- إدراج صورة 
5 - يُستخدم الوسم <0)> لانشاء: 
أ- جدول ب- صف داخل الجدول ج- خلية داخل الجدول 


اسئلة ذات اجابات قصيرة 
وضح عمل كل من الوسوم الاتية: 
<body style="background-=color: #AAFFOO > ١‏ 
؟- <img src= ali_folder/photo1.jpg" style= float: right"‏ 
و > table border="2" width= 100% cellspacing="3‏ < 
اله اك سف 
-١‏ اذا کان لدينا جدول يتكون من اربعة صفوف واربعة اعمدة» ونحتاج إلى دمج الخلية الاولى لتمتد إلى 
00 
٦‏ ىْںؤ+ 'ٰبٰ ll‏ 
١٤٤٤١٦٤٦٤٤٤٤٦٤4٦ 77٦‏ وت ت٠‏ 
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الفصل الثاني: أمن المعلومات 


كيف يمكن حماية الحاسوب الشخصي من الهجوم الألكتروني؟ 


الأجهزة والأدوات 

ا جا لاد سی تل خاصيية الحناية تی ریا گا لکل || | أ حار خارب مقت جاده 

785 بواسطة النقر على ايقونة البحث 88 وبعد كتابة 0 ۱ 
00 3 3 5 نظام التشغيل 777100015 

عبارة Security‏ 717120015 والنقر عليها ستظھر ايقونة 

السایة تة الفايرؤسات ناهد الشكلين الات 


ا فو 


Vr & FFE evs f three 
نآ ساضرم احنتعاقع‎ 
اہ‎ tama نوا "راطع‎ avin rade 
وت وکا‎ mr Tite 
عنا يعن ن ف ٹیا مل سا وبل‎ 
5 5 ۶ و ا : یا ے‎ 5 
وال حعلية لحل نئي سے‎ 
حي بس " - توفر أحد برامج مكافحة‎ 
فا رجب تقر على “ين 1ن‎ 
3 اهنس لا‎ 


الفايروسات متلا Avira)‏ ( 

| أتأكد من تفعيل خاصية الحماية في برنامج مكافح الفايروسات 

8. في حالة تفعیل خاصية الحماية فإن ايقونة 

البرنامج الموجودة في شريط المهام تكون على شكل مظلة فيج 
ف ناف حال تفل هذ التاضرۃ شعظیر 

الايقونة على شكل مظلة مغلفة أل . 


| + حال تعطيل خاصية الحماية في برنامج 


۵8ء أحاول تفعيل هذه الخاصية بالنقر بالزر 
الأيمن للفأرة على ايقونة البرنامج أ ومن ثم اختيار الأمر 
.(Enable Real-Time Protection)‏ 
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ANTIVIRUS 


الدرس الاول: 
المجمات الالكترونية 


إن المعلومات الموجودة على اجهزة 
الحاسوب ممكن أن تتعرض إلى 
السرقة او التخريب بمختلف الوسائل. 


ما المقصود بالهجوم الالكتروني Cyber Attack‏ 
الهجوم الالكتروني هو محاولة لكشف او سرقة او تخريب او 
الوصول غير المصرح للمعلومات التي يمتلكها الاشخاص او 
الفويسناك کن ان کون رہ قفا 5ا خر حر ھا 
بالبرمجیات يسمى المخترق ٤۲‏ ع118 او يمكن ان يكون المهاجم 
عبارة عن برنامج ذي اغراض ضارة. 
يوجد عدة انواع للهجمات الالكترونية من اهمها الهجوم بواسطة 
الهندسة الاجتماعية او باستخدام البرامج الضارة Ma] wae‏ مثل 
الفارروسات:وغير ها من ایر ا الى منتظرى اها قى هذا الدرين. 


١ 1‏ سؤال: من هو المخترق ہم [ء18]؟ ۱ 


ماذا نعنى بھجمات الهندسة الاجتماعية 
هجمات الهندسة الاجتماعية هي الاعتماد على المهارات الاجتماعية 


والحيل النفسية لإقناع الاشخاص بالافصاح عن معلوماتهم السرية 


الهجوم الالكتروني ومن ثم استخدامها بشكل غير 
Cyber Attack‏ 


ا غانات ۰ 
22707 مس EE‏ 
Social Engineering Attacks‏ 
البرامج الضارة 
Malware‏ طرق تنفيذ هجمات الهندسة الاجتماعية 


فايروسات الحاسوب 00 5 
۱ ان طف القبيقهى الخ را سال المتاحة ال ي يكن ١‏ 
Computer Viruses‏ 5 کپ mm‏ والو سو اف سس 
TATE‏ يحددا الطريقة المناسبة لتنفيذ هجمات الهندسة الاجتماعية» ومن 
Computer Worms‏ اھر هذه الطرائق: 
برامج الة 


Spyware 
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ہے 2 


٦ 
Computer 


اولا: رسائل الاصطياد الالكتروني: 

( دائرة حكومية» مصرف تجاري» وغيرها) للحصول على كلمة المرور او معلومات البطاقة المصرفية او 
غيرها من المعلومات» عن طريق اختيار فكرة لرسالة الاصطياد تتوافق مع اهتمامات الضحية. 

ثانيا: مكان العمل: 

يقوم المخترق بإقناع الضحية بانه شخص اعلى منه مرتبة ليكسب ثقته وبعدها يحصل على معلوماته السرية 
واستخدامها بشكل غير مصرح. تستخدم هذه الطريقة في الهجمات الداخلية التي تحدث في نفس المكان الذي 


۱ ا سؤال: ما الذي يكدد الطريفة 770 دح بت 


ما تأثير البرامج الضارة ٥۸۵۱۷۲۰‏ على الحاسوب؟ 


من البشر من يطورون برامج هادفة ومفيدة ومنهم من يطور برامج ضارة: وهي برامج حاسوبية مصممة 
اقوط آلخاق کر معين سای ان بن في اکر رب از اکس اى ارات الموازه اعا الاكرة 
وحدة القرص الصلب وغيرها). 

فاك هة اساب لتضانة بالبرامع: الضارة من اضھا قاول وسائظ آلخژن ,مفلا الذاکرۃ النظلة 
)188٣ Memory‏ او بسبب تصفح مواقع الويب المشبوهة او تنزيل ملفات غير موثوقة المصدر من 
الانترنت. 


فيما يأتي سنتطرق إلى ثلاثة انواع مشهورة من البرامج الضارة: 
اولا: فايروسات الحاسوب Computer Viruses‏ 


هو جزء خبيث من برنامج مضر بالحاسوب يمكنه الانتشار من جهاز إلى 


@ 


: ار 
Computer‏ 
ۓ 


أهم أعراض الإصابة بالفايروسات 


التشغيل عند بداية تشغيله وعند اطفاء التشغيل. 

؟- الحاسوب يدخل في حالة عدم الاستجابة فلا يمكن تشغيل أي 
برنامج أو إيقاف عمل الحاسوب بالطريقة التقليدية. 

۳- إضاءة مصباح القرص الصلب بشكل متواصل. 

٤‏ - تلف بعض الملفات التي كانت تعمل بشكل سليم من قبل. 

-٥‏ ظهور مربعات حوار غير مألوفة ورسائل خطأ. 

٦۔‏ إعادة تشغيل الحاسوب بشكل تلقائي دون تدخل المستخدم. 


استعراض لبعض فايروسات الحاسوب 

- 80201 أعراض هذا الفايروس تظهر على نظام التشغيل 
سس ہت تہ 
7٦‏ ۰ 1 ہہ ہک" 


Yatron -‏ يقوم هذا الفايروس بقفل الملفات الشخصية للمستخدم 
بشكل مؤقت وإذا لم يدفع مبلغ معين من المال إلى المخترق خلال 
ثلاثة أيام فستحذف الملفات» ظهر عام ۲۰۱۹. 


إ كيف أحمي نفسي من هجمات ! 
الهندسة الاجتماعية؟ : 


١۔‏ أسأل أصدقائي عن تعرضهم ! 
لمثل هذه الهجمات من قبل. 

' ؟-أسأل عن الطريقة التي أستخدمت ! 
معهم وكانت نتيجتها ارد 


إ '"-أبحث في الانترنت لمعرفة 
مہ معدم 
هذا النوع من الهجمات. ظ 
7ہ ۰۹ 
| برنامج الناشر واثبت فيه ما توصلت ‏ 
| اليه في النقاط في اعلاه. 


ص ہر رر ت ہا شش ش٤“‏ ۃ ٤‏ ہہ 


سؤال: اذکر بعض أسباب الإصابة بالفايروسات؟ 


ثانيا: ديدان الحاسوب Computer Worms‏ 


هي برامج حاسوبية خبيثة ومضرة تعمل بشكل مستقل» اي لا تحتاج إلى ان تضيف نفسها إلى ملف آخر كما 


هو الحال مع الفايروسات. 


من اهم خصائص ديدان الحاسوب هي قدرتها على التكاثر والانتشار السريع بين الحواسيب» ومن أهم 


الطرائق لانتشار هذه البرامج: 

- التنزيل التلقائي للملفات عند زيارة بعض مواقع الانترنت. 
- فتح او تنزيل الملفات المرافقة لرسائل البريد الالكتروني. 
- التسلل من الثغرات الامنية في انظمة التشغيل. 


0 


ہے 2 


3 ۔ 
زنع انا مده )ا 


أهم الأضرار التي تُسببها ديدان الحاسوب 


- فتح ما يسمى بالباب الخلفي 10001 831 في الحاسوب المصاب 
للتحكم به. 

- تتيح للمخترق أن يستخدم الحاسوب المصاب لمهاجمة حواسيب 
أخرى أو مواقع انترنت أو حتى تحميل المزيد من البرامج الضارة. 


استعراض لبعض ديدان الحاسوب 


- 11732/1100601.5:0130 يفتح بابّا خلفیّا في حاسوب الضحية لسماح المخترق بالحصول على 
المعلومات السرية. ظهر عام 2007 . 

- 210158014 يستخدم هذا البرنامج تقنية معينة لإخفاء وسرقة معلومات الضحیةء ويمنع حاسوب 
الضحية من إجراء التحديثات اللازمة لعمل برنامج مكافح الفايروسات بشكل سليم» ظهر عام 
2012. 22 


NgrB ot.exe.A NgrB ot.bat 


ثالثا: برامج التجسس :517377281 

برامج التجسس هي برامج تهدف إلى جمع معلومات عن شخص او مؤسسة 
بشكل سري دون علم اصحاب العلاقة ومن ثم نقل هذه المعلومات إلى جهة 
اخرى. 

يمكن ان تصنف برامج التجسس إلى نوعين رئيسين: 

-١‏ برامج الرصد والتسجيل: تسجل هذه البرامج بتسجيل كل ما يُكتب على 
لوحة المفاتيح من محادثات وكلمات مرور وأرقام البطاقات المصرفية 


وغيرها. 
۲ برنامج تتبع تصرفات المستخدم: تتجسس هذه البرامج على سلوك المستخدم وعاداته وتحتفظ بها كبيانات 


و 


أعراض وجود برامج التجسس 
- محاولة الحاسوب ارسال واستقبال بيانات دون ان يطلب المستخدم منه القيام بذلك, 


مسا بداب ضف اھر تت لت حن اسف ال ت كط اا عا 
- استخدام متصفح الانترنت لمحرك بحث معين لم يسبق اختياره من قبل المستخدم. 


مراجعة الدرس / الدرس الأول ۳ 


.١‏ عرّف الهجوم الالكتروني وحدد أهمَّ انواعه؟ 
.١‏ وضّخ معنى هجمات الهندسة الاجتماعية» كيف يمكن للمخترق استغلال مكان العمل لتنفيذ هذه 
الهجمات؟ 


۳. عرف فايروس الحاسوب وعدد ثلاثة أعراض تظهر على الحاسوب المصاب بهذا النوع من البرامج. 
.٤‏ حدّد نوع البرنامج الضار الذي يعمل بشكل مستقل. اذكر طرائق انتشار هذا النوع من البرامج. 
5. ما الهدف من برامج التجسس. وضتح الأصناف الرئيسة لهذه البرامج. 


.١‏ ما الغاية من وجود ما یٔسمی بالباب الخلفي في الحاسوب؟ أي نوع من البرامج يقوم بوضع هذا الباب؟ 
أعط مثالاً لاسم برنامج حقيقي يقوم بهذا العمل. 

". ما الضرر الذي يمكن أن تلحقه بعض البرامج الضارة بنظام التشغيل 15/120015؟ اعط مثالاً لاسم 
برنامج حقيقي يقوم بهذا العمل. 
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Comput 
الدرس الثانى:‎ 
الحماية من الهجمات الالكترونية‎ 
ما أمن المعلومات؟‎ 
أصبحت المعلومات في عصرنا الحاضر تدخل في جوانب عديدة‎ 
أمن المعلومات يعد ضرورة ملحة| في حياة الناس إذ يمكن ان تتمثل في الجوانب المالية والعسكرية‎ 


وإمكانية الوصول اليها. الفرد. بمجرد النفاذ إلى هذه المعلومات فانه من الممكن الحاق 
الضرر بها بأي شكل من اشكال الهجوم الالكتروني الذي وضحناه 


إذن» الحاجة إلى أمن المعلومات يعذ ضرورة ملحة وليس حلا 
اختيارياًء ويُعرف أمن المعلومات على انه التدابير التقنية والادارية 
المستخدمة لحماية المعلومات من الوصول غير المصرح به او 
كشفها او الحاق الضرر بها. 


عناصر أمن المعلومات 

مهما اختلفت طريقة حفظ البيانات سواءً كانت مخزونة على حاسوب 
شخصي أو على مجموعة خاصة 
من الحواسيب (مركز بيانات) فانه 
لابد من توفر حد معين من أمن 
المعلوماك» تحن هذا الحد من 
خلال عدة عناصر لأمن 
المعلومات. سنذكر هنا ثلاثة عناصر أساسية: 


رات 
-١‏ سرية البیانات :Confidentialiy‏ 
مكافح الفايروسات تعني الحفاظ على المعلومات الحساسة جدًا وعدم كشفها 
لجدار اناري 0 
3 چ سے ٭ یت 1 5 
النسخ الاحتياطي رس جوں دو تی وو 
7 لتحقيق السرية من أهمها استخدام طرائق حديثة في 
الحماية المادية تشفير البیانات تعتمد على خوارزميات معقدة یصعب 
فكها. 


4 
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۱ ٭ 
Computer‏ 
و ٦‏ 


١‏ - سلامة المعلومات وتكاملها 11ع©:11: 

تعني ضمان عدم تعرض النظام وبياناته لتعديل غير مصرح به» إذ قد تكون المعلومات مشفرة وسريتها 
مضمونة لكنها قد تتعرض للتغيير بقصد أو بغير قصد طالما انها معلومات الكترونية. مثلا يتم استخدام جهاز 
مزود القدرة غير المنقطعة 1125 للقضاء على المشكلات التي يسببها انقطاع التيار الكهربائي على سلامة 
البيانات المخزونة على الحاسوب. 


"- توافر المعلومة :Availability‏ 

تعني ان تكون المعلومات قابلة للوصول اليها واستخدامها عند الطلب من قبل اي جهة مصرح بها وفي اي 
وقت. هذه الخدمة موجّهة خصيصا لمعالجة اي خلل او هجوم يؤدي إلى عدم توافر المعلومات» ومن امثلتها 
كوم السات اا رقف ها الا امتتكدام پر امج مكافخة لال وسداك وأو حاط يفيت النقياطية 
للمعلومات. 


غيف RSA‏ الشف + 
للحفاظ على سرية البيانات د يُستخدم التشفير الذي هو عبارة عن عملية تغيير صورة البيانات ووضعها في 
شكل غير مفهوم او غير مقروء بحيث لا يمكن إرجاعها إلى الوضع الأصلي إلا من قبل الشخص المصرح 
له فقط. يتألف التشفير من عمليتين أساسيتين هما التشفير وفك التشفير كما يمكن استخدام مفتاح تشفير واحد 
أو أكثر لإتمام هاتين العمليتين. 

هناك عدة أنواع للتشفيرء سنتطرق هنا إلى النوع المسمى بالتشفير المتناظرء وهو نظام تشفير يعتمد على 


سوال عمل التشفير المتناظر؟ 


| قم بتشفير الجملة (الرابع الإعدادي) باستخدام طريقة التشفير المتناظر إذا علمت ان خوارزمية ؛ 
؛ التشفير تعتمد على استبدال كل حرف في الجملة بالحرف الثالث الذي يليه في الهجائيةء وبذلك يُستبدل 
| الحرف (أ) بالحرف (ث) وكما مبين في الجدول الآتي: 


> ب ب م ب م بن بم أ ہج ہد م ہہ م م بم م بم أب م بم بم م أب بم أب م أب ب م ب م م م مم أب م م مم أب أب م مم م أبن أب من مم مم عم أب أب أبن ب أ بم أب مم أ من مم سر م أ مر م سر ع بس م مم سر من م سر م م م م م م م مم م م م مام === ذا اه 


ا ہے 


ان المفتاح السري للتشفير هو: (موقع الحرف في النص الاصلي) + ۳ 

اما المفتاح السري لفك التشفير : (موقع الحرف في النص ا لمشفر ) 5 

وبذلك يكون النص المشفر هو: (تهشثجق ثھثقزثزت). 

ان خوارزمية تبدیل الحروف هذه تعد ضعيفة إذ يمكن كسرها عبر , 7 شاط ع مس 
Advanced Encryption Standard)‏ - ٥ھ)‏ تعد أنظمة ' 


ا 1 TT‏ 
قوية ولم تكسر إلى الآن. 


الحرف في لص الاصلي) + 4. 


أت ات کے 55-528 


كيف یمکن تلد تشفير ۱ لنصو ص؟ 


ما برنامج مكافح الفايروسات ؟ 
هو برتائج حاديويى تدم لحجب البر امج القيازة و كفا راراي ' 
مثل الفايروسات وبرامج التجسس. 


۰ مفتاح 7 ۱ 
3 ۔اعطی النص المشفر مع المفتاح ' 


من برامج مكافحة الفايروسات: | 
- برنامج نورتون (01000(). إلى زميلي في الصف ليفك التشفير. 


- برنامج مكافي (عع71/1»1). 


1 
1 
: 
1 
1 
: 
1 
١ 


- برنامج كاسبرسكاي (y)؟Kasper)‏ . 
- برنامج أفيرا (۸۷[۲8). 


| ۱ سؤال: اذك اما ا ا اا 


متابعة برنامج مكافح الفايروسات 
بعد تثبيت برنامج مكافح الفايروسات» يوجد عدة جوانب ينبغي التاكد منها ومتابعتها دوریا لضمان الكفاءة 
العالية في توفير الحماية المطلوبة. سنأخذ برنامج مكافح الفايروسات أفير | ۸۷۲118 (النسخة المجانية) كمثال 


لمتابعة الاتي: 


ا ات اک رر و ری و هر تتا اتات كأ تأت اكاك ہش ات ےہ 


حالة البرنامج: 
للتاكد من عمل برنامج الحماية بصورة صحيحة ينبغي ظهور كلمة (محمي )۲۲١۱٢ ٥)٥‏ عند تمرير مؤشر 
الفأرة على ايقونة البرنامج الموجودة على الجانب في شريط المهام :ه1251 لنظام التشغيل .۲۷1٥ 1٥۷٥۷٤‏ 


التحديث: 


ااه بم الخفتة 1-3 


مم التاكد 5 کا 0 1 ٠ 3 5 ٠.‏ ے5 الفأ سے مم : 
ينبغي من تاريخ آخر تحديث عبر تمرير مؤشر الفارة بنفس (سعمی لا (Protec‏ لت 
الطريقة السابقة. من اجل اجراء عملية التحديث بشكل تلقائي» فان si‏ 


ذلك يحتاج إلى ارتباط الحاسوب بشبكة الانترنت. وو (Today‏ ايكونة پر کان [حسایة 


اعدادات البرنامج: 
يمكن متابعة المزيد من خصائص الحماية التي يوفرها البرنامج عبر النقر على ايقونة البرنامج الظاهرة في 
شريط المھامء مثلا خاصية اجراء الفحص المباشر لأي ملف يفتح على الحاسوب او توفير الحماية في اثناء 
استخدام الانترنت. 


كيف يمكن استخدام برنامج مكافح الفايروسات ؟ 

إن معظم برامج مكافحة الفايروسات تعمل بشكل فعال ا۷ )]ع۸ء اي انها لا تنتظر امراً من المستخدم 
لتوفیر الحماية ضد الملفات والبرامج الضارة. على الرغم من ذلك يمكن للمستخدم اجراء عملية الفحص 
Scan‏ بنفسه للتأكد من خلو الملفات المخزونة كافة على جهاز الحاسوب من البرامج الضارة. 


7 و( مال | ٤‏ 
۱ 
1 
1 
0 


00 برنامج مكافح الفايروسات Avia‏ في فحص الذاكرة المتنقلة Memory‏ 2105 وتنظيفها ْ 
۰ من البرامج الضارة عبر اتباع الخطوات الآنية: 
-١‏ تركيب الذاكرة المتنقلة إلى احد منافذ S8ل.‏ 

.11215 2)' النقر بزر الفأرة الايمن على ايقونة الذاكرة المتنقلة التي تظهر في نافذة الحاسوب الشخصي‎ ١ 
.Scan Selected Files with Avira من القائمة الفرعية التي ستظهرء يتم اختيار الامر‎ -" 

-٤‏ ستظهر نافذة برنامج ۸۷110 التي تعرض شريط التقدم مع النسبة المئوية لعملية الفحص. 
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ل 
Computer‏ 


سس 
٥۔‏ بعد انتهاء الخطوة السابقة» ستظهر نافذة تبين اکتشاف سبع برامج ضارة. هنا يقدم خیاران للمستخدم» اما 
النقر على الزر Apply now‏ لتنظيف البرامج الضارة او النقر على 03261 لانهاء الفحص دون تنظيف 
الذاكرة المتنقلة. 

٦۔‏ عند النقر على الزر Apply now‏ ستظهر نافذة جديدة تحتوي على ملخص بسيط لبعض الاحصائيات 
المتعلقة بالفحص متلا عدد الملفات الضارة التي كُشفت ونظفت. يمكن النقر على الزر 1056© لانهاء عملية 
الفحص او يمكن النقر على الزر 016مع1 للحصول على تقرير مفصل حول عملية الفحص. 


ما الجدار الناري ۲۱۲۷۷۵۱؟ 

عندما يكون جهاز الحاسوب مرتبطاً بشبكة الانترنت او إلى اي شبكة خارجية اخرى فانه توجد حاجة 
لاستخدام الجدار الناري وهو عبارة عن برنامج يراقب ويسيطر على جميع البيانات الداخلة والخارجة من 
الشبكة بالاعتماد على مجموعة من القواعد الأمنية لمنع أي وصول غير مصرح به. 


انواع الجدار الناری: 
-١‏ جدار ناري لحماية المؤسسات: 
هذا النوع توفره شركات متخصصة بشبكات الحاسوب مثل شركة سيسكو 0ع019). يكون جدار الحماية هنا 
عبارة عن جهاز قائم بحد ذاته مصمم لمعالجة البيانات بشكل سريع» اي انه ليس برنامجًا يعمل داخل جهاز 
الحاضرت اَی 
١‏ - جدار ناري لحماية الحواسیب الشخصية: 
عبارة عن برنامج يُثبت في الحاسوب الشخصي لكي تمر من خلاله جميع البيانات الخارجة من الحاسوب 
(الذاخلة اليه ها الااع يمكق إن يكون مروا سم يرامع اها اف ررساک ئل افرنات السررف 
۷ 18806 الذي يوفر جداراً نارياً لحماية الحاسوب الشخصي فضلا عن توفير الحماية ضد البرامج 
الضارة. 
الجدار الناري في نظام التشغيل 7712010155 
ان نظام التشغيل 78/120015 يوفر برنامج الجدار الناري لحماية الحاسوب الشخصي.بواسطة النقر على 
ايقونة البحث 18 وبعد كتابة عبارة 111655/211 Windows Defender‏ ثم النقر عليها سثعرض الواجهة 
الزكسية البرجابع التاق مق استعا حسم خصائض الصاۃ 

SESS سے‎ 


مسد مأ mal‏ رخ ı ier‏ ےجو سوا یں فا ے pf‏ -‫ 


Fel 0 our FL ۷ہ رک۷ وري‎ pte را عبتم‎ rei 

فياك اوت رد ıe‏ 7 ظ6 دي کے لا ا ات 
Jimmy‏ ۷ د1 ھ×ظور نف م كن سمط موجمج صن عم and Fi mal‏ ريمع id‏ 

نا سید رتو ug Lîre‏ أو مر Fr‏ "أن me‏ دز ra‏ دم 8 قظ أ فک a‏ ١ھ‏ نظ h‏ 

0-8 101ا ص عتح کک امج ۱۳۰ 

٢۶ما‎ 


Leeds در‎ eas نوع‎ 
مسح ڑا‎ aE êne 


وس سس 3 ویج ا بت لود ا بزو ا وبمت رھ 
ın‏ ہے نی لوت طض وا نود اود سماد يجيه لا Strain‏ بجح ۱۷۷| لها 
مس لوس سضر o‏ جو حرم لاعس 1 


irae‏ مہ وت ناا 


وعدمر اہ سز 19 


re ramet‏ در تا 


جب پت نچ 
reefs Hirî sane dêl‏ عاتادم عد اعانة اي 


عقامة القطا بالأضر كير الى 
توقف الحماية اتنام ال ر تباط الى 
غبكات العواسیب في الاکن 

/ العاهة عتا السقاھی و السطار اة 


رود حر تعنص سج جه وو سم Bi‏ 


جه رجهم ع اوم 


يب التو ي عو لانتو ند ا عد الى : نالا عد كور 

الاعادة تفميل كلفة انواع الساية الى أن الجدار التآري يوفر 

التي بوفرھا الجدار النار ي الحفاية لاع الور تباط الى 
دران لف رف با 
ستول .او شيكة السل 
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و شتا يحب اغلاة تسل الح اة 


ما فائدة النسخ الاحتیاطی ؟ 

على ال زغم من الاجرادات المققةة للحماية من المجمات الالكذرونية لا از البيانات 
الموجودة على جھاز الحاسوب تبقى معرضة في اي لحظة للفقدان او للتخریبء 
ات تحتاب إلى اجراء الس الاحتياطي الذي كرت .على انه صلیة أخذ فت 
(أرشفة) للبيانات الموجودة على الحاسوب وحفظها على وسائط خزن مثل القرص 
المدمج 5۷5 او الذاكرة المتنقلة 216172015 طءه۴1. في المستقبل يتم الرجوع 
إلى النسكة الاحتياط من أجل استحادة رماو البيانات المققودة أو التي خربت. 
ان نظام التشغيل ۷1010۷۷٥‏ يوفر الاداة ماع3 التي يمكن ان تُستخدم لإجراء النسخ الاحتياطي. 

ومن الجدير بالذكر یوجد هناك أنواع من برامج التخزين الاحتياط ومنها برنامج 010081 7810102 الذي 
نم جميع مظریات انخاس يدمن ترامع رمات سراء كانت دا فم ال لد کاڈ ال اى 


لماذا نحتاج إلى تطبيق سياسة امنية للمعلومات؟ 

تؤدي السياسة الامنية دورا مهما في امن المعلومات التي يمكن الانطلاق منها لتنفيذ خطة متكاملة لامن 

المعلومات في المؤسسات الخاصة والدوائر الحكوميةء وتعرف السياسة الامنية على انها الخطوات المكتوبة 

التي تضعها الادارة العليا للمؤسسة لتحديد كيفية اداء الاعمال المتعلقة بامن المعلومات وكيفية معالجة اي 

معلومة ومن هم الاشخاص المسموح لهم بالمعالجة. 

يجب ان تضم الوثيقة المكتوبة للسياسة الامنية مجموعة من البنود» من اهمها: 

.١‏ تقسيم مستخدمي الحواسيب على مجموعات مع تحديد صلاحية الاستخدام لكل مجموعة. 

؟. ضمان امن حواسيب المستخدمين عبر وضع الشروط اللازمة لاختيار كلمات المرور القوية. 

۳. في حالة سوء الاستخدامء يُحدد متى يتم ایقاف حساب المستخدم او تعطيله ومتى يتم اعادة التفعيل. 

.٤‏ تعريف المستخدمین المسموح لهم بتركيب اجهزة او برامج اضافية على حواسيبهم. 

5 تسن الأحر اواك المت لحا شيكة الع اس الموحودة في المومسة من القايروسات ول لتضیت 
التلقائي لانظمة التشغيل والبرامج الاخرى. 

.٦‏ وضع آلية النسخ الاحتياطي وتحديد صلاحيات ومسؤوليات من يقوم بذلك. 


سؤال: اين يمكن خزن البيانات عند اجراء النسخ الاحتياطي لها ؟ 


@ 


الخاسوك J‏ الرابع االاعدادی 


ما المقصود بالحماية المادية ؟ 
يُقصد بالحماية المادية تطبيق الاجراءات التي من شأنها الحفاظ على مصادر المعلومات المتمثلة بالأجهزة 
الحاسوبية ووسائط خزن البيانات وغيرها. 


يمكن تلخيص ثلاثة انواع للتهديدات المادية: 

.١‏ تهديدات بشرية: كتعرض الاجهزة المادية للتخريب المتعمد او للسرقة. 

؟. تهديدات مصادر الخدمات: كانقطاع الطاقة الكهربائية او انقطاع خدمة الانترنت. 
۳. تهديدات طبيعية: كالفيضانات اوالحرائق. 


إجراءات الحماية المادية 

يمكن ان تبدأ اجراءات الحماية المادية من خارج المؤسسة وتنتهي باصغر مكان يمكن ان توجد فيه الحواسيب» 
ومن هذه الاخر ات 

1 ونم نقاظ حر اة او كايرات مز اقية على الاير اب والاسوان, 

؟. التحكم بدخول الافراد باستخدام اجهزة التعريف الشخصي مثل جهاز بصمة اليد او العين او البطاقات 
الذكية. 

۳. توعية العاملين وتدريبهم على الاجراءات والقواعد الامنية السليمة دوريا. 


تھے 
ےر e‏ ر 


مراجعة الدرس / الدرس الثاني 


-١‏ عرف امن المعلو مات: لماذا تعد الحاحة إليه أمرا کر وریا؟ 
؟- عدّد العناصر الرئيسة لتحقيق أمن المعلومات واشرحها. 


2٢‏ استخدم طريقة التشفير المتناظر لتشفير الجملة (الهجوم الالكتروني) ذا عت ان المفتاح السري 
للتشفير هو: (موقع الحرف في النص الاصلي) + ۳. 


5 - عرّف برنامج مكافح الفايروسات» ووضح الجوانب التي ينبغي متابعتها دورياً لضمان الكفاءة العالية 
في ادائه وعمله؟ 


5 ما المقصود بالجدار الناري؟ عدف أنواعه مع الشرح؟ 
٦۔‏ اذكر ثلاثة بنود يجب أن تكون مكتوبة في وثيقة السياسة الأمنية للمعلومات. 


-١‏ كيف يمكن فك الشفرة للجملة (ظجثذ ثهرتش) إذا کان المفتاح السري لفك الشفرة هو: 
ا اٹ اش کت 


- إذا کان مستخدم الحاسوب جالساً في مقهى» وأراد أن يرتبط بشبكة الانترنت المتاحة في ذلك المكان» 
ما نوع الحماية التي يجب أن يتأكد من تفعيلها في حاسوبه قبل الارتباط بالشبكة المتاحة. 


مراجعة المفردات والمفاهيم والفكرة الرئيسة 
مراجعة الفصل الثاني 


س:١۔‏ املا الفراغات الآتية بما يناسبها: 


TE الهجمات الالكترونية يمكن ان تُنفذ بواسطة وو وو دو ہہ‎ .١ 
داك کات ات دا كاد هي برامج حاسوبية مصممة لتحقيق غايات ضارة.‎ 3 
هو القدرة على التكائر والانتشار السريع بين الحر اسیب لالحاق التلف‎ 0٠٠٠ - من أهم خصائص‎ ۳ 


.٤‏ تقوم برامج - - - - - ۔ - - بمتابعة تصرفات المستخدم وسلوكه وتصرفاته. 
.٥‏ تُعرف - - - ۔ - - - - على انها الخطوات المكتوبة التي تضعها الادارة العليا للمؤسسة لتحقيق امن 


TT 
الأثر الذي یتر که فايروس الحاسوب:‎ 7 
أ زيادة سرعة أداء الحاسوب ب- تشغيل البرامج بصورة كفو ءة ج- تلف أو فقدان البیانات‎ 


٣٣‏ ناك حلفي فى الكاشر ف هى: 
أ- ديدان الحاسوب الغ الفايروسات ج- الجدارالناري 


؟. ان من عناصر امن المعلومات هو : 
ا اا ۳٤‏ 7ت + e‏ 


,٥‏ يعد أحد برامج مكافحة الفايروسات: 
5 أفيرا Avira‏ گے النسخ الاحتياطي ج- الجدارالناري 


@ 


5 


oper 
ا‎ 


س١‏ "- أسئلة ذات إجابات قصيرة: 


٣‏ ة+ + "+٦‏ ئ۰ 
۲ ما التھدیدات المادية التي يمكن أن تتعرض لھا الأجهزة الحاسوبیة ووسائط خزن البيانات؟ 
۳. حدّد بعض الأعراض التي تظهر على الحاسوب بعد تعرضه للإصابة بأحد برامج التجسس؟ 


إلا" تفکیر ناقد: 


.١‏ إذا كانت لديك العبارة الآتية باللغة الإنجليزية (ع17011111 ۱۸ع)ء كيف يمكن الحصول على نص مشفر 
باللغة الإنجليزية إذا كان المفتاح السري للتشفير هو: (موقع الحرف في النص الاصلي) + . 

-١‏ ما الخاصية المختلفة التي ثميز ديدان الحاسوب من فايروسات الحاسوب؟ 

۳- ما الخاصية المشتركة بين برنامج مكافح الفايروسات وبرنامج الجدار الناري؟ 


